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ANEXO!1
TERMO DE REFERENCIA

(inciso XXIIl do artigo 6° da Lei 14.133/2021)
1) Da natureza do objeto, prazos e quantitativos

1.1 Pretende-se estabelecer neste Termo de Referéncia as condigdes para a “Contratagao
de empresa para licenciamento de uso de softwares integrados de gestao publica
visando atender as demandas do Municipio”.

1.2 Inclui-se na execugdo a disponibilidade dos softwares de gestdo aqui dispostos, o
treinamento dos servidores que fardo a gestdo e operacionalizacdo da solugéo
contratada, tudo em conformidade com o presente Termo de Referéncia, observado os
sistemas que atendam as seguintes areas:

1.2.1- Prefeitura Municipal

Administracao Tributaria;

Redesim;

Cadastro Eletronico de Empresas Municipais;

Declaragao de Operagdes Imobiliarias;

Administracdo Orgamentaria e Financeira;

Administracao de Recursos Humanos;

Gestao de Medicina Ocupacional e Seguranca do Trabalho;

Aquisicdes Publicas, Estoque, Patrimdnio e Gestao de Suprimentos;

Pregéo Eletrdnico;

Portal de Acesso a Informagao em atendimento a Lei n® 12.527/2011;

Administracao de Frotas;

Sistema de Apoio a Tomada de Decisoes — Bl;

Sistema de Relacionamento com o Cidadao;

Protocolo Digital.

1.2.2 - Camara Municipal

e Administracdo Orgcamentaria e Financeira;

* Aquisi¢cdes Publicas, Estoque, Patriménio e Gestao de Suprimentos.
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1.2.3 Fica desde ja consignado que os sistemas a serem disponibilizados pela futura
contratada, além do previsto no item 1.2 e subitens 1.2.1 e 1.2.2 também
deverao conter a prestacao de servigos técnicos especializados para instalagao,
assessoria técnica para implantacdo, migracao de dados, adaptacio, ajustes da
solugao, treinamento de usuarios e corpo técnico de informatica, manutengao
legal e suporte técnicos usuarios e corpo técnico de informatica, devendo ser
executada obrigatoriamente em ambiente web, sem necessidade de emulacao.

1.3 O prazo de execucgao do contrato sera de 12 (doze) meses (artigo 105), podendo ser
prorrogado nos termos dos artigos 106, observado no presente caso o seu § 2° e 107,
todos da Lei Federal 14.133/21, contados a partir da emissdo da Ordem de Servigo.

1.4 A futura contratada devera seguir as regras insertas na LGPD (Lei 13.709/2018), no que
for aplicavel a espécie, sob pena de responder pelo vazamento de dados e por
eventuais danos causados a terceiros ou a municipalidade.

1.5 Os dados armazenados pertencem ao Municipio de Matdo, de modo que, na hipétese
de troca de prestador de servicos, a contratada é obrigada a entregar todos os dados,
em formato compativel e legivel com o novo sistema adotado, no prazo de 10 (dez)
dias da solicitagao.

1.5.1 Na hipétese de os dados armazenados serem perdidos, por qualquer motivo, ou
ndo serem fornecidos para a municipalidade, aplica-se multa de 60% do valor
total do Contrato, podendo o Municipio exigir indenizagcao suplementar, caso o
descumprimento dessa clausula cause prejuizos que excedam ao valor da
multa ora prevista.
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2) Da fundamentacao

2.1 Como se sabe, o atual cenario exige dos 6rgaos publicos iniciativas no sentido de cada
vez melhorar a prestagdo de servicos a comunidade, bem como no cumprimento da
legislagcao inclusive o principio constitucional de transparéncia, tomar as medidas
necessarias visando instrumentalizar a &rea administrativa com ferramentas de
Tecnologia da Informacédo, de modo a permitir maior controle dos processos e dos
custos, registros seguros de dados, incluindo ainda a disponibilidade de informacotes
gerenciais rapidas e confiaveis para tomada de decisdes, reducao de retrabalho e maior
eficiéncia, eficacia e efetividade administrativa. Atualmente, algumas das dificuldades
encontradas na gestdo de forma geral e na realizacdo dos programas de governo
consistem na auséncia e/ou deficiéncia de normatizacao dos processos de trabalho, na
auséncia de sistemas de gestao e/ou deficiéncia operacional dos sistemas existentes
no que se refere a integragao dos processos de trabalho. Neste sentido, & consabido
que os atuais recursos de informatica ofertados no mercado tém possibilitado uma nova
forma de administracdo alicercada na gestdo por processos, contemplando
funcionalidades diversas, favorecendo uma gestdo focada nos processos
organizacionais e permitindo racionalizar a utilizagdo dos recursos institucionais, além
de permitir um maior controle por parte dos 6rgaos fiscalizadores. O uso de um Sistema
Integrado de Informacédo e Gestao é essencial para garantir o adequado controle e a
maior fidedignidade das informacdes relacionadas a administracdo da CONTRATANTE,
provendo agilidade e eficiéncia na execucdo das atividades gerenciais, além de
proporcionar a implantacdo de melhores praticas de mercado em processos criticos
relacionados a atividade final do Municipio e atender as demandas estabelecidas pelo
Orgéao. Acrescenta-se ainda as disposicoes da nova Contabilidade Publica focada no
Patriménio Publico obrigando todos os 6rgaos publicos a instrumentarem suas rotinas
com o uso de ferramentas integradas de forma a otimizar e facilitar maior controle das
contas publicas. E pois, neste sentido que esta Secretaria faz a presente proposta de
contratar uma solucéo informatizada para Gestao Integrada dos processos de trabalho,
incluindo desde a codificagao das especificagbes até a fiscalizagdo pelos 6rgaos
controladores.

3) Resultados esperados

3.1 Aliniciativa que se propde se pauta na contratacdo nos termos das Leis que regulam as
matérias atingidas pelos sistemas pretendidos e tem como diretrizes os seguintes
resultados:

3.1.1 A necessidade da contratagdo onde se considera como sua motivagdo, permitir
que os objetivos estratégicos da CONTRATANTE, qual seja, a realizagdo de
programas para atingir o bem comum sejam atingidos.

3.1.2. Viabilizar a producdo de informagbes e conhecimentos necessérios a
elaboracédo, implementacdo e acompanhamento das politicas publicas na
administragcdo municipal;

3.1.3 Disponibilizar solu¢des para gerenciamento das atividades que automatizem o
fluxo de atendimentos e procedimentos operacionais, gerenciais e estratégicos
no &mbito da gestao publica municipal;

3.1.4 Estabelecer uma base unificada e padronizada de dados e aplicativos que
permitam um gerenciamento centralizado por parte dos gestores dos 6érgaos
que compdem a administragao publica municipal;

3.1.5 Disponibilizar dados para a geragao de estatisticas e indicadores estratégicos
de forma assertiva e com maior celeridade;

3.1.6 Gerar indicadores que possibilitem a andlise de dados mais refinada com o fim
de estabelecer politicas nas diversas areas da administragao publica, voltadas a
politicas e agbes preventivas, mitigando os riscos de acdes corretivas e de
contingéncia;
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3.1.7 Disponibilizar camada para integracdo com os 6rgaos que possuem interfaces
com a administragdo municipal, como por exemplo, o Tribunal de Contas do
Estado, a Secretaria de Seguranga do Estado, Ministério da Educagao,
Ministério da Saude, dentre outros 6rgaos;

3.1.8 A permanente busca da eficacia, eficiéncia, economicidade, isonomia,
padronizagao e produtividade;

4. Escolha da Solucao

4.1. A interlocugdo com um Unico fornecedor de sistema simplifica e agiliza os trabalhos de
diagnostico e correcao de problemas, assegurando economia a Municipalidade, por nao
ter seus trabalhos interrompidos por longo periodo de tempo a espera de solugcdes
isoladas, como no caso de contratagdo de fornecedores de partes da solugdo, que
exigiram solugcdes a serem compatibilizadas através de processos de migracao,
sistematizacdo, parametrizacdo e customizacdo dos sistemas caso nao fosse uma
solugdo totalmente integrada de modo ao aproveitamento e desnecessidades de
retrabalhos que sistemas diferentes poderiam oferecer.

4.2. Diante do exposto, em concordancia com o que preceitua a Lei 14.133/21 no seu artigo
40, V alinea “a” e, apés andlise técnica e administrativa, combinado com o Decreto n®
10.540, de 5 de novembro de 2021, que dispbe sobre o padrédo minimo de qualidade do
Sistema Unico e Integrado de Execucdo Orgcamentaria, Administracao Financeira e
Controle, concluiu-se mais vantajosa a contrata¢@o dos sistemas integrados.

5) Dos requisitos para contratacao

5.1 A empresa a ser contratada deve atender as condi¢cdes de habilitacdo exigidas na lei,
tais como as condi¢gdes minimas de qualificacdo econémica, fiscal, trabalhista e técnica,
tudo nos termos da Lei Federal no 14.133/21, a serem constadas e exigidas no Edital e
conforme as especificagdes técnicas dispostas nos Anexos I-A; I-B do presente Termo
de Referéncia.

6) Da forma de execucao e fiscalizacao
6.1 Sera de responsabilidade da contratada executar os servigos nas formas e prazos
expressos no presente Termo de Referéncia.

6.2 A gestdo do contrato e conferéncia da execucado sera efetuada pelo Secretario de
Administragdo e Finangas com apoio dos responsaveis em cada area de atuagao
conforme os sistemas dispostos no item 1.2.1 € 1.2.2 deste Termo.

7) Dos Critérios de Pagamento

7.1 A contratada devera emitir até o primeiro dia util de cada més a Nota Fiscal de
Servico, a qual sera atestada pelo responsavel por seu recebimento na forma prevista
no ltem 6.2.

7.2 Constatada a execugao e a NF, serdo atestadas e encaminhadas para a Secretaria de
Administracdo e Finangas para pagamento no décimo dia apos ateste.

8) Da forma e critérios de selecao do fornecedor:

8.1 A empresa a ser contratada devera ser aquela que apresentar o MENOR VALOR
GLOBAL pela disponibilizagao do sistema que se pretende contratar, conforme Modelo
de Proposta a ser disponibilizado no Edital e que atenda as condigdes de apresentagao
de propostas bem como das condigdes de habilitagdo nos termos do item 5.1 deste
Termo de Referéncia.

9) Da analise de riscos e contratacao de grande vulto.

9.1 Tratando-se de entrega e instalacdo e somente apos, a realizacdo do pagamento
conforme os itens 6 e 7, além do previsto nos itens 1.4 e 1.5 e sub-item, ndo ha outros
riscos a serem previstos, salvo se, durante a execugdo do contrato houver falhas
técnicas de funcionamento do sistema que sujeita a contratada as penalidades a serem
previstas no Edital, sempre em processo levado a termo com ampla defesa e
contraditério, podendo ainda serem aplicadas adverténcia, multa nos termos a serem
previstos no Edital e no futuro contrato. O presente Termo, apesar de se tratar de valor
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estimado consideravel, ndo se caracteriza de despesas de grande vulto, sendo
desnecessario qualquer outra providéncia a ser adotada no presente Termo ou no
futuro Edital.

10) Documentos (Especificacoes Técnicas) deste Termo de Referéncia

10.1 Acompanham o presente Termo de Referéncia e farao parte integrante do Edital e do
futuro contrato os seguintes documentos:
10.1.1  Anexo I-A Caracterizagdo Tecnolédgica da Solugao Integrada
10.1.2 Anexo I-B Sistema de Gestao Tributaria

11) Da Dotacao Orcamentaria

As despesas com a execugao do futuro contrato serdo cobertas pelas dotagdes existentes
para o exercicio de 2024 e, em caso de prorrogacdo deverao contar nos orgamentos
vindouros nos termos da Lei.

Matao, 07 de dezembro de 2023.

Willian Di Gaetano Bassi
Secretario de Administragao e Financas
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1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

ANEXO I-A
CARACTERIZAGAO TECNOLOGICA DA SOLUGAO INTEGRADA

O sistema operacional devera ser o MS Windows 2019 Server ou versao superior,
como servidor de Banco de Aplicacdes Web e Banco de Dados. Nas estacbes de
trabalho, Microsoft Windows XP, Vista, Windows 7, Windows 10 ou versbes
superiores ou Linux, padrao tecnolégico adotado pela Contratante;

O sistema gerenciador de banco de dados devera ser o Microsoft SQL SERVER
versdo 2019 ou versao superior, padrao tecnolégico adotado pela Contratante;

O sistema gerenciador das aplicacdbes web devera ser o Microsoft Internet
Information Service 7 ou versao superior, com o framework. NET 3.0 e 4.5 ou versao
superior, padrao tecnoldgico adotado pela Contratante;

O sistema devera ser executado através de navegador web e ser compativel com o
Google Chrome versao 30, Mozilla Firefox versao 33.1, Internet Explorer versao 10
ou versdes superiores destes navegadores;

A arquitetura do sistema proposto devera ser estruturada por microsservicos,
utilizando-se de APIs HTTP e HTTPS para a integragdo com qualquer moédulo do
proprio sistema ou qualquer sistema de terceiros, possibilitando escalabilidade
horizontal e ganhos de flexibilidade e desempenho das aplicagdes;

A autenticagcdo no sistema devera permitir no minimo 2 modalidades de escolha
sendo:

1.6.1. Método convencional (usuario e senha);

1.6.2. Por autenticidade digital A1 e-cpf;

O sistema devera mostrar as informacdes de endereco IP e data’hora, do ultimo
acesso que o usuario realizou;

O sistema devera ter o recurso de Single Sign-On, possibilitando que o usuario
acesse todos os mdédulos disponiveis na solugcdo, sem ter que se logar novamente.
Todas as permissdes para cada modulo deverado ser validadas no acesso;

O sistema deverd disponibilizar de recurso parametrizado para solicitar/for¢ar o nivel
de senha do usuario, devendo este ter no minimo 5 possibilidades de escolha;

Possuir mecanismo de time out para logoff de usuarios apés determinado tempo de
inatividade, a ser controlado por parametrizacao;

Permitir recurso de bloqueio de acesso para o caso de tentativas fracassadas de
login, de forma parametrizavel;

O sistema nao devera permitir a eliminacao de transagao ja concretizada. Caso seja
necessaria uma retificagao de qualquer informagao, esta devera ser estornada para
que fique registrada permanentemente.

Possibilitar que o administrador do sistema configure qual sera o sistema padrao
(“default”) para cada usuario;

Dar autonomia ao administrador do sistema para que ele consiga bloquear qualquer
usuario no sistema, desde que tenha as devidas permissdes para isso;

Permitir que os usuarios possam realizar a recuperacao de senha através do e-mail
que consta em seu cadastro;

O acesso aos dados deve poder também ser limitado para um determinado setor do
organograma, de forma que usudrios de setores que descentralizam o controle de
recursos nao visualizem ou possam alterar dados de outros setores.

Devera disponibilizar documentagéo on-line sobre 0 modo de operagéo das tarefas e
funcionalidades, com possibilidade de visualizacao em tela ou download do arquivo;
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1.18.

1.19.

1.20.

1.21.

1.22.

1.23.

1.24.

1.25.

1.26.

1.27.

1.28.

1.29.
1.30.

1.31.

1.32.

1.33.

Para os processos de neg6cio onde o fluxo das agdes deve ser seguido, devera
haver assistentes automaticos (wizards) que tem por objetivo guiar e auxiliar o
operador do sistema. As etapas de cada passagem deverao ser visualizadas através
de identificagao (breadcrumbs);

Possibilitar que todos os usuarios do sistema possam realizar a mudanga de tema
(cor) do sistema como um todo;

Cada usuéario deve possuir privilégios de salvar algumas configuragbes da
tabela/grid em que trabalha, possibilitando que ele salve quantas quiser.

Oferecer mecanismo de favoritar as funcionalidades no proprio sistema, dando
agilidade ao operador do sistema;

Possuir funcionalidade de gerenciamento SMTP, possibilitando que o envio de e-
mails pelo sistema seja configurado por sistema/maodulo;

As pesquisas deverdo ser por todos os campos que sdo apresentados na lista,
podendo informar um ou mais campos, por valor ou por faixa, de acordo com o tipo
de dado, consulta com exatiddo, o inicio ou qualquer parte do valor informado,
selecdo de registros ndo coincidentes com os valores pesquisados e ordenacao do
resultado dos registros por qualquer campo disponivel na listagem;

As transagbes devem ficar registrados permanentemente, de acordo com a
necessidade do usuario, processo este, que pode ser habilitado ou desabilitado pelo
administrador do sistema, com a indicacao do usuario, data, hora exata, endereco IP,
informagéo da situagdo antes e depois, para eventuais necessidades de auditoria
posterior;

As regras de Integridade dos Dados devem estar parcialmente alojadas no Servidor
de Banco de Dados, de tal forma que um usudrio que acesse o Banco de Dados por
outras vias ndo o torne inconsistente;

As funcionalidades deverdo ser acessiveis somente aos usudrios autorizados
especificamente a cada uma delas. A solugédo integrada deve contar com um
catalogo de perfis de acesso, podendo ser agrupados, e esses deverao ser
associados aos usuarios. Para cada funcionalidade autorizada, o administrador de
seguranga podera alterar o perfil de acesso, modificando as agdes que estdo
disponiveis para cada funcionalidade. Exemplo: Consulta, Inclusao;

Os menus de acesso as funcionalidades do sistema devem aparecer apenas quando
0 usuario tem acesso, impossibilitando o clique/apresentagdo deste quando o
usudrio nao possuir acesso liberado, podendo atribui-los a grupos ou usuarios
especificos;

Prover controle de restricdo de acesso as funcionalidades da solugdo integrada,
através do uso de dupla abordagem de autorizagao, utilizando o conceito de usuario
autorizador e senha em qualquer fungao, selecionado a critério do usuario;

Os relatérios deverao permitir a inclusao do brasao da Contratante;

Possibilitar a inclusdo nos relatérios em que se faca necessario, de campo destinado
a assinatura do responsavel pela exatiddo das informagbes, de forma
parametrizada;

Permitir a visualizagdo dos relatérios em tela, bem como possibilitar que sejam
gravados em disco, em formatos como HTML, PDF, RTF, XML, XLS, TXT que
permitam serem visualizados posteriormente ou impressos, além de permitir a
selecao e configuragao da impressora local ou de rede disponivel;

Permitir que os relatérios possam ser salvos em disco, em formato PDF assinados
com certificados digitais, evitando que possam ser efetuadas alteragdes em seu
conteldo, garantindo assim a integridade da informagéo;

Permitir o envio de relatérios por e-mail a partir da tela de seleg¢ao do relatorio;
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1.34. Permitir que o usuario defina os critérios de selecéo e classificagdo das informacoes
constantes de cada relatério, e que essas opgdes de filtro e classificagdo fiquem
gravadas na tela de chamada do relatério, para posteriores consultas, enquanto nao
seja feito novo logon;

1.35. O sistema, para fins de recursos de integracado, devera suportar de forma nativa os
padrées abertos de conectividade: REST, WSDL, SOAP;

1.36. Devera possuir APIs para integracdo, que deverdo estar documentadas em
catalogos de ativos, para possibilitar o consumo destes artefatos funcionais;

1.37. As operacdes de maior processamento, como relatérios analiticos, devem suportar
execugao sincrona e assincrona, devendo inclusive ser parametrizavel sua escolha
de execucao.

1.38. As aplicagbes disponiveis ao publico externo (populagao em geral), devem respeitar
layout responsivo, adaptando-se em multiplos dispositivos (mobile, tablet e desktop)
e possuir recursos de acessibilidade para deficientes visuais;

1.39. O sistema devera ter recurso de integracdo com o Google Maps;

1.40. Possuir recurso para configuragdo e consumo de servigos SMS, por sistema e
médulo, para que cada um tenha caracteristicas préprias;

1.41. Possuir recurso para geragao de QR codes, a partir de qualquer input de dados;

1.42. Deverd possuir aplicagbes méveis para smartphones ou tablets, que serdo
disponibilizadas a populagao e que sejam capazes de acessar 0s recursos dos
dispositivos, como GPS e camera digital;

1.43. As aplicagbes moveis devem ser capazes de ler codigos QR Code e consumir
servigos de localizagéo.

2. REQUISITOS GERAIS EXIGIDOS PARA O SISTEMA

2.1 Todo o processo de levantamento de requisitos e andlise, durante o processo de
customizagao, devera ser realizado sempre em conjunto com a equipe técnica de
servidores da Prefeitura, através da Secretaria de Administragao e Finangas.

2.2 Realizar a conversao dos dados existentes para os formatos exigidos pelo sistema
aqui licitado.

2.3 O volume de dados que devera ser convertido sera de 3.773,16 Gigabytes que
existira armazenado até o ultimo dia util antes do inicio vigente da contratada.

2.4 Executar os servicos de migracdo dos dados existentes nos atuais cadastros e
tabelas dos sistemas licitados, utilizando os meios disponiveis no Municipio. O
Municipio fornecera os arquivos dos dados em formato “txt e/ou csv” para migragéo,
com os respectivos leiautes.

3. METODOLOGIA
3.1 A Contratada devera:

3.1.1 Apresentar a metodologia a ser adotada para a implantacdo dos Sistemas,
contemplando a identificacdo das fases, etapas, atividades e tarefas, com
seus pré-requisitos, produtos, técnicas, ferramentas e prazos, que devera ser
aprovada pela equipe da Prefeitura de Matao/SP.

3.1.2 Descrever as ferramentas utilizadas em cada fase da metodologia,
possibilitando ganho de produtividade nos trabalhos de implantacao.

3.1.3 Demonstrar a compatibilidade da metodologia com o software a ser
implementado, apresentando ferramentas que direcionem as atividades de
configuracao.

3.1.4 Descrever os métodos utilizados para realizagcao e controle dos testes de
validacao dos processos configurados.
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3.1.5 Apresentar as ferramentas e padrdes utilizados na documentacao técnica e
funcional das configuragdes.

3.1.6 Apresentar os métodos de controle de qualidade a serem utilizados em cada
fase do projeto.

3.1.7 Todas as atividades componentes das metodologias a serem adotadas
devem ser descritas em lingua portuguesa, assim como os demais
elementos.

3.1.8 O prazo para implantagdo e treinamento dos sistemas sera de 180 (cento e
oitenta) dias e sera dividido em 3 etapas, sendo:

a) PRIMEIRA ETAPA (30 dias apds emissédo da ordem de servico)

1) Elaboragéo e apresentacédo do plano de trabalho do projeto, contendo
as condigbes de implantagdo migracao e conversao dos Dados.

b) SEGUNDA ETAPA (150 dias apds emissédo da ordem de servico)
1) Instalacdo e treinamento operacional dos servidores, para plena
utilizagao dos Sistemas.

c¢) TERCEIRA ETAPA (Ao final do prazo total da implantacao)
1) Entrada em produg&o dos sistemas.

4. TREINAMENTO
4.1 A CONTRATADA devera prestar servico de treinamento dos médulos/sistemas
contratados.

4.2 Os treinamentos serao realizados em turmas de até 20 funcionarios ou quantidade a
ser acordada entre a Contratada e a Contratante.

4.3 Estima-se em 300 a quantidade de servidores que deverao ser treinados.

4.4 As quantidades apresentadas contemplam todos os 6rgaos inclusos no presente
Termo de Referéncia.

5. DA PRESTAGAO DO OBJETO, DO RECEBIMENTO E DA FISCALIZAGCAO

5.1. A solucao integrada devera ser instalada pela CONTRATADA nos equipamentos da
CONTRATANTE, ap6s a assinatura do Contrato, observado o prazo de instalacao
informado na proposta, sendo certo que todas as despesas necessarias correrao
exclusivamente por conta da contratada, ndo podendo ser superior 180 dias,
contados da emissao da ordem de servico, conforme cronograma do item 3.1.8.

5.2.  Todas as despesas necessarias ao fiel cumprimento do objeto do Contrato correrao
exclusivamente por conta da contratada, inclusive aquelas relacionadas com os
programas em si, os servigos de instalacdo, funcionamento, conversao total de
dados, apresentacdo, treinamento de pessoal, além dos deslocamentos, diarias,
estadias, e, custo com pessoal para atendimentos técnicos “in loco”, quando
requisitado pela prefeitura.

5.2.1. Por questdo de segurangca e para facilitar a participagdo dos usuarios, a
prefeitura disponibilizar4 a contratada local e estrutura necessaria para
realizacao dos treinamentos, sendo disponibilizados computadores, mesas e
cadeiras para acomodagao dos usuarios. Demais equipamentos, como
projetor multimidia, tela de projecao, equipamentos de audio e video, e
materiais didaticos, ficardo a cargo da contratada.

5.3. A CONTRATADA devera possuir um sistema WEB, disponivel através da rede
mundial de computadores (internet), para abertura de chamados técnicos, de
qualguer natureza, que possibilite o acompanhamento do status do referido
chamado através do numero de protocolo.

5.4. Imediatamente ap6s a emissdo da ordem de servico, a contratada devera dar inicio
aos trabalhos de implantagao da solucao integrada e conversdo dos dados contidos
atualmente em uso pela prefeitura. O prazo maximo para que a solugido integrada
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5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

5.10.

5.11.

5.12.

esteja implantada e plenamente operante em todas suas fungdes, e, com todos os
dados convertidos, ndo podera ser superior a 180 dias, contados da emissdo da
ordem de servigo, conforme cronograma do item 3.1.8.

Depois de implantado a solugdo integrada e convertido os dados, a empresa
contratada devera realizar a apresentacao oficial da nova solugdo aos usuarios e
técnicos da prefeitura, visando apurar o efetivo atendimento de todas as condigcbes
exigidas pelo edital, e, o funcionamento pleno para todas as areas licitadas.

5.5.1. Constatadas irregularidades no funcionamento da solugdo integrada, a
prefeitura poderd determinar a contratada a correcao da falha, devendo a
nova solucdo ser adequada inteiramente ao exigido pelo edital, no prazo
maximo de 10 (dez) dias, contados da notificagao por escrito, mantido o
preco inicialmente contratado.

5.5.2 No caso de recusa da empresa em corrigir o problema, na reincidéncia, ou
mesmo em caso de ultrapassado o prazo concedido, a prefeitura podera,
aplicar as penalidades, observado o Edital e ampla defesa e contraditério.

O periodo de implantacao, conversao de dados, apresentacao da solucao integrada
e corregao de eventuais falhas ndo sera computado para efeito de pagamento, nao
sendo devido, portanto, o pagamento da manutencdo mensal até a efetiva entrada
em funcionamento da nova solucao contratada

Sao obrigagbes da contratada, além daquelas implicitas nas clausulas do edital,

anexos e Contrato:

5.7.1. Implantar a nova solucdo integrada licitada, objeto desse contrato, de acordo
com as melhores técnicas e com pessoal capacitado e nos prazos
estipulados.

5.7.2. Corrigir eventuais problemas de funcionamento da solugéo integrada.

5.7.3. Prestar manutengéo a solugéo integrada.

5.7.3.1 Devera ser previsto, durante a vigéncia do contrato, 730 horas
técnicas para manutencoes e de envolvimentos nos sistemas
contratados, que servirdao para todos os érgaos contemplados no
contrato.

5.7.4. O fiel cumprimento de todas as clausulas e condi¢cbes expressadas neste
Termo, no Edital, anexos e Contrato.

5.7.5. Manter sigilo absoluto das informagdes processadas.

O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes no termo de referéncia, devendo ser refeito/corrigido as
custas da Contratada, sob pena de aplicagao das penalidades previstas neste edital.

O objeto sera recebido definitivamente, por servidor ou comissdo designada,
mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes, apés vistoria que comprove
a adequacao do servigo aos termos contratuais.

Nos termos do item 6 do Termo de Referéncia, a Prefeitura acompanhara e fiscalizar
a execugdao do contrato, anotando em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugdo do servico, € determinando o que for necessério a
regularizagéo das falhas ou defeitos observados.

A CONTRATADA nao podera transferir, subcontratar ou ceder suas obrigacdes ou
em caso de realizar fusdo, cisdo ou incorporagdo, realizar imediatamente a
CONTRATANTE para os fins de direito.

Manter o sigilo e a seguranga de todas as informacdes que estardo sob sua guarda
ou tratadas através dos sistemas, cumprindo com o que determina a Lei Geral de
Protecao de Dados (LGPD), Lei 13.709/2018.

ROTEIRO PARA REALIZACAO DA PROVA DE CONCEITO

Encerrada a etapa de lances e habilitagdo, a solucdo de sistemas proposta pela
empresa classificada em primeiro lugar, sera avaliada por meio de provas de
conceito, para verificagdo da aderéncia aos sistemas que se pretende contratar.
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6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.
6.8.

A verificagdo da aderéncia sera efetuada apdés cinco dias uteis, a contar da
solicitacdo da Prefeitura, e serd efetuada por uma comissao constituida por
profissionais da Prefeitura e dos o6rgdos participantes do processo, nas
dependéncias da Prefeitura, que disponibilizara sala apropriada e projetor.

6.2.1. Os servidores Adriana Regina Anduca Schiavetto, Antonio Felipe Calabrez,
Rodnei Rogerio Santos Da Rocha E Rodrigo César Bandeli serdo os
responsaveis pela avaliagao.

Serdo avaliados objetivamente os requisitos descritos no item 1, do Anexo 1-A

(Caracterizagdo Tecnolégica dos Sistemas Integrados) e item 1 do Anexo 1-B

(Funcionalidades dos Sistemas Integrados), ambos do Termo de Referéncia.

A licitante devera atender a integralidade das caracteristicas descritas no item 1
(Caracterizacao Tecnoldgica dos Sistemas Integrados), j& que tais caracteristicas
sao esséncias para que a Prefeitura ndo tenha necessidade de reestruturagdes e
adequacgdes em sua estrutura tecnolégica.

Para aprovacao das funcionalidades dos sistemas (item 1 — Anexo 1-B), a licitante
devera atender ao menos 75% dos itens de cada sistema de gestao
administrativa, percentual esse considerado minimo e essencial para verificagao
das condicdes de capacidade do licitante para prestagdo dos servicos e
funcionamento do sistema.

A licitante devera realizar a apresentacdo em equipamento préprio, tais como
microcomputador, impressora, etc., devidamente configurados para permitir o
funcionamento dos sistemas a serem apresentados. Os equipamentos serao
operados por profissionais da empresa licitante, que deverdo se apresentar, no
prazo e horario, definidos pela Prefeitura.

Os sistemas deverao ser demonstrados na Web, sem a necessidade de emulagao.

A equipe técnica apresentara o resultado da avaliagéo para suporte a decisido do
Pregoeiro, expresso por ATENDIDO ou NAO ATENDIDO para cada sistema licitado.
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ANEXO I-B ,
“SISTEMA DE GESTAO TRIBUTARIA”

“CADASTRO UNICO DE CONTRIBUINTE”

1.

2.

10.

11.

Permitir o cadastro de pessoas (Fisica e Juridica) de forma a constituir um cadastro
unico para contribuintes que devera ser compartilhado para os setores da prefeitura.
Permitir a consulta e localizagcdo de todos os relacionamentos a qual o contribuinte é
responsavel (Imével, Empresa, Parcelamentos de débito, Certiddes, Processos de
Execugoes fiscais, Alvaras etc.).

Permitir pesquisar os débitos atualizados e emitir documento com demonstrativo dos
débitos para pagamento, no formato de ficha de compensacao ou ficha de arrecadacao,
referente a todos os relacionamentos que o contribuinte é responsavel.

Conter rotina que permita a unificagdo dos cadastros de Contribuintes possibilitando ao
usudrio a eliminagcdo de cadastros duplicados e a higienizagdo da base de dados.
Todos os vinculos existentes para os contribuintes excluidos devem ser migrados para
o cadastro que ficou ativo.

Conter rotina para registrar todas as alteragcdes dos cadastros, que devera possuir no
minimo os seguintes dados: Usuario, data, informacao alterada, valor anterior e valor
atual e permitir a consulta desses dados por usuario habilitado.

Conter rotina que permita a criagcao de registro espelho de cadastros excluidos, quando
essa exclusao for necessaria.

Possuir registro de histéricos de ocorréncias registrando data, usuéario e o histérico e
namero do processo administrativo.

Conter Rotina para alteragdes coletivas de registros, que permita alterar qualquer
informacdo para um conjunto de registros selecionados, € que devera ser criada e
mantida pelos usuarios com direitos para essa tarefa.

Conter rotina especifica de critica de CNPJ e CPF que permita a identificacdo e
apresentacao de outros contribuintes idénticos.

Conter rotina para criagcao de criticas coletivas dos dados do cadastro, que possa ser
criada e mantida pelos usuarios da prefeitura e emissao de relatérios dos registros
encontrados.

Permitir ao gestor incluir novas caracteristicas ao cadastro de contribuintes, para fins de
armazenamento de informagdes extras. Os tipos que devem ser aceitos sao Textos,
Datas, Decimais, Inteiros e Tabelas (onde o gestor configura quais serdo os possiveis
valores para selegao).

“CADASTRO UNICO DE ENDEREGOS”

12.

13.

14.

Permitir o cadastro de enderecos de forma a constituir um cadastro Unico que devera
ser compartilhado para todos os setores da prefeitura.

Conter rotina que permita a unificacdo dos cadastros de enderecos possibilitando ao
usuario a eliminagéao de cadastros duplicados € a higienizagao da base de dados.
Conter Rotina para alteragdes coletivas de registros, que permita alterar qualquer
informacdo para um conjunto de registros selecionados, € que devera ser criada e
mantida pelos usuarios com direitos para essa tarefa.

“IMOBILIARIO”
15. Conter o Cadastro Técnico Imobiliario para registro dos lotes urbanos do municipio

onde serao vinculados os detalhes descritos nos itens abaixo.

16. Permitir a alteragdo da situacdo de cadastro (Ativo, Inativo, Cancelado, Suspenso)

registrando a data de alteracdo desta situacdo, bem como os dados do processo e um
histérico manual que o usuario possa descrever o motivo desta alteragdo. Conter
também uma tela para visualizar todo o histérico de alteragdo da situagado do cadastro.
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17.

18.

19.

21.
22.
23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

Permitir informar todos os proprietarios, compromissarios e possuidores (Principal e
Outros), o periodo de inicio e fim de cada registro, a fim de manter o historico das
transacdes. Esses cadastros deverdo constar no Cadastro Unico de Contribuintes.
Conter histérico que demonstre que houve alteracdo nos enderecos do imével e de
entrega, registrando a data da alteragao e disponibilizar para consulta dos usuérios no
mesmo contexto de consulta do cadastro imobiliario.

Permitir o cadastro das testadas adicionais, contendo tamanho em metros e o
Logradouro para qual esta direcionada.20. Permitir o cadastro de Areas Construidas
adicionais informando minimamente o tipo de area, metragem e ano de construgao. O
sistema também deve permitir parametrizacdo para que um usuario gestor do sistema
crie caracteristicas diversas para a area construida (Ex: acabamento, revestimento, tipo
de piso etc.) para fins de uso em calculos de taxas e impostos.

Conter cadastro de empreendimentos imobiliarios e permitir sua associacdo no
cadastro imobiliario.

Conter cadastro de Imobiliarias e permitir sua associagao no Cadastro Imobiliario.
Conter cadastro de Tipos de Entrega e permitir sua associagao com o Cadastro Técnico
Imobiliario com a finalidade de permitir filiros para emissao e entrega dos carnés de
ITPU e outras correspondéncias de cobranca.

O sistema deve registrar automaticamente as alteracées do cadastro imobiliario e tera
no minimo os seguintes dados: Usuario, data, informacao alterada, valor anterior e valor
atual. No cadastro imobiliario o sistema deve possibilitar ao usuario acessar os
historicos automaticos gerados pelo sistema.

Possuir registro de histéricos para anotacdes de ocorréncias registrando data, usuario,
histérico e nimero do processo administrativo. Permitir que o usuério possa acessar
esses historicos a partir do cadastro imobiliario.

Manter registros histéricos dos langamentos por exercicio de IPTU, constando os dados
referentes aos valores venais lancados, os valores de metro quadrado de terreno e
construcao e todos os fatores utilizados para a apuragéao do langcamento.

Conter Cadastro das Confrontagbes do imoével podendo informar a metragem, lado e a
identificac@o do confrontante a qual que faz divisa.

Conter o Cadastro dos Projetos de construgcdes para o imovel e possibilitando o
langamento do ISS de construgao.

Conter Cadastro que permita registrar as Isencbes, imunidades e redugbes para o
célculo dos tributos do imével, contendo o tipo de isengéo e prazo de duragao.

Conter estrutura para que o usudario anexe ao cadastro imobiliario imagens ou
documentos que sejam de interesse do municipio. O sistema deve permitir a abertura
destes arquivos para visualizagdo. No caso de o sistema nao dispor de mecanismo
interno para visualizagdo, deve-se garantir que a visualizagdo em sistemas externos
(Ex: Visualizador de imagens ou Leitor de PDF) com chamada direta, sem a
necessidade de download dos arquivos antes da visualiza¢ao.

Permitir que o usuario possa incluir uma restricdo temporaria que impecga o langamento
de parcelamentos para este cadastro durante um periodo pré-determinado.

Conter rotina para alteragdes coletivas de registros, que permita alterar qualquer
informagdo para um conjunto de registros selecionados, e que devera ser criada e
mantida pelos usudrios com direitos para essa tarefa.

Conter rotina para o desmembramento de um registro do cadastro imobiliario e a
geracao de varios outros registros com as mesmas caracteristicas para posterior
alteragao.

Conter rotina que permita fazer o agrupamento de varios cadastros imobiliarios em um
Unico registro, tornado os registros origem em cadastros inativos, registrando os
histéricos das ocorréncias.

Disponibilizar consulta em tela das ocorréncias de desmembramento e agrupamentos
para os usuarios do setor de cadastro.

Conter rotina para criacdo de criticas coletivas dos dados do cadastro, que possa ser
criada e mantida pelos usuarios da prefeitura e emissao de relatérios dos registros
encontrados.
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37.

38.

39.

40.

41.
42.

43.

44.

45.

46.

47.

48.

49.

50.

51.

Conter Cadastro Técnico de Logradouros oficiais do municipio, contendo minimamente
as informagdes de Oficializado / Denominado; Tipo de Logradouro; Nome do
Logradouro; Bairro; Descricao de nome anterior; Legislagcdo de Origem; Faixa de
Numeragdo. Conter rotina que permita ao usuério incluir histéricos manual das
alteragdes contendo data de registro, dados do processo que originou este histérico e
um campo de digitagao livre para descrigao do histérico. Permitir dentro do cadastro de
logradouros oficiais que o usuario possa consultar este histérico. Disponibilizar também
um local onde o usuario possa verificar quais séo as faces de quadras vinculadas ao
logradouro.

Conter Cadastro de Faces das Quadras para associa-las ao cadastro imobiliario,
contendo os equipamentos urbanos disponiveis e o valor da Planta Genérica de
Valores, para o calculo dos valores venais. Disponibilizar também um histérico de
averbacao manual para o cadastro de face de quadra para fins de anotacbes diversas
que o usudrio tiver a necessidade de langar.

Conter Cadastro de Loteamentos e permitir que seja associado ao imével.

Conter Cadastro de Caracteristicas de terreno e de edificagbes de forma que o usuario
gestor possa criar campos customizados no cadastro a fim de nao limitar as
informagdes que a prefeitura deseja informar.

Permitir visualizar as empresas relacionadas ao imével.

Conter rotina para a simulacao do calculo e lancamento dos valores venais e IPTU do
exercicio atual e até de exercicios anteriores. Permitindo que o usuario realize um filtro
e selecione quais imoéveis ele deseja realizar os langamentos. O calculo
automaticamente deve considerar possiveis isen¢des ou imunidades cadastradas para
os cadastros imobiliarios selecionados. Permitir também que sejam parametrizados os
célculos para que o sistema realize o langamento recalculando o langamento anterior
ou criando novo langamento.

Emissé@o de Carne de segunda via de IPTU, no formato A4 com trés laminas por folha,
com cédigo de barras para Ficha de Compensacgao ou ficha de arrecadagéo e devera
conter obrigatoriamente uma lamina de Notificagdo com o descritivo dos dados do
langamento.

Conter rotina para exportar os langamentos de IPTU em formato texto para emissao
dos carnés em gréfica de terceiros, permitindo ao usuario selecionar os registros a
serem exportados de acordo com filtros de campos do cadastro imobiliario.

Emissdo de Ficha de Langamento contendo os dados do imdével, caracteristicas e
fatores utilizados para o langamento do IPTU do Exercicio.

Conter rotina para o cadastro e langamento de ITBI, o sistema deve permitir a inclusao
de mais de um adquirente, transmitente, anuente e usufrutuario. Em relagao ao célculo,
o sistema deve realizar o calculo automaticamente sobre o maior valor entre venal, de
compra ou de avaliacdo da prefeitura. O langcamento do ITBI também deve permitir a
inclusdo de varios imoOveis para langcamento de Unica guia para todas as transagdes
efetuadas. Também deve permitir o langamento de ITBI complementar para casos em
que se faga necessario um complemento via arbitramento.

Emissdo de Documento de arrecadacdo de ITBI, contendo a descricdo dos dados
cadastrados e o documento de arrecadagado no formato de ficha de compensag¢ao ou
ficha de arrecadacéo;

Emissao de Boletim de Inscricdo Cadastral (BIC), contendo todas as caracteristicas do
cadastro e permitir que um usudrio da prefeitura com o devido treinamento adéque o
BIC de acordo com a necessidade da prefeitura via software fornecido pela prépria
empresa do sistema.

Rotina para a emissdo coletiva, Geral ou parcial de carnes de IPTU lancados,
permitindo ao usuario selecionar os registros a serem impressos a partir de um filtro
realizado por informagdes do langamento ou do cadastro.

Permitir cadastramento do imovel rural com no minimo as seguintes caracteristicas:
Inscrigdo do Incra, Valor da Area e o Tipo da Area, Enderego, Situagdo da Cobranca,
Matricula, Cartério vinculado e campo de Observagao.

Permitir vinculagdo de outros proprietarios junto ao imével com no minimo as seguintes
caracteristicas: se é principal, qual percentual possui, a data de entrada e saida.
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52. Realizar a copia de um cadastro e permitir alteragdo dos dados pelo operador,
facilitando o preenchimento de iméveis com dados similares.

53. Permitir consulta dos iméveis por no minimo os seguintes filtros: Enderego do Imével,
Bairro do Imovel, Matricula, Inscrigao do Incra e Situagao.

54. Permitir a ordenagao dos registros em tela por no minimo os seguintes filtros: Endereco
do Imével, Bairro do Imoével, Matricula, Inscricao do Incra e Situacao.

55. Possibilitar exportacdo de dados exibidos em tela a escolher pelo operador, em formato
csv; Langcamento Geral.

56. Permitir langcamento de taxas avulsas junto ao imével.

57. Visualizar todas as guias lancadas para o respectivo imével, demonstrando no minimo
os seguintes dados: Exercicio, Situagcao, Data da Geragao, Valor Original, Valor Juro,
Valor de Multa, Valor Correcdo, Baixa Bancaria e Usuario Langador.

58. Permitir langcamento de historico junto ao imével. O sistema devera informar a data e
qual usuario realizou o lan¢gamento.

59. Permitir a visualizagdo do débito com valores corrigidos, com no minimo os seguintes
dados: Nome Tributo, Nimero Parcela, Situagdo Parcela, Exercicio, Vencimento, Valor
Original, Juro, Multa e Corrigido.

60. Realizar a impresséo da guia de recolhimento, possibilitando inserir observagéo a ser
impressa junto a guia.

61. Realizar a impressdo de demonstrativo por parcela.

62. Realizar a impressao de demonstrativo por exercicio.

“MOBILIARIO”

63. Conter o Cadastro Técnico Econémico (Cadastro Mobiliario) conforme detalhes

descritos nos itens abaixo.

64. Permitir a alteracdo da situagcao de cadastro (Ativo, Inativo, Cancelado, Suspenso)
registrando a data de alteragéo desta situagdo, bem como os dados do processo e
um histérico manual que o usuério possa descrever 0 motivo desta alteragao. Conter
também uma tela para visualizar todo o histérico de alteragdo da situagdo do
cadastro.

65. O sistema deve registrar automaticamente as alteragdes do cadastro mobiliario e
tera no minimo os seguintes dados: Usuario, data, informagéao alterada, valor
anterior e valor atual.

66. No cadastro mobiliario o sistema deve possibilitar ao usuario acessar os histéricos
automaticos gerados pelo sistema.

67. Conter estrutura para que o usuario anexe ao cadastro mobilidrio imagens ou
documentos que sejam de interesse do municipio. O sistema deve permitir a
abertura destes arquivos para visualizacdo. No caso de o sistema nao dispor de
mecanismo interno para visualizagdo, deve-se garantir que a visualizagdo em
sistemas externos (Ex: Visualizador de imagens ou Leitor de PDF) com chamada
direta, sem a necessidade de download dos arquivos antes da visualizacao.

68. Conter Cadastro de Atividades Econ6micas de forma a permitir que seja informada
mais de uma atividade para o cadastro, o periodo inicial e final de vigéncia de cada
atividade, atividade principal.

69.  Conter Cadastro dos Contadores e sua associagdo ao Cadastro Mobiliario, devendo
o cadastro de contadores ser baseado no Cadastro Unico de Contribuintes.

70. Conter histérico que demonstre que houve alteracdo nos enderegos de localizacéo e
de entrega, registrando a data da alteracdo e disponibilizar para consulta dos
usuarios no mesmo contexto de consulta do cadastro mobiliario.

71. Permitir a associagdo do Cadastro Mobilidrio ao Cadastro Técnico Imobiliario do
local do estabelecimento.

72. Conter Cadastro de Enquadramento no Simples Nacional, permitindo informar o
periodo de inicio e fim do enquadramento, mantendo o histérico dos periodos
anteriores.

73. Possuir registro de histéricos para anotacbes de ocorréncias registrando data,

usuario, histérico e niumero do processo administrativo.
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74. Permitir que o usuario possa acessar esses historicos a partir do cadastro mobiliario.

75. Cadastro dos Socios, que devera estar contido no Cadastro Unico de Contribuintes,
podendo registrar o periodo de inicio e fim de sua vigéncia.

76. Conter Cadastro de Atividades diversas para configuracdo de langamentos dos
tributos e taxas do mobiliario (ISS Fixo, Taxa de Licenga, Ocupagdo Solo,
Publicidades etc.) associados ao Cadastro Mobiliario, permitindo informar valores,
quantidade e aliquotas e o periodo sua vigéncia para calculos proporcionais.

77. Conter uma tela para visualizacdo de registro dos Movimentos Econdmicos de
prestadores de servigos contendo: Valor do Movimento Econémico da Empresa,
Exercicio e Més de Competéncia, Valor das Dedugdes, valor do imposto e o tipo de
declaracao (Declarado, Fiscalizado, Sem Movimento etc.).

78. Conter Cadastro de Taxi contendo no minimo as informagdes de: CNH, Condutor
(vinculado ao cadastro de contribuintes), CPF, Chassis, decreto de permisséao, Ano
de Fabricacao e dados do taximetro.

79. Conter Cadastro de Autorizagdo para Impressdao de Documentos Fiscais (AIDF)
contendo minimamente dados da gréafica, Datas de emissao, pedido e validade, faixa
de notas liberadas e série.

80. Conter Cadastro que permita registrar as Isengdes, imunidades e redugbes para o
calculo dos tributos do Cadastro Mobiliario, contendo o tipo de isencédo e prazo de
duracgéao para ser utilizado no calculo das taxas e impostos.

81. Conter Cadastro de Horario permitindo informar os horarios de funcionamento
normais e os adicionais.

82. Conter Cadastro de Anuncios para os langcamentos de Taxas de Publicidade.

83. Conter rotina para criacao de criticas coletivas dos dados do cadastro, que possa
ser criada e mantida pelos usuarios da prefeitura e emissao de relatérios dos
registros encontrados.

84. Conter rotina para os calculos e langcamentos dos Tributos de ISS, Taxas de licenga,
Ocupacao de Solo Etc., possibilitando o langamento geral ou parcial, permitindo ao
usudrio os cadastros e selecionar os registros a serem calculados. Os calculos
deverao levar em consideracao periodos proporcionais incompletos conforme a Data
de Inicio de Atividade, isencoes, redugdes e descontos.

85. Conter rotina para o langamento de ISS para prestadores de servicos com as
parcelas sem valor de lancamento, referente as 12 competéncias do ano,
considerando sempre a proporcionalidade da Data de Inicio de Atividade, que
deverao ter seus valores atualizados conforme a declaracio no sistema de ISSQN
online.

86. Conter rotina para exportar os langamentos de Tributos e Taxas do Mobiliario em
formato texto para emissdo das carnes em grafica de terceiros, permitindo ao
usudrio selecionar os registros a serem exportados.

87. Conter Cadastro de Alvaras abrangendo todos os tipos de alvaras (Mobiliario,
Imobiliario, Obras etc.). O sistema deve permitir que um usudrio treinado da
prefeitura possa ajustar o layout dos alvards conforme necessidade de cada setor.

88. Conter rotina para a emisséao coletiva Geral ou parcial de carnes de tributo lancados,
permitindo ao usuario selecionar os registros a serem exportados a partir de filtros
do cadastro ou do langamento e informar a ordenag¢é@o que devera ser impresso.

89. Conter rotina para geracao de Certidoes (Negativa de débitos, Positiva de Débitos,
Certidao Positiva com Efeito de Negativa, Valor Venal etc.), e emissdo da certidao
conforme o contexto. Devera ter criticas para as validagbes das certiddes, nao
podera gerar uma certiddo negativa quando houver débito vencido, nos casos que
tenha débitos parcelados em dia, devera ser gerado Certidao Positiva com Efeito de
Negativa etc.

“AUTO DE INFRAGAO”

90. Conter rotina para o Cadastro de Notificagcbes e geracao automatica de Auto de
Infracdo respectiva quando a notificagdo nao for atendida, registrar ocorréncias de
alteracdo da situacao (Notificada, Suspensa, Cancelada, Ativa, Etc.) e Impressao de
Ficha de Notificacao.
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91.

92.

93.

94.

95.

96.

97.

98.

99.

100.

101.

O lancamento de uma notificacdo deve permitir a selecdo de um ou mais
dispositivos legais infringidos para langamento em um Unico débito.

O sistema deve permitir langamento de notificagbes para qualquer tipo de cadastro
(Imobiliario, Mobiliario ou diretamente para o Contribuinte).

Permitir inclusdo de imagens e documentos que serviram de embasamento
investigativo para comprovar a irregularidade apurada e a legalidade do langamento
de notificagao.

O sistema deve prover dispositivo para que apds o langcamento da notificagao, ela
seja alterada apenas se for reaberta para edicdo por um usudrio com permissao
especifica para liberar a notificacao para edigao.

O sistema deve permitir a inclusdo de um ou mais fiscais a notificagao e estes seréo
selecionados a partir do cadastro de fiscais do sistema.

Conter rotina de armazenamento de histéricos manuais digitados pelo usuario
contendo minimamente campos de data, histérico, processo e usuario. Este histérico
ficara disponivel para consulta durante a visualizagao ou edicdo de uma notificagao.
Conter rotina para o langamento de Auto de Infragao diretamente para os casos em
que nao cabe notificacdo prévia e a devida geracdo automatica da guia de
recolhimento, emissdo de documento de arrecadacdo em formato de ficha de
compensacao ou ficha de arrecadagéo.

O langamento de autos deve permitir também a selecao de uma ou mais dispositivos
legais infringidos, emissao do Auto de Infragéo e registro de ocorréncias de alteracao
da situagao (Notificada, Suspensa, Cancelada, Ativa etc.)

Permitir inclusdo de imagens e documentos que serviram de embasamento
investigativo para comprovar a irregularidade apurada e a legalidade do langamento
do auto de infragéo.

O sistema deve prover dispositivo para que apds o lancamento do auto de infragéao,
ele seja alterado apenas se for reaberto para edigdo por um usuario com permissao
especifica para liberar 0 auto para edigao.

O sistema deve permitir a inclus@o de um ou mais fiscais ao auto de infragcao e estes
serdo selecionados a partir do cadastro de fiscais do sistema.

“PARAMETROS E CONFIGURACOES”

102.

103.

104.

105.

106.

107.

108.

Conter Cadastro de Parametros para a montagem do codigo de barras dos
documentos de arrecadagao de forma que o usudrio gestor possa parametrizar qual
o banco, conta e tipo de convénio sera utilizado para pagamento dos documentos
emitidos.

Conter cadastro de departamento, onde serdo vinculados os usuarios de cada
departamento, os pregos publicos, os alvaras, as certiddes e os tipos de infragdes
que os usuarios do departamento poderao lancar.

Conter Cadastro de Indices de atualizagdo monetaria, permitindo registrar qualquer
indice de correcao ou moeda que a prefeitura tenha necessidade.

Conter Cadastro que permita registrar as assinaturas digitalizadas de funcionérios
responsaveis para emissdo de documentos e que possam ser modificados pelos
usuarios gestor da prefeitura conforme sua necessidade.

Conter Cadastro de configuracao dos calculos de correcéao, juros, multa, descontos e
honorarios advocaticios, utilizados para as atualizacbes dos débitos municipais
conforme descrito codigo tributario do municipio.

Conter Cadastro de Parametros e rotinas para programas de refinanciamento fiscal
de débitos vencidos (REFIS), contendo no minimo: Periodo de vigéncia do
programa, periodo dos vencimentos dos débitos, percentuais de isen¢des para os
valores de corregao, juros, multa e honorarios advocaticios, definicdo de quais
rubricas poderdo entrar no programa de revisdo fiscal, valores minimos para
langamento de parcelas em caso de parcelamento, limite de parcelas para casos de
parcelamento e quais situagées de cobranga de débitos este REFIS sera aplicado
(Divida corrente, ativa ou judicial).

Conter Cadastro de condi¢des de langcamentos de débitos em mais de uma parcela
onde o usuario podera configurar em até quantas parcelas o débito sera langado,
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109.

110.

111.

112.

113.

114.

115.

116.

117.

118.

119.

120.

121.

122.

junto com seu valor minimo, bem como em casos de pagamento em cota Unica,
definir também quantas cotas serdo langadas e o fator de desconto para cada cota
Unica.

Conter Cadastro de configuragdo de langamentos que permita ao usuario gestor
configurar os procedimentos de lancamentos de tributos contendo no minimo os
seguintes campos: Exercicio de langamento, paramentos de vencimentos, as
rubricas que compdéem o langamento, valor minimo do langcamento, a moeda
utilizada para indexagao do calculo, a possibilidade de configurar se o sistema deve
ou nao recalcular sempre os débitos langados, possibilidade de langar valores
zerados e a data do efetivo langamento.

Garantir também que seja possivel definir quais sao os departamentos que podem
realizar o langamento de débitos desta configuragao.

Conter a possibilidade de cadastrar caracteristicas especificas deste lancamento
que o usuario pode preencher durante o lancamento deste tipo de débito e que
serdo armazenados junto com cada langcamento para detalhamento do calculo
realizado.

Permitir que o usuario vincule as fundamentagbes legais de langcamento de cada
rubrica para utilizagado em certiddes de divida ativa.

Conter Cadastro de féormulas de calculo por rubricas de utilizadas no langamento,
que permitira ao usuario gestor treinado pela empresa a flexibilidade para configurar
os calculos dos valores langados no sistema.

Conter configuragao de integragao com o sistema contabil diretamente no cadastro
das rubricas. Permitindo ao usuario configurar quais contas de receita serao
integradas para cada tipo de langamento anualmente (Valores originais, multa, juros,
correcao e divida ativa).

Esta funcionalidade deve conter uma rotina para replicar as configuracbes de
integracdo com a contabilidade de um exercicio para outro, a fim de evitar
redigitacdo manual anualmente.

Conter rotina que permita ao usuario gestor criar procedimento para exportagao de
qualquer informacao da base de dados via arquivo-texto.

Conter rotina que permita o cadastro de outros devedores corresponsaveis aos
débitos de um cadastro.

Conter rotina de cadastro de textos padrées que sera utilizado pelo gestor da
prefeitura para ajustar textos fixos utilizados em relatérios, boletos e certidoes.
Conter Cadastro de dias Uteis e ndo Uteis bancarios a serem utilizados pelas rotinas
de baixas.

Conter rotina para que o usuario gestor tenha condigdes de reativar um contribuinte
excluido erroneamente no sistema.

Conter rotina para que o usuario gestor tenha condi¢des de reativar um cadastro de
CEP excluido erroneamente no sistema.

Conter rotina de auditoria das a¢des do sistema, onde o auditor podera marcar cada
auditoria como ja avaliada e consultar as origens de cada auditoria gerada pelo
sistema, permitindo ao auditor uma avaliagdo completa do langamento ou alteragéao
realizada pelo usuario.

“TESOURARIA”

123.

124.

As rotinas de baixas de tributos (financeiras) deverdo assegurar que: em casos de
baixas de Documentos com valor a menor, o saldo devera conste como débito ainda
em aberto. Quando a parcela paga for a UNICA paga ap6s o vencimento (em caso
de desconto) ou com valor a menor, as demais parcelas deverao ser baixas
proporcionalmente ao pagamento da Unica, restando também saldo em aberto.
Documentos baixados com valor a maior, o saldo devera ser armazenado e
classificado em conta contabil diferente facilitando a localizacao e restituicdo desses
créditos quando solicitado.

Conter rotina para recepgdo de arquivo dos agentes arrecadadores com a
arrecadacao de tributos para efetuar as baixas de forma automatica, fazer
apontamento e emissao de relatério das inconsisténcias encontradas, emitir relatorio
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126.

127.

128.

129.

130.

131.
132.
133.
133.1.
133.2.
133.3.
133.4.
133.
134.

135.

com a classificacdo das receitas recebidas e a extracdo de arquivo para envio a
contabilidade.

Possibilitar também a transferéncia de baixas entre parcelas, quando ha erro na
autenticacdo do carné.

Conter rotina para baixa financeira manual de documentos de arrecadagao emitidos
pela prefeitura, para os casos em que o0 pagamento dos valores ndo ocorreu por
pagamento via codigo de barras e emitir relatério com a classificagdo contabil das
rubricas registradas comprovar quais valores serao enviados a contabilidade.

Conter rotina para efetuar cancelamentos de tributos por processo autorizado,
devendo ser relacionada com um processo administrativo e devera conter ainda
caracteristicas de restricdo especificas para garantir que somente usuarios
autorizados possam executar essa tarefa.

A tarefa deve permitir também o estorno do cancelamento em caso de erro de
lancamento, bem como um histérico manual para anotagdes do usuario com no
minimo os campos: Data, usuario e histérico.

O sistema deve apresentar a cada parcela selecionada para baixa, os valores
originais, de multa, juros, corre¢ao para cada rubrica langada na parcela.

Conter rotina de compensagao ou restituicdo de valores pagos de forma financeira,
possibilitando ao usuario informar o valor total a ser compensado, processo
administrativo e escolher quais parcelas deverdao ser compensadas e devera conter
ainda caracteristicas de restricdo especificas para garantir que somente usuarios
autorizados possam executar essa tarefa.

Esta rotina deve permitir estorno para caso houver alguma falha de langamento feito
pelo usuario.

Conter rotina para cancelamento em lote de langamentos pendentes originados de
baixas com valores pagos a menor.

Conter rotina para importacdo dos arquivos DAF607 com as seguintes
caracteristicas:

Manter os registros histéricos para consultas posteriores.

Conter criticas para informacgdes de contribuintes nado cadastrados na prefeitura.
Possibilitar o cadastramento automatico de contribuintes ainda ndo cadastrados para
posterior andlise do setor de cadastro.

Gerar automaticamente o langcamento e a baixa para cada registro informado no
arquivo e a classificagcao das receitas contabeis.

Conter rotina de transferéncia de débitos entre contribuintes devedores, contendo
informacdes do cadastro de origem e de destino da transagao.

Também deve permitir consultar os débitos que o cadastro de origem tem em aberto
e selecionar para quais débitos o usuario deseja realizar esta tarefa.

Antes de executar a transferéncia, o sistema deve checar se os débitos ja tem CDAs
geradas em nome do devedor de origem e caso houver, demonstrar em telas quais
sd0 o0s débitos que tem esta restricdo a fim de evitar problemas no processo de
cobranga.

“DIVIDA ATIVA”

136.

137.

138.

139.

Conter rotina para inscri¢cao coletiva ou individual de débitos vencidos e emissdo do
Livro de Divida Ativa com paginas numeradas sequencialmente.

Conter rotina de geragao da Certiddo de Divida Ativa, identificando o responsavel,
data de inscricdo, numero do livro, numero da folha, nimero da certiddo, tributo
inscrito valor original e a fundamentacao legal do lancamento do tributo e suas
atualizagdes.

A rotina deve permitir impressdo da CDA bem como a sua customizagao por um
usuario capacitado pela empresa para realizar tais alteracdbes em ferramenta
disponibilizada pela contratada.

Conter rotina de critica de CDA’s, onde o sistema deve apresentar quais CDA’s
tiveram alteragdo de valor devido e alteracdo de responsavel pelo débito. Neste
caso, permitir também que o usuario faca a atualizacdo ou substituicdo da CDA
conforme necessidade da prefeitura.
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141.

142.

142.1.

142.2.

142.3.

142.4.

142.5.

142.6.

142.7.

142.8.

143.

144.

Conter rotina para a geracdo e acompanhamento do processo administrativo de
execugdo fiscal, contendo uma ou mais certiddes do contribuinte, a emisséo da
peticdo inicial, citacdo e as certiddes de divida do processo.

A geragao deve permitir que o usuario filtre os débitos que deseja gerar processo
para ajuizamento por no minimo as seguintes informagdes: Tipo de Cadastro
(Contribuinte, mobiliario ou imobiliario), faixa de inscri¢oes, faixa de exercicios, faixa
de valores e filtro de tributos que se deseja ajuizar.

Conter rotina para o parcelamento e refinanciamento dos langamentos vencidos e
inscritos em divida ativa com as seguintes caracteristicas:

Permitir a escolha de um programa de refinanciamento de débito vigente na
prefeitura.

Permitir associar o parcelamento a um processo administrativo.

Registrar e manter histérico dos débitos e suas atualizacées que compdem a origem
do parcelamento.

Permitir informar a quantidade de parcelas para o parcelamento, desde que
considerado a quantidade minima prevista para o programa de refinanciamento
enquadrado.

Emitir Termo de confissao de divida conforme legislagao vigente.

Emitir Carné com as parcelas do parcelamento, em formulario A4 com trés laminas
por folha e formato de ficha de compensacao ou ficha de arrecadacao.

Emitir Relatério de Ficha Técnica do Parcelamento contendo os dados dos
responsaveis, dos débitos de origem do parcelamento e das parcelas do
parcelamento.

O sistema deve conter rotina para acompanhamento do parcelamento onde sera
demonstrado quais parcelas das origens estdo sendo pagas a cada pagamento de
uma parcela do parcelamento.

Conter rotina para o cancelamento de parcelamentos com a quantidade de parcelas
vencidas e ndo pagas definida pela lei municipal, de forma individual e coletiva. Os
valores pagos deverdo ser compensados nas parcelas de origem do parcelamento,
considerando a ordem cronoldgica, quitando do débito mais antigo para o mais atual.
Conter rotina para registrar as despesas processuais (Diligéncias, Postagem. Etc.)
da execucdo fiscal, inserindo automaticamente na conta-corrente do contribuinte.

“PRECOS PUBLICOS”

145.

146.

147.

Conter cadastro de Pregos Publicos e rotina para langamento de Taxas Diversas
identificando o contribuinte, data de emisséo, contendo um ou mais pregos publicos
e a emissdo de documento de arrecadacdo demonstrando a relagdo dos precos
publicos associados e documento no formato de ficha de compensagao ou ficha de
arrecadacao para recolhimento na rede bancaria.

Em um mesmo langamento o sistema deve possibilitar a inclusdo de varios pregos
publicos para geragao de uma Unica guia. Ao selecionar um prego publico, o usuario
podera informar uma quantidade multiplicadora e até mesmo definir o valor do prego
publico manualmente.

Uma vez langada a guia referente a taxa diversa, o sistema deve bloquear a
alteracao de qualquer informacado do preco publico e apenas permitir sua alteragéao
caso um usuario com permissao especial para isso libere a taxa diversa para edicao.

“SERVICOS ON-LINE - DISPONIBILIZADO NA WEB”

148.

149.

Conter rotina para consulta de débitos imobilidrios e Mobilidrios em aberto
apresentando ao contribuinte os valores Originais, Corregao, Juros, Multas,
Descontos e Honorarios Advocaticios, possibilitando-o a selecionar os registros para
a emissdo de documento de arrecadacao demonstrando os débitos selecionados.
Disponibilizar também rotina para geragao de exirato (PDF) de débitos abertos
selecionados na consulta citada neste item.

Conter rotina para geracdo e emissao de certiddes como: Certiddo Negativa de
Débito, Certiddo Positiva de Débito, Certidao Positiva com Efeito de Negativa,
Certidao Negativa de Débito para o Documento (CNPJ ou CPF) e Certidao de
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151.
152.
153.

154.

Valores Venais Imobiliarios, Certiddo de Comprovagdo de Area Construida do
Imovel, Certiddo de Comprovagao de Langamento de IPTU. Também deve conter
rotina para validar a autenticidade de todas as certidées emitidas.

Permitir ao contribuinte a emissdo de Boletim Cadastral Imobiliario.

Emissao de segunda via de Carné de IPTU, ISS e Taxas.

Emissao de segunda via de Carné de Parcelamento de Débito.

Conter rotina onde o contribuinte possa solicitar uma atualizacdo de enderegco de
entrega para o cadastro mobiliario e imobiliario.

Conter cadastro de contribuintes que nédo estdo domiciliados neste municipio. A
efetivacdo do cadastro deve depender de uma avaliagdo e aprovacao de usuario da
prefeitura que validara as informacgdes e realizara o deferimento ou indeferimento do
cadastro.

“REDESIM (REDE NACIONAL PARA A SIMPLIFICACAO DO REGISTRO E DA

10.

11.

12.

13.

LEGALIZACAO DE EMPRESAS E NEGOCIOS)”

Possuir um repositério central onde sera feita a manutencdo e a distribuicao dos
cadastros auxiliares da junta comercial comum para todos 0s municipios do estado
mantendo o0 municipio sempre atualizado;

Permitir o cadastro auxiliares especificos de cada municipio de forma que permita ao
municipio manter o cadastro atualizado e compativel com o da junta comercial do
estado.

Possuir parametrizagbes necessarias para integracdo automatica (sem a
necessidade de intervengao do fiscal do municipio através de informacbes de baixo,
médio e alto risco cadastrado nas atividades do sistema tributario), Cadastro de
valores padrdes (valores de campos obrigatérios no tributario ndo fornecidos pela
junta comercial) e Situagées CCM (no servigo cadastro de empresa quando deve ser
tomada a agéo de Novo, Atualizar, Reativar e Encerrar um cadastro recebido).
Possuir um controle de 6rgao municipais onde deve ser definido o responsavel de
resposta para junta comercial.

Possuir integracdo com a junta comercial do estado através de interface
WEBSERVICE disponibilizada pelo érgdo para obtencdo das informagoes
cadastradas pelas empresas.

Possuir controle dos registros distribuidos para que nao haja sobreposicdo de
informagdes desatualizadas.

Possuir recurso para exportar o registro recebido para distribuicdo, resposta e o
retorno da resposta no mesmo formato definidos no layout da junta comercial.
Possuir pagina de visualizagdo das informagbes recebidas da junta comercial
contendo todos os campos especificados no layout do érgao para WEBSERVICE,
ainda que nao venham preenchidos.

Possuir um servigo de recebimento e distribuicdo dos valores cadastrados pelos
contribuintes referentes a consulta prévia de viabilidade na junta comercial.

Permitir que a resposta ao servigo de consulta prévia de viabilidade seja respondido
para junta comercial automaticamente na distribuicAo sem a necessidade da
intervencdo do fiscal de acordo com os parametros definidos pelo municipio (risco
atividade: baixo, médio ou alto).

Possuir pagina de integracao com a junta comercial para as solicitagdes da consulta
prévia de viabilidade através de interface WEBSERVICE. Podendo o fiscal do
municipio responder a solicitagdo com todas as opcdes existentes no site da junta
comercial possibilitando a utilizacdo de uma Unica api.

Possuir um servigo de recebimento e distribuicdo dos valores cadastrados pelos
contribuintes referentes a cadastro de empresa na junta comercial.

Permitir que a resposta ao servico de cadastro empresa seja respondido para junta
comercial e integrado com o sistema tributério automaticamente na distribuicao sem
a necessidade da intervengao do fiscal de acordo com os parametros definidos pelo
municipio (risco atividade: baixo, médio ou alto e valores padrdes).
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

Possuir um controle de distribuicdo de cadastro empresa informando a quantidade
de registros recebidos e as diversas situagdes como cadastro novo, alteragdo de
empresa mudanga de municipio, baixa empresa, etc.

Possuir pagina de integragdo com a junta comercial para as solicitacbes de cadastro
empresa. Podendo o fiscal do municipio integrar todas as informagoes recebidas da
junta comercial existentes no cadastro tributario, completar as informagdes que nao
consta no layout da junta comercial, classificar corretamente as atividades
informadas para fins ftributario, colocar empresa em exigéncia solicitando
documentagéo extra para liberagado do cadastro e responder a solicitagdo com todas
as opgdes existentes no site da junta comercial possibilitando a utilizagdo de uma
Unica api disponibilizada.

Possuir pagina de comparagao quando for uma alteragdo de empresa entre as
informagbes recebidas da junta comercial e as cadastradas no sistema tributario
reportando as diferencas encontras a fim de auxiliar a decisao do fiscal.

Possuir um servico de recebimento e distribuicdo referentes ao status documento
conforme o andamento da fiscalizagao dos 6rgaos estaduais e federais que integram
o sistema REDESIM na junta comercial.

Permitir que a resposta ao servigo de status documento seja respondido para junta
comercial automaticamente na distribuicio sem a necessidade da intervencédo do
fiscal de acordo com os parametros definidos pelo municipio (risco atividade: baixo,
médio ou alto).

Possuir pagina de integracdo para a solicitagdo de status documento podendo o
fiscal do municipio ficar ciente quanto ao andamento da fiscalizacdo dos 6rgaos
estatuais e federais.

Possuir um servico de recebimento e distribuicdo referentes a solicitacao
documento.

Possuir pagina de integracdo para a solicitagdo documento podendo o fiscal do
municipio enviar documentos para o contribuinte ou colocar em exigéncia a
solicitacdo através de servigos disponibilizados.

Possuir um servico de recebimento e distribuicao referentes ao cancelamento
solicitagdo conforme solicitado pelo contribuinte na junta comercial.

Permitir que a resposta ao servigo de cancelamento solicitagdo seja respondido para
junta comercial automaticamente na distribuicdo sem a necessidade da intervencao
do fiscal de acordo com os parametros definidos pelo municipio (risco atividade:
baixo, médio ou alto).

Possuir pagina de integracdo para a solicitacdo de cancelamento solicitacdo
podendo o fiscal do municipio ficar ciente quanto ao cancelamento solicitado pelo
contribuinte na junta comercial.

Possuir um servigo de recebimento e distribuicdo referentes ao retorno exigéncia
com as informagcoes prestadas pelo contribuinte.

Permitir que a resposta ao servico de retorno exigéncia seja respondido
automaticamente na distribuicdo sem a necessidade da intervencdo do fiscal de
acordo com os parametros definidos pelo municipio (risco atividade: baixo, médio ou
alto) nos casos onde o0 servigo que originou o retorno exigéncia for referente a
consulta prévia de viabilidade ou cadastro empresa.

Possuir pagina de integracao para a solicitagdo de retorno exigéncia podendo o
fiscal do municipio tomar as mesmas decisées que as do servico que originou o
retorno exigéncia.

Possuir um servico de recebimento e distribuicao referentes aos dados do simples
nacional conforme alteragdes do contribuinte na RFB (Receita Federal do Brasil).
Permitir que a resposta ao servico de dados simples nacional seja integrado
automaticamente na distribuicdo sem a necessidade da intervencdo do fiscal de
acordo com os parametros definidos pelo municipio (risco atividade: baixo, médio ou
alto).

Possuir pagina de integragao para a solicitacdo de dados simples nacional podendo
o fiscal do municipio integrar com o tributario os dados do simples nacional alterado
pelo contribuinte na RFB (Receita Federal do Brasil).
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“CADASTRO ELETRONICO DE EMPRESAS MUNICIPAIS”

1.

10.

11.

12.

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

Este mddulo tem por objetivo a recepcao de solicitacao para cadastro, alteracao e
encerramento de empresas do cadastro mobiliario (tanto Pessoa Fisica quanto
Pessoa Juridica), de forma totalmente digital.

O moédulo deve ser disponibilizado totalmente na web.

O moédulo deve disponibilizar um ambiente externo que ndo seja necessario login de
usudrio para que os contribuintes possam registrar suas solicitagbes e acompanha-
las devidamente.

O ambiente externo para acesso dos contadores e contribuintes deve ser responsivo
(adaptado ao tamanho de cada dispositivo eletrénico).

O ambiente interno serd acessado apenas por login e senha e é utilizado pelos
usuarios da prefeitura que configuram o médulo e manipulam as solicitacées.
Possuir cadastro de leiautes onde um usuario possa definir o contetdo dos e-mails
enviados em cada fase do processo (cadastrar, retificar, deferir, indeferir, entre
outros). O leiaute alterado deve refletir imediatamente nos préximos envios de e-
mail. Nesta ferramenta o sistema deve permitir que o usuario crie suas consultas no
banco de dados e utilize o resultado dessas consultas na montagem do leiaute.
Permitir que o usuario cadastre quais anexos ele deseja solicitar ao gerar uma nova
solicitacdo de cadastro eletrénico. O cadastro de anexos deve permitir que o usuario
defina se 0 anexo cadastrado sera utilizado para Pessoa Fisica ou Pessoa Juridica,
se sera obrigatério para Pessoa Fisica ou para Pessoa Juridica, se 0 anexo deve ser
utilizado para solicitagcdes de Cadastro, de Alteracado ou de Encerramento.

Permitir que o usuario crie novos campos na solicitagdo eletronica de acordo com a
necessidade da prefeitura. E necessario permitir criagdo de campos do tipo Inteiro,
Decimal, Texto, Data e Tabela de Valores (quando o responsavel pelo cadastro de
campos predefine as opgdes disponiveis ao usuario). O sistema também deve
permitir que o usuario defina 0 nome que este campo tera em tela, a obrigatoriedade
(sim ou ndo) e um campo de ajuda (comumente chamado de “tooltip” em linguagem
de programacao).

Conter parametrizagdo para definir quais os tipos de solicitagao o municipio
disponibilizara ao usuario externo (Cadastro, Alteragdo, Encerramento).

Conter parametrizagdo para definir se 0 médulo podera ser utilizado para Pessoa
Fisica, Pessoa Juridica ou ambas.

Conter parametrizagcao para definir se 0 médulo aceitara ou nao solicitagées cujo
endereco de atividade da empresa seja de municipio diferente desta prefeitura.

Ao registrar uma nova solicitagdo de cadastro eletrdbnico no ambiente externo, o
sistema devera garantir no minimo as seguintes consisténcias:

Obrigar informagdes cadastrais de solicitante, tais como Nome, Endereco, telefone e
e-mail. Caso o usuario digitar um CPF/CNPJ de um contribuinte ja registrado na
base de contribuintes do sistema de administragcdo ftributaria, o sistema deve
autocompletar as informagdes do solicitante.

Obrigar dados minimos da empresa/autdénomo para o qual se deseja atendimento,
tais como Nome/Razao Social, e-mail da empresa, data de ocorréncia (da junta
comercial, ata ou estatuto), Data de Abertura, Descricdo da Atividade Econbmica,
Endereco da Atividade Econémica.

Incluir na solicitacdo os campos customizados criados pelo gestor do sistema,
respeitando as regras de tipo e obrigatoriedade.

Permitir que o solicitante defina quais sdo os sécios da Empresa sem limite de
quantidade. Também permitir ao solicitante definir qual serd o sécio principal. Os
dados de socios serdo recuperados do cadastro de contribuintes do sistema
tributario a partir do CPF/CNPJ informado. Os dados minimos para que seja
registrado um so6cio sdo CPF/CNPJ, Nome, Endereco e Data de Entrada na
Sociedade.

Permitir preenchimento de CNAEs sem limite de quantidade e inclusive permitir que
o solicitante defina quais dos CNAEs incluidos sera principal.
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12.6.

12.7.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Permitir o preenchimento de Atividades da Lista de Servigos (referente a lei
116/2003) sem limite de quantidade. O sistema deve permitir selecionar servigos
apenas que tenham vinculo com os CNAEs j& inclusos na solicitagdo. A excegao
aqui sera apenas para autbnomo que podera selecionar qualquer atividade sem
vinculo com CNAE, uma vez que autbnomos ndo tem ficha de CNPJ. Permitir
também que o solicitante defina qual das atividades sera principal.

Solicitar os anexos de acordo com o cadastro de anexos do sistema, respeitando as
regras de uso e obrigatoriedade para PJ e PF, bem como o tipo de solicitacao
desejada (Cadastro, Alteragdo ou Encerramento).

Ao confirmar a solicitacao, o sistema deve permitir que o solicitante fagca a emissao
de relatério com os dados da solicitacdo e enviar e-mail a todos os envolvidos na
Solicitagdo (empresa/autbnomo, solicitante e contador) de acordo com o leiaute
configurado pelo gestor da prefeitura.

O ambiente externo também deve permitir que o solicitante consulte todos os dados
declarados a partir do numero da solicitagdo e do CPF/CNPJ da empresa.

O ambiente externo também deve permitir que o solicitante altere os dados da
solicitagado, desde que a prefeitura tenha solicitado tal alteragcao ou caso a prefeitura
ainda nao tenha iniciado os tramites de avaliacdo desta solicitagdo. Caso o usuario
alterar alguma informag&o na solicitagdo e confirmar a operagdo, o sistema deve
enviar e-mail a todos os envolvidos (empresa/autdnomo, solicitante e contador) de
acordo com leiaute configurado pelo gestor da prefeitura.

O médulo interno deve permitir que o0 usuario cancele a solicitagdo e descreva o
motivo do cancelamento. Ap6s confirmagédo da operacao, o sistema deve enviar e-
mail a todos os envolvidos (empresa/autdnomo, solicitante e contador) de acordo
com leiaute configurado pelo gestor da prefeitura.

Caso o0 wusuario tenha cancelado erroneamente uma solicitagdo e houver
necessidade de reativa-la, o modulo interno deve permitir sua reativacao desde que
0 usuario descreva o motivo desta operagdo. Ao confirmar, o sistema deve enviar e-
mail a todos os envolvidos (empresa/autbnomo, solicitante e contador) de acordo
com leiaute configurado pelo gestor da prefeitura.

O médulo interno deve permitir que o usuario faga o indeferimento da solicitagcdo
desde que informe o motivo do indeferimento. Ao confirmar a operagéo, o sistema
deve enviar e-mail a todos os envolvidos (empresa/autdnomo, solicitante e contador)
de acordo com leiaute configurado pelo gestor da prefeitura. Apds este
indeferimento, o sistema ndo deve permitir qualquer outra operagdo nesta
solicitacdo.

O médulo interno deve permitir que o usuario solicite revisdo de informacdes
incompletas ou erradas ao solicitante, desde que o usuario descreva quais sao 0s
pontos que necessitam de revisdo. Ao confirmar a operagao, o sistema deve enviar
e-mail a todos os envolvidos (empresa/autbnomo, solicitante e contador) de acordo
com leiaute configurado pelo gestor da prefeitura.

O modulo interno deve permitir que o usuério informe ao solicitante que sua
solicitagdo estd em tramitacao interna na prefeitura e por conta disso o solicitante
nao podera alterar nenhuma informacgao deste registro até que a prefeitura atualize
novamente a solicitacdo. Neste caso o sistema deve obrigar o usuario digitar o
motivo dessa mudanca na fase do processo e ao confirmar a operagao, o sistema
deve enviar e-mail a todos os envolvidos (empresa/autdnomo, solicitante e contador)
de acordo com leiaute configurado pelo gestor da prefeitura.

O modulo interno deve permitir que o usuario faca a impressdo do mesmo relatério
de lancamento de solicitacdo que o médulo externo permite impressao.

O médulo interno deve permitir que o usuério faga o deferimento da solicitagdo. Ao
deferir uma solicitacado, seja ela de cadastro, alteracdo ou encerramento, os dados
serdao atualizados no cadastro mobiliario do municipio, sem necessidade de
integragcbes com tempo pré-definido. O sistema, ao confirmar a operagdo, deve
enviar e-mail a todos os envolvidos (empresa/autbnomo, solicitante e contador) de
acordo com leiaute configurado pelo gestor da prefeitura.
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“DECLARAGCAO DE OPERAGOES IMOBILIARIAS”

1.

2.

10.

11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24.

25.

26.

27.
28.

29.

30.

31.

Todas as telas de listagem deverao possuir permissao para verificar qual filtro esta
sendo utilizado no momento;

Todas as telas de listagem deverdo possuir a possibilidade de salvar o filtro da
consulta atual durante o uso do sistema;

Todas as telas de listagem deverao possuir impressao nos seguintes formatos: XLS,
PDF Paisagem, PDF Retrato e TXT;

Todas as telas de listagem deverdo possuir a limpeza de todos os filtros de forma
coletiva;

Todas as telas de listagem deverdo possuir escolha dos campos que sao
demonstrados em tela; apds a escolha dos campos, poderdo ser impressos nos
formatos conforme item 1.3;

Todas as telas de listagem deverdo possuir ordenacdo da informacéao exibida em
tela, através da fungdo drag-and-drop e com a escolha de ordenacgdo ascendente e
descendente;

Todas as telas de listagem deverao possuir consultas dos campos exibidos em tela;
Todas as telas de listagem deverao possuir a demonstracdo de qual campo esta
sendo filtrado no momento;

Todos os itens de cadastro deverdo possuir as seguintes opgdes: Inclusao,
Visualizagdo e Edicao;

Durante a visualizagdo do item de cadastro ndo serd permitido alteracdo da
informacao;

Todos os itens cadastrados nao podem ser excluidos, somente inativados;

Os itens de cadastro deverao seguir padrao conforme leiaute versao 6.1;

Possuir cadastro de Situagdo da operagao imobiliaria;

Possuir cadastro de Atribuigdo da DOI;

Possuir cadastro de Tipo da Transagéo;

Possuir cadastro de Retificacdo do Ato;

Possuir cadastro de Forma da Alienacao/Aquisicéo;

Possuir cadastro de Valor da Alienacao nao consta;

Possuir cadastro de Tipo de Imével;

Possuir cadastro de Situagdo da Construgao;

Possuir cadastro de Localizag&o do imovel;

Possuir cadastro de Area n&o informada/consta;

Possuir cadastro de Valor do ITBI ou ITCD informada/nao consta;

Permitido somente importar arquivo com extensdo.DEC. Caso o usuario tentar
importar arquivo com qualquer outra extensdo, o sistema devera barrar a
importacao;

O sistema deverd realizar as validag¢des e criticas durante a importa¢do do arquivo,
para posterior validagdo do operador do sistema;

Ao tentar importar 0 mesmo arquivo ja importado anteriormente, o sistema devera
barrar a importacao;

O sistema devera apresentar em tela todos os arquivos ja importados;

Permitir ignorar a operagdo imobiliaria (rural e urbana) de outro municipio, imével
com dados ja atualizados ou qualquer outra informagdo que o operador julgar
necessario. Obrigar o operador informar o porqué ignorou a operagao imobiliaria e
esta informacao devera ser registrada em histérico;

Possuir rotina para reabilitar a operacdo imobiliaria ignorada. Obrigar o operador
informar o porqué da reabilitacdo da operacao imobiliaria e esta informagéo devera
ser registrada em historico;

Dar a possibilidade para o operador ignorar ou reabilitar de forma coletiva as
operacoOes imobiliarias, ou seja, de 2 ou mais operacoes;

Possuir tela onde o operador possa verificar todas as informagdes envolvidas na
operacao imobiliaria: dados da operacgao, localizagdo do imével (rural ou urbano),
alienante, adquirente, dados da alienacao e matricula;
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32.

32.1.
32.2.
32.3.
32.4.
32.5.
32.6.
32.7.
32.8.
32.9

32.10.
32.11.
32.12.
32.13.
32.14.

32.15.
32.16.

32.17.
32.18.
32.19.
32.20.

32.21.

33.

34.

35.

Informar ao operador todas as criticas que o sistema localizou durante a importacao
da operacao imobiliaria, tais como:

Imével ndo pertence ao municipio;

Matricula ndo encontrada na base de imoével;

Matricula encontrada em duplicidade na base de imoével;

Identificagcdo ndo encontrada na base de imével;

Identificacao encontrada em duplicidade na base de imével;

Matricula e identificacdo esta com divergéncias verificadas na base do imével;
Matricula ndo encontrada na base do imével rural;

Matricula encontrada com duplicidade na base do imével rural;

Identificacdo ndo encontrada na base do imdvel rural;

Identificagdo encontrada com duplicidade na base do imével rural;

Matricula e identificacdo esta com divergéncias verificadas na base do imével rural;
Valor CPF/CNPJ do alienante nao foi localizado na base de contribuintes;

Valor CPF/CNPJ do alienante nao foi localizado na base de fisico x contribuinte;
Valor CPF/CNPJ do alienante ja esta com a data de saida registrada no cadastro
dos proprietarios deste imovel;

Valor CPF/CNPJ do alienante nao foi localizado na base de fisico rural x contribuinte;
Valor CPF/CNPJ do alienante ja esta com a data de saida registrada no cadastro
dos proprietarios deste imovel rural;

Valor CPF/CNPJ do adquirente nao foi localizado na base de contribuintes;

Valor CPF/CNPJ do adquirente j& esta registrado como proprietario deste imovel;
Valor CPF/CNPJ do adquirente esta registrado no cadastro de proprietarios, mas
com data de saida registrada para este imovel;

Valor CPF/CNPJ do adquirente ja esta registrado como proprietario deste imével
rural;

Valor CPF/CNPJ do adquirente esta registrado no cadastro de proprietarios, mas
com data de saida registrada para este imovel rural.

Apos o operador ajustar os itens da critica, o sistema devera possuir uma forma de
atualizar a critica sem a necessidade de nova importacao do arquivo, para que o
operador saiba se a critica foi solucionada;

Caso exista mais de um adquirente na operagdo imobiliaria, 0 que possuir maior
percentual devera ser o proprietario principal do imével (rural ou urbano);

Quando o operador efetivar a operagdo imobiliaria conforme informagdes
disponibilizadas pelo DOI, o sistema devera atualizar o cadastro de proprietario, de
adquirente e transmitente no cadastro de imével (rural e urbano);

“ADMINISTRACAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA”

1 — CONTROLES GERAIS:

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

Controlar o acesso do usuario ao sistema por Unidade Gestora, podendo o mesmo
acessar somente uma ou varias delas;

Permitir o gerenciamento de rotinas, modulos e tarefas por usuario controlando o
nivel de acesso que pode ser de consulta ou inclusdo e manutengao de dados;
Disponibilizar recurso de dupla custédia utilizando o conceito de usuério autorizador,
em qualquer rotina, selecionada a critério do usuério;

Efetuar o controle de mascaras pré-definidas para os c6digos de planos de contas,
sem delimitacdo de niveis ou quantidade de digitos, gerenciadas de forma
independente por exercicio;

Visualizagdo dos planos de contas de receita, despesa e contabil em modo
hierarquico;

Mesmo sem o encerramento contabil do més ou exercicio anterior, permitir a
execucao de langamentos em més posterior, sem afetar a consisténcia dos dados e
atualizando saldos;
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1.7.

1.13.

Possibilidade gerenciamento de datas dos ultimos langamentos das rotinas de
receita, despesa e financeiro, sendo que nas operagdes de insergao a Ultima data de
cada rotina deve ser carregada, porém permitindo que a mesma pode ser alterada;
Ainda sobre o gerenciamento do item 1.7, permitir parametrizagao para Avisar ou
Bloguear langamentos com data inferior & do ultimo langamento efetuado;
Possibilitar a consulta em cada rotina, de saldo até a data do langamento;

Permitir que a emissdo dos relatorios seja realizada de forma Consolidada ou
individual por Unidade Gestora, trazendo no cabegalho informagées que permitam a
identificagcdo do Orgao ou Unidade Gestora responsavel, tendo no minimo o nome e
brasao;

Permitir que os relatérios sejam emitidos em intervalos de periodo variados,
podendo ser em dias especificos, intervalos de dias, meses ou de exercicios
anteriores;

Possibilitar que sejam definidas para cada relatério assinaturas individualizadas em
cada exercicio de forma independente, podendo ser por Unidade Gestora ou
Unidade Orgamentaria;

Permitir que o usuario mude de uma unidade gestora e de exercicio sem ter que
realizar um novo login no sistema;

2 — PLANO PLURIANUAL

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

Permitir configurar o nivel de detalhamento em que o PPA sera elaborado. As
informacdes de ‘Unidade Executora’, ‘Funcdo / Subfungédo’, ‘Acao’ e ‘Fonte de
Recurso’ poderéo ou nao ser solicitadas no PPA conforme parametriza¢ao individual
de cada informacéo;

Possuir cadastros béasicos de suporte as rotinas do PPA como os cadastros de:
Natureza da Receita, Funcdo e Subfuncdo Programética, Natureza da Despesa,
Unidade Orgamentaria e Vinculo/Fonte de Recurso;

Possuir cadastro de Programas contendo a unidade responsavel, o objetivo, a
justificativa, o coordenador, prioridade, se é exclusivo de uma LDO, data de inicio e
término, a possivel restricdo para a conclusdo do mesmo, o status (original,
inclusdes), publico alvo e horizonte temporal;

Possuir cadastro de Agdes contendo o eixo de desenvolvimento, objetivo do milénio,
prioridade, unidade responsavel, horizonte temporal, produto, indicador, data de
aferigao, unidade de medida, indice recente e futuro do indicador;

Possuir cadastro de Indicadores de programas permitindo o gerenciamento de
metas para cada ano do PPA. Devera possuir no minimo unidade, indice recente,
indice futuro, produto, metodologia de calculo e base geogréfica;

Permitir o cadastro das fontes de financiamento do PPA estimadas para os 04 anos
com possibilidade de inclusao de novas fontes (inclusdes) e alteragbes nas fontes ja
langadas apés a aprovagao da peca original;

Permitir o cadastro da Despesa do PPA prevista para os 04 anos informando metas
fisicas e financeiras de cada acado com possibilidade de inclusdo de novas despesas
(inclusbes) e alteragbes nas despesas ja langadas ap6s a aprovagao da peca
original;

Permitir que as inclusdes e alteracbes na despesa do PPA original possam ser
aprovadas individualmente ou em lote informando numero, data e publicagdo da
legislagéo que as autorizou;

Possuir rotina de atualizacdo dos valores das pecas de planejamento da receita
através de percentuais de acréscimo ou decréscimo informados, podendo haver ou
nao arredondamento;

Possuir rotina de atualizacdo dos valores das pecas de planejamento da despesa
através de percentuais de acréscimo ou decréscimo informados, podendo haver ou
nao arredondamento;

Permitir a criagdo de simulagbes do planejamento da despesa, inclusive com a
possibilidade emissao dos relatérios baseados nos dados de simulagéo;
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2.12.

2.18.
2.14.
2.15.

2.18.

2.19.
2.20.
2.21.

Permitir que as simulacbes do planejamento possam ser armazenadas e
posteriormente restauradas a critério do usuario;

Emisséo de Anexo | — Fontes de Financiamento dos Programas;

Emisséo de Anexo Il — Descrigdo dos Programas Governamentais/Metas/Custos;
Emissao de Anexo lll — Unidades Executoras e A¢des Voltadas ao Desenvolvimento
do Programa Governamental; ]

Emissao de Anexo IV — Estrutura de Orgaos, Unidades Orgamentarias e Executoras;
Emissdo de Anexo V — Descricdo dos Programas Governamentais/Metas/Custos
para o Exercicio;

Emissao de Anexo VI — Unidades Executoras e Acoes Voltadas ao Desenvolvimento
do Programa Governamental;

Emissao de Quadro de Detalhamento — Programas Governamentais;

Emissao de relatorio de Programas e seus Respectivos Indicadores;

Geracao e emissao dos Anexos de Metas e Riscos Fiscais de acordo com a 72
Edicdo dos Demonstrativos Fiscais (MDF) publicado pela Secretaria do Tesouro
Nacional-STN.

3 — ELABORACAO E PROGRAMACAO ORCAMENTARIA:

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9

3.10.
3.11.
3.12.
3.13.
3.14.

3.15.

3.20.
3.21.
3.22.
3.23.

Permitir que para um novo PPA possam ser importadas, a partir de planejamentos
anteriores, as informacdes de receita e/ou despesa;

Possibilitar a importagao dos dados da LOA de um exercicio anterior informado pelo
usuario para a geracao dos dados da LOA de exercicio futuro;

Permitir a definicdo da proposta orgamentaria da receita, individualizada por Unidade
Gestora e contendo Natureza da Receita, Vinculo e Tipo de Receita (Fiscal,
Seguridade Social e Encargos Sociais);

Permitir que em cada classificagao da receita da LOA, mais de um vinculo possa ser
relacionado;

Permitir a definicdo da proposta orcamentaria da despesa, individualizada por
Unidade Gestora e contendo Unidade Orcamentaria, Natureza de Despesa,
Classificagdo Funcional, Vinculo e Tipo de Despesa (Fiscal, Seguridade Social e
Encargos Sociais);

Permitir que a critério do érgéo, ao elaborar a proposta orgamentaria, divergéncias
de valores entre ela e as pegas PPA e LDO sejam regularizadas automaticamente.
Possibilitar a emissdo dos relatérios relativos a proposta orgamentaria de forma
individualizada por Unidade Gestora ou de forma Consolidada;

Emisséao de Anexo 1 — Demonstracao da Receita e Despesa Segundo as Categorias
Econdmicas;

Emissédo de Anexo 2 — Resumo Geral da Receita;

Emissao de Anexo 2 — Natureza da Despesa; )

Emissao de Anexo 2 — Consolidagao da Despesa por Orgéo;

Emissao de Anexo 2 — Consolidagcao Geral da Despesa;

Emissao de Anexo 6 — Programa de Trabalho;

Emissdo de Anexo 7 — Demonstrativo de Fungdes, Subfungdes e Programas por
Projetos, Atividades e Operacdes Especiais;

Emissdo de Anexo 8 — Demonstrativo da Despesa por Fungdes, Subfuncoes e
Programas conforme o vinculo com os Recursos; ]

Emissao de Anexo 9 — Demonstrativo da Despesa por Orgaos e Fungoes;

Emisséao de Especificagdo da Receita por Fontes e Legislacao;

Emisséo de Tabela Explicativa da Evolugao da Receita;

Emissdo de Sumario Geral da Receita por Fontes e da Despesa por Fungdes de
Governo;

Emissao de Tabela Explicativa da Evolugédo da Despesa;

Emisséao de Quadro de Detalhamento da Despesa (QDD);

Emissao de Orcamento da Seguridade Social;

Permitir a criacdo de novos créditos Especiais ou Extraordinarios, ndo contemplados
nas pegas de planejamento originais, com a devida autorizacao legal;
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3.24.

Permitir que a criacdo desse novo crédito possa, a critério do usuario, atualizar as
pecas PPA e LDO, inclusive com a possibilidade de aprovagao dessas alteragbes
com legislacéo diferente da que criou os novos créditos;

4 — EXECUGCAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA:

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

4.10.

4.11.

4.12.

4.13.

4.14.

4.15.

4.16.

4.17.

4.18.

Permitir a realizacdo de controle no cadastro de fornecedores para permitir ou nao a
inclusao de fornecedores com CNPJ/CPF duplicado e/ou invalido. Sendo que esse
cadastro deve conter no minimo as informagdes de enderegcamento (logradouro,
bairro, cidade, estado e CEP), contato (e-mail e telefone) e documentacao (CPF,
CNPJ, Inscricdo Municipal, Inscrigao Estadual, Inscricdo no INSS e PIS/PASEP);
Para o caso do fornecedor ser um consércio devera ser possivel informar a area de
atuacao do mesmo, além de data de encerramento e finalidade.

Permitir unificar cadastro e movimentacao de fornecedores com 0 mesmo numero de
CNPJ/CPF.

Permitir o gerenciamento de acesso do usuéario as dotacdes de forma geral, por
unidade orgamentaria, por dotacao ou por vinculo;

Permitir que a realizagdo das movimentagdes de despesa (alteragcao orgamentaria,
reserva, empenho, liquidacéo, ordem bancaria e pagamento) seja realizada de forma
individualizada por Unidade Gestora e com a Unidade Consolidadora ser realizada
somente consulta;

Permitir que no cadastro de dotagdes possam ser inseridos mais de um vinculo para
cada dotagéo;

Possuir cadastro de modelos padronizados de impressao de minutas de decretos e
projetos de lei, sendo que ao emiti-la devera ser possivel a selecdo do modelo
Permitir gerar Minuta de Decreto de alteracdo orcamentaria a ser enviada ao
Legislativo. Apds a aprovagao do mesmo, possibilitar a inclusdo automatica destas
alteragdes na rotina de alteragao orgamentaria;

Possuir no cadastro de alteragdes orgamentarias informagdes do tipo de autorizagao
(lei, decreto, portaria e ato), do tipo de alteracdo (suplementacao e anulagao) e do
valor por recurso empregado;

No cadastro de alteragdo orgamentéaria, quando se referir a abertura de Créditos
Adicionais, nao permitir a finalizacdo deste procedimento sem a informacdo da
legislagéo que autorizou;

Possuir controle para possibilitar nos casos de alteragao orgamentéaria por redugao
orcamentaria que sejam informadas as dotacdes que receberdo os recursos;

Permitir o controle de limites da autorizacao legal para criagdo de créditos adicionais
e operagdes de Remanejamento, Transposicdo ou Transferéncia de acordo com
percentual definido pelo usuério, observando critérios definidos na LOA ou na LDO;
Permitir que o usuario defina os conceitos de Remanejamento, Transposicao e
Transferéncia e que a partir desses conceitos, o0 sistema identifique
automaticamente essas operagdes ao cadastrar alteragdes orgamentarias

Permitir que o usuario configure o comportamento do sistema ao ultrapassar os
limites definidos no item 4.12, se a operagdo deve ser bloqueada ou se devera
apenas emitir um alerta.

Permitir a atualizacdo do PPA e LDO a partir das alteragbes orcamentarias lancadas
na LOA;

Possuir rotina de cadastro de histéricos padronizados para serem utilizados em
reservas e empenhos;

Permitir o gerenciamento de numeragéo de documentos de forma individualizada por
Unidade Gestora e exercicio para as rotinas de: reserva, anulagdo de reserva,
empenho, anulacdo de empenho, liquidagcdo, anulacdo de liquidacdo e ordem
bancéaria, sendo que a numeragdo de empenho e liquidacado extraorgcamentarios
deve ser independente das movimentagdes orgamentarias;

Possibilitar a realizacdo de complemento ou anulagdo de reserva de dotagéo
orcamentaria;



= PREFEITURA MUNICIPAL DE MATAO/SP
M ATAO Secretaria de Administracao e Finangas

TRABALHO, ORGULHO E DESENVOLVIMENTO

4.19.

4.20.

4.21.

4.22.
4.23.

4.24.

4.25.

4.26.

4.27.

4.28.

4.29.

4.30.

4.31.

4.32.

4.33.

4.34.

4.35.

4.36.

4.37.

4.38.

4.39.

Integracdo entre as rotinas de reserva e empenho permitindo a transferéncia
automatica de dados relativos a reserva para o empenho. Permitir através de
configuracdo, que o histérico langcado na reserva seja transferida automaticamente
para o registro de empenho;

Permitir informar os dados do processo licitatério (modalidade, numero do processo,
exercicio, causa da dispensa ou inexigibilidade) na inclusdo do empenho;

Permitir o controle da execugcdo orcamentaria através de estrutura de
eventos\centros de custos estruturados de forma hierarquica;

Permitir o controle da execugao orgamentaria por fontes de recursos gerenciais;
Utilizacdo do empenho para controle do comprometimento de créditos
orcamentarios, permitindo sua anulagao total ou parcial;

Possuir rotina que permita ao usuario na incluséo do empenho determinar se a
despesa orgamentéaria executada sera ou ndo considerada na geragcao do arquivo da
DIRF, podendo esta informagdo ser alterada nas rotinas de pagamento ou ordem
bancaria conforme necessario;

Permitir a movimentagao e controle de empenhos de restos a pagar em exercicios
futuros ao seu exercicio de origem em base Unica e respeitando sua numeragéo e
classificacao da despesa originais;

Permitir a realizag&o de liquidagao total ou parcial dos empenhos e da mesma forma
a anulacao total ou parcial das liquidacoes;

Permitir através de configuracdo, que o histérico lancado no empenho seja
transferida automaticamente para o registro de liquidagéo;

Possuir rotina para cadastramento de descontos individualizado por Unidade
Gestora, onde os mesmos serdo vinculados a rubricas de receita, sendo também
possivel definir a rotina em que serdo gerados de forma automatica (empenho,
liquidacdo ou pagamento) e se houver apropriagédo, a rotina em que isto ocorrera
(liguidacao ou pagamento);

Possuir rotina para o cadastramento de servigos que serao associados a descontos,
individualizado por Unidade Gestora, permitindo definicdo do percentual de desconto
a ser calculado e a associacao de mais de um desconto por servico;

Possuir rotina que permita ao usuério selecionar qual tipo de dotagdo utilizada no
pagamento (orgamentaria, extraorgamentaria, restos a pagar de outros exercicios ou
todas) e qual o tipo de desconto (orgamentario, extraorgcamentario ou ambos) serao
lancados de forma automatica no movimento de receita;

Possuir rotina para correta apuracao de INSS a ser retido de pessoas fisicas de
acordo com cadastro de retengdes em outras fontes para o fornecedor;

Permitir a emissdo de guias padronizadas de INSS, IRRF e ISS a partir das
retencdes realizadas nas rotinas de liquidagdo, ordem bancéaria e pagamento. As
guias de IRRF e ISS poderao ser geradas com cédigo de barras (FEBRABAN) ou
certificadas contabilmente;

Permitir a integragdo com Sistema de Administracdo de Pessoal / Recursos
Humanos para a geracdo automatica de reservas, empenhos, liquidagdes e
pagamentos;

Permitir que a geragdo da movimentagdo do item 4.33 seja feita por fonte de
recurso;

Possuir relatério para conferéncia prévia dos lancamentos a serem gerados na
integracdo citada no item 4.33, permitindo ao usuario a identificacdo de
inconsisténcias de classificacdo da despesa antes da realizagdo de reservas,
empenhos, liquidagdes e pagamentos oriundos da mesma;

Permitir a integracao com Sistema de Administracdo de Materiais e Compras para a
geracao automatica de reservas, empenhos e liquidagoes;

Possuir rotina de cadastramento de ordens bancarias onde podem ser relacionadas
uma ou mais liquidagodes;

Possuir rotina de cadastramento de ordens bancéarias onde as liquidagdes séao
inseridas automaticamente a partir de filtros diversos definidos pelo usuario;

Permitir a anulagao total ou parcial de ordens bancarias;
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4.40.

4.41.

4.42.

4.43.

4.44.

4.45.

4.46.

4.47.

4.48.

4.49.

4.50.

4.51.

4.52.

4.53.

4.54.

4.55.

4.56.

4.57.

4.58.

4.59.

4.60.

Efetuar a partir de ordem bancaria a geracao de arquivos em formato determinado
pelo banco (OBN601 ou CNAB240) contendo registros para pagamentos em meio
eletrbnico e com numero de remessa dos mesmos gerados de forma independente
por Unidade Gestora;

Permitir a realizacdo de pagamento de empenhos e liquidagoes através de ordem
bancéria ou pagamento direto, realizando o controle de saldos dos empenhos e
liquidagdes ja vinculados a alguma(s) destas formas de pagamento;

Efetuar controle para ndo permitir o pagamento de liquidacdo com data de
vencimento superior a data de pagamento;

Possuir rotina para gerenciamento de quebra de ordem cronolégica de pagamentos,
com validacao e justificativa de registros que incorreram na quebra através de dupla
custodia e log de ocorréncias para consulta.

Permitir indicar quais naturezas da despesa devem controlar a ordem cronolégica de
pagamentos.

Permitir excluir uma liquida¢do que inicialmente deveria entrar no controle de ordem
cronoldgica, com registro de autorizagdo de usudario com privilégio superior e
justificativa.

Permitir suspender o pagamento de uma liquidagao que esta no controle de ordem
cronoldgica, caso haja pendéncia por parte do fornecedor. Nao prejudicando o
pagamento das demais liquidacbes que fazem parte do controle de Ordem
Cronoldgica de Pagamento.

Permitir a informagao de histérico complementar para identificagdo nos movimentos
de anulacao de todas as rotinas da execugao orgcamentaria;

Permitir ao usuario a configuragdo da anulagdo automatica de movimentos
anteriores ao movimento de pagamento quando da anulagdo de pagamento
podendo optar para todos os empenhos ou somente empenhos de adiantamento e
podendo anular até o documento de pagamento; liquidagao, empenho ou reserva;
Permitir controle para bloquear a alteracdo do processo administrativo nas rotinas de
liquidacdo, ordem bancaria ou pagamento;

Permitir o envio de e-mail contendo a nota de empenho e nota de liquidacdo ao
fornecedor relacionado as mesmas;

Permitir a insergcdo automatica (caneta éptica) ou manual do coédigo de barras
quando de liquidagdo de convénios tais como agua, luz e telefone para posterior
geracao de informagao em ordens bancarias nos padrées OBN601 e CNAB240;
Permitir o gerenciamento de acesso do usudrio as rubricas de receita de forma
geral, por rubrica ou por vinculo;

Permitir que a realizagdo das movimentacdes de receita (arrecadagao, previsao
atualizada) seja realizada de forma individualizada por Unidade Gestora e com a
Unidade Consolidadora ser realizada somente consulta;

Permitir a integracdo com Sistema de Administragdo Tributaria para a geracao
automatica de arrecadacgdes de tributos;

Possuir relatério para conferéncia prévia dos registros a serem gerados a partir da
integracdo citada no item 4.54, permitindo ao usuario a identificacdo de
inconsisténcias de classificacao da receita antes da realizagdo da mesma;

Permitir controle de receitas vinculadas ao Sistema de Administragao Tributaria, ndo
permitindo a inclusao e alteracao destas receitas através de langcamentos diretos no
Sistemas de Contabilidade, sendo possivel a movimentagdo destas receitas
somente através da rotina de integracgao;

Permitir a exclusdo de langamentos de receitas oriundas da integracdo com o
Sistema de Administragéo Tributaria apenas quando selecionado o lote completo;
Permitir que no cadastro de rubricas possam ser inseridos mais de um vinculo para
cada rubrica;

Possuir rotina para geragdo e controle da previsdo atualizada da receita do
exercicio, sendo que para cada rubrica e vinculo devera ser possivel definir o
percentual correspondente de cada més em relagédo ao total previsto no ano;
Emissao de Previsao Atualizada da Receita contendo os campos data do movimento
das previsdes, cédigo da receita e sua descricao, vinculo da receita (fonte de
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4.61.

4.62.

4.63.

4.64.

4.65.

4.66.

4.67.

4.68.

4.69.

4.70.

recurso), valor arrecadado e valor individualizado das previsées com o histérico,
totalizando todos os valores das previsoes, arrecadado até a data base e calculando
a diferenga entre o valor das previsdes e o valor arrecadado;

Emissdo de Movimento Diario da Receita — Analitico contendo os campos data de
registro do langamento, histérico registrando quando do langamento, valor do
lancamento, numero da ficha da receita, sua natureza, descricao e vinculo (fonte de
recurso). Devera ser totalizado por conta bancaria, quando existir. Caso ndo tenha
sido registrado pela rede bancéria, ou seja, transferéncia entre receitas, os dados
deverao ser impressos no inicio do relatério. O relatério podera ser selecionado por
periodo (data), conta bancéria, vinculo (fonte de recurso);

Emissdo de Balancete da Receita contendo os campos: cédigo da natureza da
receita e sua descri¢do, valor da previsdo orcamentaria, valor do arrecadado até o
més anterior, valor arrecadado no més, valor arrecadado até o més referéncia e o
valor da diferenca da previsdo para o arrecadado até o més. Devera totalizar por
grupo de contas da receita e o total orgamentéario. Devera emitir para as receitas
extras orgcamentarias o codigo da conta contabil e sua descricao, devendo ter os
campos: valor do arrecadado até o més anterior, valor arrecadado no més, valor
arrecadado até o més referéncia. Devera conter um totalizador por grupo de contas
contabil e um total das receitas extras orgcamentarias. Devera trazer os valores
analiticos (saldo) das contas bancarias do exercicio anterior e um total geral;
Emissdo de Demonstrativo da Receita Arrecadada onde permita selecionar o
periodo e nivel hierdrquico da receita, contendo os campos descricdo da receita,
campo com a receita prevista, receita arrecadada no periodo, receita arrecadada até
o0 periodo. As colunas dos valores deverao ter um total geral;

Emissdo de Movimento da Receita — Extrato contendo os campos: cédigo da
natureza da receita, descricdo e vinculo (fonte de recurso) e descricdo; data do
registro do langamento, histérico, valor do lancamento, acumulado no més e
acumulado até o més; devera trazer o campo do valor acumulado anterior ao
periodo selecionado. Devera ter os campos da previsao, arrecadado até o més
selecionado e um saldo que devera ter o resultado da previsdo menos o arrecadado;
Permitir controle de movimentagbes extraorgamentarias permitindo somente o
pagamento de despesas cujos valores foram previamente arrecadados (retidos) ou a
arrecadacao de receitas cujos valores foram previamente pagos (recolhidos);
Possuir rotina para gerenciamento de concessao de adiantamento a funcionarios e
prestagdo de contas do mesmo;

Emissao de Saldo de Dotacdo com a selegédo por periodo (data de inicio e fim), e
devera ter os seguintes campos: ordenar por secretaria (unidade orcamentaria),
classificagao funcional programatica e descricdo, codigo da natureza da despesa,
descricao e vinculo (fonte de recurso), detalhando os valores da dotagao inicial, a
movimentacao e o saldo atual;

Emissdo de Movimento Alteragcdo Orgcamentaria contendo os campos: periodo da
selecdo (data inicial e final), ordenado por Secretaria (Unidade orgamentaria),
natureza da despesa e descricdo, cédigo da funcional programatica, tipo de crédito,
vinculo (fonte de recurso) e descrigcdo, data do langamento, tipo da autorizacio, data
da autorizagdo, tipo de movimentagcdo, nimero e data do decreto e valor da
alteracao, fonte de recurso utilizado e o valor por recurso;

Emissao de Movimento Alteragdo Orgamentaria por Ato Legal contendo os campos:
ordenado por tipo de ato, campos: nimero da autorizagdo, data da autorizagao,
Unidade Orgcamentaria, codigos da natureza da despesa e funcional programatica,
tipo de crédito, vinculo (fonte de recurso) e valor. Devera ter total de suplementacdes
e anulagoes por tipo de ato e total geral de suplementagdes e anulagbes;

Emissdo de Movimento de Reserva que devera ser por Secretaria (Unidade
Orcamentéria) e periodo selecionado, contendo os seguintes campos: cédigo da
natureza da despesa e descri¢cdo, cédigo da funcional programatica, vinculo (fonte
de recurso), data da reserva, n° da requisigado e n? da reserva, razao social quando
existir, n? do processo, codigo do evento e descrigao, histérico, valor unitario e valor
total;
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4.73.

4.74.

4.75.

4.76.

4.77.

Emissdo de Movimento de Reserva — Calculo de Saldo. A selecdo devera permitir
por periodo ou anual, indicando a data pelo usuario, deverd ser ordenado por
Secretaria (Unidade Orgamentaria) com os campos para cada registro: cédigo da
natureza da despesa até o nivel de subelemento e sua descricdo, codigo da
funcional programatica e a descricao da acao, cédigo do vinculo (fonte de recurso) e
sua descrigao, data da reserva, n? da reserva, fornecedor, se houver, n® do processo
e valor. No final de cada registro, o sistema devera totalizar por vinculo (fonte de
recurso) com os campos Dotacao inicial, suplementacao / remanejamento, anulacao
/ remanejamento, despesa autorizada, valor reservado e o saldo;

Emissdo de Relagcdo de Reservas a Empenhar. Devera ordenar por Secretaria
(unidade orcamentéaria), com totalizadores por dotagdo, e por érgao/Secretarias
(unidade orgcamentéaria) e total geral. Os registros devem conter os seguintes
campos: n? da reserva, fornecedor, se houver, data do registro, n? do processo e
valor, vinculo (fonte de recurso) e sua descricao, codigo do evento e sua descri¢ao;
Emissdo de Relacdo de Reservas e seus Movimentos. Devera ter os seguintes
campos: n® da reserva, data da reserva, n? do processo, valor da reserva e historico.
Devera conter a movimentagdo da reserva (complemento, anulacdo de reservas,
empenhos e anulagdo de empenhos), com os campos data do registro, n® do
documento e n® das anulagbes quando for o caso, n? do processo, valor e saldo da
reserva. O relatério devera conter campo com 50 caracteres para digitacdo pelo
usudrio e 0 mesmo devera ser impresso no inicio de cada folha no canto superior a
direita;

Emissao de Movimento de Empenho, por secretaria (Unidade orgamentaria) com os
campos: exercicio do empenho, coédigo da natureza da despesa e descricao, codigo
da classificagdo funcional programatica, c6digo do vinculo (fonte de recurso), data
do empenho, requisi¢do, se houver, n® do empenho, n® da reserva, nome do
fornecedor, n® do processo, fonte de recurso (centro de custos), tipo de licitacédo, n®
da licitagdo quando houver, tipo do empenho, cédigo do evento do empenho e sua
descricao, histérico e valor. Devera ter um totalizador por empenho, com 0s campos:
saldo anterior, valor do empenho e saldo atual do empenho;

Emissao da relagdo de Empenho e seus Movimentos. Devera ser selecionado pelo
n® do empenho e deve conter os seguintes campos: n? do empenho, tipo do
empenho, data do empenho, fornecedor, valor, n® da reserva, n® do processo,
histérico do empenho. Devera conter a movimentagao, quando houver, (anulagdo do
empenho, liquidagdo / anulagdo, selecdo por ordem bancaria / anulagdo e
pagamento / cancelamento) com suas datas, n® do processo, histérico, valor do
movimento e saldo do empenho. Devera ter o resumo das rotinas efetuadas no
empenho como: Totais acumulados de: empenho, liquidagdo, pagamento, ordem
bancaria, os totais de anulagdo quando houver, e os saldos das mesmas rotinas
referentes ao empenho especifico;

Emissdo de Movimento de Liquidagao. Deverdo ser ordenados por Secretaria
(Unidade orcamentaria) e dotagdo, contendo os seguintes campos: Codigo e
descricao da Secretaria (Unidade orcamentaria), cddigo da natureza da despesa e
sua descricdo, codigo da funcional programatica, codigo do vinculo (fonte de
recurso) e sua descri¢ao, n° da liquidacao e data, n? do empenho e fornecedor, n® do
processo, valor do empenho, histérico da liquidacao, saldo anterior liquidado, valor
liquidado, saldo a liquidar, valor dos descontos, se houver e total liquido da
liquidacdo. Para cada registro devera conter o tipo de documento (Nota fiscal, fatura,
etc.) e seu nUmero e data da emissao do documento. Devera ainda ter o total por
vinculo e o total por dotagdo. No final do relatério, devera ter o resumo (total geral)
das colunas: saldo anterior liquidado, valor liquidado, saldo a liquidar, valor dos
descontos, se houver e total liquido da liquidagédo. O relatério devera conter campo
com 50 caracteres para digitacao pelo usuario e 0 mesmo devera ser impresso no
inicio de cada folha no canto superior a direita;

Emissao de relatério de Ordem Bancaria sintética, para envio ao banco. Devera ser
numerada sequencialmente a partir dos registros incluidos quando da rotina de
inclusdo de ordem bancéaria para cada conta bancaria separadamente, com a
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mesma numeragao da ordem bancéria. No inicio do relatério deverd ter a seguinte
descrigdo “Autorizamos efetuarem o0s pagamentos dos processos abaixo
relacionados, a débito da conta-corrente nimero: ......”. Devera conter os seguintes
campos: nome do fornecedor e CPF/CNPJ, dados da conta bancaria do fornecedor
como: codigo do banco, cédigo da agéncia e conta bancéria, valor liquido a ser
creditado para cada fornecedor. Devera ter total a ser debitado na conta bancaria em
Real e o valor por extenso. Deverd sair impresso no final do relatério até seis
assinaturas;

Emissdo de relatério de Ordem Bancaria analitica. Devera ser numerada
sequencialmente a partir dos registros incluidos quando da rotina de incluséo de
ordem bancaria para cada conta bancéaria separadamente. No inicio do relatério
devera ter a seguinte descricdo “Autorizamos efetuarem os pagamentos dos
processos abaixo relacionados, a débito da conta-corrente numero: ....... ”. Devera
conter os seguintes campos: nome do fornecedor e CPF/CNPJ, exercicio do
empenho e numero do empenho, cédigo da dotagdo, histoérico, nimero da
liquidacdo, dados da conta bancaria do fornecedor como: cddigo do banco, cédigo
da agéncia e conta bancaria, cédigo de depdsito identificado, se houver, valor bruto
do pagamento, descontos, se houver, e o valor liquido a ser creditado. No caso de
descontos, devera discriminar o nome do desconto tipo de documento (NF, fatura,
etc., digitados na liquidagdo) e o valor do desconto. Devera ter um total por
fornecedor, total bruto, total dos descontos e total liquido. No final do relatério devera
ter totais gerais do valor bruto, descontos e liquido. Devera ter a quantidade de
liquidacdes selecionadas e o total a ser debitado na conta bancéria em Real e o
valor por extenso. Deverd sair impresso no final do relatério até seis assinaturas;
Relatério contendo um Resumo de Pagamentos Via Ordem Bancaria, ordenados por
dia e n? da ordem bancaria, contendo os seguintes campos: dados cadastrais do
fornecedor, inclusive com os dados bancarios, Tipos de documentos pagos e
numero, Valor bruto pago e a discriminagdo dos descontos analiticamente,
totalizagao dos descontos e o total liquido, nimero do processo de pagamento, n? da
ordem bancéria, data da emissao da ordem bancaria, conta em que foi debitada;
Emissao de relatério de Ordem Bancaria contendo os valores enviados e recebidos
via ordem bancaria em meio magnético aos bancos de acordo com seus respectivos
leiautes, que deverao ser lidos a partir dos arquivos gerados em meio magnético e
0s enviados pelos bancos como retorno;

Emissao de relatério de Ordem Bancaria por Fornecedor e Tipo de Servigo. Devera
ter os seguintes campos: nome do fornecedor e CPF/CNPJ, tipo de servicos relativo
ao desconto (descri¢ao), valor bruto, valor retido, valor liquido, niUmero do processo
de pagamento e data da ordem bancaria. Devera ter os totais dos valores bruto,
retido e liquido;

Emissdo de relatério de Movimento de Pagamento. Devera ser ordenado por
exercicio da dotagao e cédigo da dotacdo. Devera ter os seguintes campos: codigo
da natureza da despesa e sua descrigcao, cédigo da funcional programatica, vinculo
(fonte de recurso) e sua descricdo, data do pagamento, nimero do empenho e
nuamero da liquidagdo, nome do fornecedor, nimero do processo de pagamento,
codigo e descricdo da conta bancaria de pagamento, tipo de pagamento (ordem
bancaria e pagamento normal) e seu nimero, valor do pagamento bruto, desconto e
valor liquido, tipo de documento e seu ndmero, histérico do empenho e o valor do
empenho. No final do relatério devera ser apresentado os totais gerais dos campos:
valor bruto, valor desconto e valor liquido, total geral orcamentario e
extraorgamentario;

Permitir a emissao / reemissao da nota de Reserva, de Complemento de Reserva e
de Anulacdo de Reserva contendo numero do documento, data da operacéo,
classificacao funcional, natureza de despesa, vinculo (fonte de recurso), numero da
dotagao, cédigo e nome do credor (se houver), valor da operagao;

Permitir a emissao / reemissdo da nota de Empenho e de Anulagdo de Empenho
contendo numero do documento, data da operacao, classificacao funcional, natureza
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de despesa, vinculo (fonte de recurso), numero da dotagédo, cddigo € nome do
credor, valor do empenho ou anulagéo;

Permitir a emisséo / reemissdo da nota de Liquidacéo e de Anulagéo de Liquidacao
contendo numero do documento, data da operacao, classificacao funcional, natureza
de despesa, vinculo (fonte de recurso), numero da dotacdo, cédigo e nome do
credor, valor da liquidagao ou anulagéo;

Emissao de relatério de Pagamentos por Fornecedor. Devera ser ordenador por
fornecedor, contendo seus pagamentos com o0s seguintes campos: nome do
fornecedor, exercicio do empenho, n? do empenho, n? da liquidagdo, codigo da
unidade orcamentaria, codigo da natureza da despesa, cédigo da classificacao
funcional programatica. Devera ter total por exercicio do empenho, por fornecedor e
total geral;

Emissao de relatério de Empenhos Pagos no Periodo. Devera permitir selecionar a
data, mostrar o periodo selecionado, imprimir os registros separados por dia com
total, e devera ter os seguintes campos: nome do fornecedor, cédigo da dotagao, n®
do empenho, data da emissdao do empenho, valor pago, n® da liquidagdo, n® do
documento/histérico e no final do relatério devera ter um total geral;

Emissao de relatério de Empenhos a Pagar por Dotagao, ordenados por secretaria
(Unidade Orcamentaria) e dotacdo. Devera ter os seguintes campos: Unidade
orcamentaria, exercicio do empenho, descricao da dotacao, nome do fornecedor, n®
do empenho, data do empenho, n? do processo, valor, vinculo (fonte de recurso) e
sua descrigao, codigo do evento e sua descricdo e o total da dotagdo. No final do
relatério devera totalizar geral por Secretaria (Unidade orgcamentaria) e total geral;
Emissao de relatério Empenhos a Pagar Processados € Nao Processados. Devera
ser impresso por exercicio, por secretaria (Unidade orgamentaria) com os seguintes
campos: exercicio do empenho, cédigo da fungdo e sua descricdo, cédigo da
subfungdo e sua descrigdo, nome do fornecedor, n® do empenho, cédigo do vinculo
(fonte de recurso) e sua descricdo, data do empenho, n® do processo, valor do
empenho, valor processado (total), valor ndo processado, valor pago no empenho, e
o valor a pagar. Devera ter um totalizador por dotagao e total da secretaria (Unidade
orgamentaria). No final do relatério devera ter um total geral por exercicio e um total
geral de todos os exercicios;

Emissao de Balancete da Despesa. No nivel de elemento da natureza da despesa.
Devera ser emitido por més, por secretaria (Unidade orgamentaria) com os seguintes
campos e totalizadores: c6digo da natureza da despesa e descricao do elemento,
cédigo da classificacdo funcional e a descricdo da acéao, valor inicial da dotacgéo,
valor suplementado no ano, valor anulado do ano, valor da dotag¢é&o autorizada, valor
empenhado no més, valor empenhado no ano, valor liquidado no més, valor
liguidado no ano, valor pago no més, valor pago no ano, valor a pagar da dotacao e
0 campo saldo atual da dotacdo. Totalizar os campos acima no final de cada
Unidade orcamentaria e 6rgdo. Emitir para as despesas exiras orgamentarias o
codigo da conta contabil e sua descrigdo, o valor pago no més e no ano. Emitir o
saldo das contas bancarias que passa para 0 més seguinte, com o nome da conta
bancaria (descri¢ao) e o saldo no final do més solicitado. Deve totalizar por grupo de
contas bancérias, valor total das contas bancéarias e um total geral do Balancete da
despesa;

Emissdo de relatério de Despesa por Funcdo e Grupo de Despesa. Devera
selecionar por més e devera conter os seguintes campos: codigo da fungdo e sua
descricao, cédigo da natureza da despesa no nivel de grupo de despesa e sua
descricdo, valor empenhado no més e empenhado no ano, valor liqguidado no més e
no ano, valor pago no més e no ano. Deverd totalizar por fungdo de governo e no
final do relatério um total geral dos campos citados acima;

Emissao de Demonstrativo da Despesa Realizada, permitindo a selegéo por periodo
(data inicial e data final) se empenhada, liquidada, paga e reservada, nivel da
natureza da despesa, se modalidade, elemento e subelemento apresentando seus
graus superiores. Devera ter os seguintes campos: Descricao do cédigo da natureza
da despesa, valor orgado, valor da dotacdo autorizada, valor da realizagdo do
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periodo selecionado, valor da realizacdo até o periodo selecionado. Devera no final
do relatério ter um totalizador dos campos citados acima;

Emissdo de Posigcdo da Situagdo Atual da Despesa demonstrando a posicao atual
da Despesa, com a selecdo por periodo (data inicial e data final), ordenado por
secretaria (Unidade orgcamentaria) com os seguintes campos: codigo da secretaria
(Unidade orgamentaria) e descrigao, cédigo da classificagao funcional programatica
e descricao, cédigo da natureza da despesa e sua descricdo, codigo do vinculo
(fonte de recurso) e sua descricdo, valor da dotagao inicial, valor suplementado,
valor anulado, valor remanejado por acréscimo e valor remanejado por redugao,
valor autorizado da dotacdo, valor reservado na dotagdo e a reservar, valor
empenhado e a empenhar, valor liquidado e a liquidar, valor pago e a pagar e o
saldo da dotagao. Devera ter um total por Secretaria (Unidade orgamentaria) e um
total geral dos campos citados acima;

Emissdo de relacdo de Empenhos por Unidade Orcamentaria e Evento. Devera
ordenar por Secretaria (Unidade orgamentaria) e por cédigo do evento e sua
descricdo, com os campos: cédigo da classificagao funcional programatica, cédigo
da natureza da despesa, n? do empenho e nome do fornecedor, data do empenho,
histérico e valor. Devera ter um total por evento e secretaria e um total geral;
Emissdo de relacdo de Pagamentos por Unidade Orgamentaria e Evento. Devera
ordenar por Secretaria (Unidade orcamentaria) e por cddigo do evento e sua
descricdo, com os campos: cédigo da classificacdo funcional programatica, cédigo
da natureza da despesa, n® do empenho e nome do fornecedor, data do pagamento,
historico e valor. Devera ter um total por evento e secretaria e um total geral;
Emissdo de Quadro de Detalhamento da Despesa (QDD) da execugao
orgamentaria, permitindo a selecdo por més, analitico ou sintético, com ou sem
vinculo (fonte de recurso). Caso analitico, podera selecionar a emisséo dos vinculos
ou ndo. No caso de sintético ndo permitird a emissdo dos vinculos (fontes de
recursos). Quando analitico devera ter os seguintes campos: codigo da Secretaria
(Unidade orcamentaria) e sua descricao, codigo da classificagdao funcional
programatica e a descricdo da agdo, cédigo da natureza da despesa e sua
descricdo, cédigo do vinculo (fonte de recurso) e sua descrigdo, valor da dotacao
inicial, dotagdo autorizada, empenhado no més, empenhado no ano, liquidado no
més, liquidado no ano, pago no més, pago no ano. Caso tenha mais de um vinculo,
devera totalizar a dotagdo com os vinculos;

Emissdo de relacdo de Valores a Serem Repassados para Educagdo em
determinado periodo;

Emissao de relacdo de Valores a Serem Repassados para a Salde para Educacao
em determinado periodo;

Emissdo de Demonstrativo da Execucdo da Despesa com selecdo mensal,
discriminando as categorias econd6micas, grupos de despesas, modalidades de
aplicacdo e elemento da despesa, com 0s seguintes campos: despesa orgada,
despesa autorizada, empenhado no més, empenhado no ano, liquidado no més,
liguidado no ano, pago no més e pago no ano, saldo a empenhar e saldo a pagar.
Devera ter um total geral no final do relatério dos campos citados acima;

Emisséo de relatério de Despesa por Agao, com a selegdo por més e por nivel da
natureza da despesa, ordenando pelo coédigo da acéo e detalhando por natureza da
despesa no nivel selecionado com os campos: natureza da despesa e descrigao,
valor orcado, valor da alteragdo da dotagdo, valor da dotacéo atualizada, valor do
empenhado no més, valor do empenhado no ano, valor do liquidado no més e valor
no liquidado no ano, valor pago no més e valor pago no ano, saldo a empenhar,
saldo a liquidar e saldo a pagar. Devera ter um totalizador dos campos acima por
acao e um total geral dos mesmos campos;

Emissdo de Resumo da Despesa por Nivel de Unidade Orgamentaria, com a
selegdo por vinculo (fonte de recurso), nivel de érgao e més. Devera ter os
seguintes campos: cédigo do érgao e descrigao, dotagdo atualizada, valor reservado
no més e no ano, valor empenhado no més e no ano, valor liquidado no més e no
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ano, valor pago no més e no ano e o valor a pagar até o periodo selecionado
(acumulado). No final do relatério devera ter um totalizador dos campos acima;
Permitir o gerenciamento de acesso do usudrio aos movimentos de contas bancarias
de forma geral, por tipo de conta, por conta bancaria ou por vinculo;

Permitir que a realizagdo das movimentagdes financeiras seja realizada de forma
individualizada por Unidade Gestora e com a Unidade Consolidadora ser realizada
somente consulta;

Permitir que as movimentagbes de contas bancérias possam ser controladas por
vinculos;

Permitir controlar quais vinculos de receita e/ou despesa poderao ser movimentados
em determinada conta bancéria;

Possuir rotina de integragdo dos movimentos de receita e de despesa com o
movimento financeiro;

Possuir rotina para gerenciamento da conciliagdo bancéaria seja no momento da
inclusdo do langamento no movimento financeiro, seja através da rotina de
integracdo entre 0 movimento financeiro e 0s movimentos de receita e despesa, ou
seja, em rotina especifica de controle de conciliagao bancaria;

Possuir rotina que permita o gerenciamento da conciliagdo bancéria por lote,
permitindo fazer, alterar ou desfazer a conciliagdo bancaria de varios langamentos
financeiros simultaneamente;

Possuir rotina de gerenciamento da numeragéo independente por Unidade Gestora,
na emissao do Livro da Tesouraria e Boletim Financeiro;

Emissdo de Movimento Financeiro contendo os campos: codigo contabil da conta-
corrente, descricdo da conta, periodo selecionado por data inicial e final, cédigo da
agéncia e conta bancaéria, vinculo (fonte de recurso) da conta bancéria, data do
lancamento, histoérico, saldo até o dia anterior, valor do lan¢camento, saldo atual,
status de conciliacao bancaria;

Emissdo de Boletim Financeiro contendo os campos descrigdo da conta bancaria,
data solicitada para emissao, vinculo (fonte de recurso) vinculado a conta bancaria,
saldo anterior ao dia selecionado, movimentagao sintética (valores acumulados) das
entradas e das saidas, e o saldo atual; total por grupo de contas de todas as colunas
e total geral;

Emissao de Boletim da Tesouraria que devera ser emitido por dia e ter numeracao
especifica por livro. Devera trazer a data solicitada para emissao, saldo em banco
que encerrou 0 exercicio anterior e o saldo em banco na data, total de receitas e
despesas orgcamentarias e extraorgamentarias arrecadadas, bem como 0s seus
respectivos cancelamentos efetuados na data. Se houver diferenca entre o total de
movimentagdes financeiros no dia e o total de movimentagdes de receita e despesa,
a mesma deve ser apresentada. Devera apresentar relacdo de contas bancarias
separadas por tipo de conta (Movimento, Aplicagéo e Vinculada) trazendo descri¢cao
da conta bancéria, vinculo (fonte de recurso) vinculado a conta bancaria, saldo
anterior ao dia selecionado, movimentacdo sintética (valores acumulados) das
entradas e das saidas, e o saldo atual; total por grupo de contas de todas as colunas
e total geral;

Emissdo de Livro da Tesouraria que devera ser emitido por dia e ter numeragao
especifica por livro. Devera imprimir analiticamente os registros, iniciando pelo saldo
de caixa até o dia anterior, se houver, discriminar as receitas orcamentarias e extras
orgamentarias arrecadadas com os campos da descrigao, histérico, valor e totalizar
por tipo de receita (orcamentéria e extraorgcamentaria). Devera ter a movimentacéo
das entradas e retidas bancérias, separadamente, com a descricdo das contas
bancarias, histérico e valor, separando por grupo de contas. Devera emitir a
movimentacdo das despesas pagas orgcamentarias e extraorgamentaria e seus
cancelamentos, que tenha os campos: fornecedor, nimero do empenho, nimero da
ordem bancaéria e o valor. No final do relatério deve ter um resumo, demonstrando os
saldos das contas bancarias e caixa do exercicio anterior e os valores arrecadados
no dia da selecdo do relatério e o acumulado até o dia anterior trazendo um
totalizador. Nas despesas, as referentes as despesas pagas até o dia anterior, as
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pagas no dia selecionado, os saldos das contas bancérias e caixa e um total geral
da despesa. O fechamento do livro tem que ser diariamente. Caso nao feche, o
sistema deve acusar o valor da diferengca no mesmo relatério;

Emissdo de Mapa de Conciliacdo Bancaria com a selecdo mensal, por conta
individualizada, com os seguintes campos: Banco, agéncia e conta bancaria,
contabil e descrigdo, vinculo (fonte de recurso) da conta bancaria, saldo bancario
que deve conter o saldo constante no extrato bancario, itens pendentes de
conciliagao. Devera conter a soma dos valores nao conciliados e o saldo contabil;
Possuir rotina para o cadastro de contratos e suas adequagbes (aditivos e
cancelamentos), bem como sua vinculagdo junto as reservas e empenhos,
permitindo o controle do periodo de vigéncia e saldo residual;

Possuir rotina para o cadastro de convénios e suas adequagbes (aditivos e
cancelamentos/quita¢des), bem como a verificagdo de existéncia de convénio e o
controle do periodo de vigéncia nos movimentos de receita, reservas e empenhos
através do codigo de aplicacao;

Realizar a emissdo de relatdérios para acompanhamento da movimentagao
orgamentaria e financeira de convénios;

Permitir o bloqueio da utilizagdo das rotinas da execugao orgcamentaria quando
efetuado o encerramento da execugdo orgcamentdria no exercicio ou quando
necessario, permitindo somente a realiza¢éo de consultas;

Possuir rotina para cadastramento de divida fundada e as movimentagcbes de
empenhos vinculadas as mesmas;

Efetuar a geracdo dos arquivos para Receita Federal como o MANAD — Manual
Normativo de Arquivos Digitais e DIRF — Declaragédo do Imposto Retido na Fonte;
Efetuar a geragdo do arquivo SEFIP referente as retencdes de INSS realizadas para
fornecedores autbnomos a ser encaminhado a Previdéncia Social;

Permitir a geragdo de arquivos para o sistema AUDESP TCE/SP dos Médulos
Planejamento (Inicial e Atualizado), Conciliagao Bancéaria Mensal e Precatorios.

Ao realizar uma Liquidagao que resulte em uma arrecadagao extraorgamentaria, o
repasse (geracao de empenho e liquidagdo extraorcamentarias correspondentes)
serd realizado automaticamente, sem a necessidade de outros procedimentos além
do pagamento do mesmo.

5 — CONTABILIDADE:

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

Possuir Plano de Contas conforme o modelo PCASP definido pela Secretaria do
Tesouro Nacional e observando as particularidades adotadas pelo Tribunal de
Contas do Estado, contendo os grupos de contas: Ativo, Passivo, Variagbes
Patrimoniais Diminutivas (VPD), Variagbes Patrimoniais Aumentativas (VPA),
Controle Orcamentério e Demais Controles, permitindo manuten¢do no mesmo pelo
usuario;

Permitir que a realizagdo dos langamentos contabeis seja realizada de forma
individualizada por Unidade Gestora e com a Unidade Consolidadora ser realizada
somente consulta;

Realizar a contabilizagdo automatica das variagbes financeiras e das mutacdes
patrimoniais dependentes e independentes da execugédo orgamentaria;

Nao permitir que os langamentos contdbeis sejam realizados em contas contabeis
de nivel sintético;

Possuir rotina de verificagdo das inconsisténcias nos langamentos contabeis para
atendimento as normas contabeis vigentes;

Possuir rotina de cadastro de histéricos padronizados para serem utilizados nos
lancamentos contabeis, permitindo também a complementagao deste histérico pelo
usudario;

Permitir o gerenciamento individualizado por Unidade Gestora do encerramento
contabil mensal e da numeracao de paginas do Livro Diario, para nao permitir que
sejam realizadas movimentacdes dependentes ou independentes da execucgao
orgcamentaria em meses que constam como encerrados;
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5.8.

5.9.

5.10.

5.11.

5.12.

5.13.

5.14.
5.15.
5.16.
5.17.
5.18.
5.19.
5.20.
5.21.
5.22.
5.23.

5.24.

5.25.
5.26.
5.27.
5.28.
5.29.
5.30.
5.31.
5.32.
5.33.

Possuir rotina que efetue a transferéncia dos saldos contdbeis de balango do
exercicio anterior para exercicio seguinte, individualizado por Unidade Gestora;
Permitir a geracdo de arquivos para o sistema AUDESP TCE/SP dos Médulos de
Balancete Isolado e Balango Anual;

Emissdo de Balancete Contabil — Analitico/Sintético com codificagdo do plano de
contas PCASP adotado pelo Tribunal de Contas do Estado, com os seguintes
campos € na seguinte ordem: Cédigo da conta contabil, descricdo da conta contabil,
saldo do exercicio anterior se houver, valor acumulado do més anterior, movimento a
débito no més, movimento a crédito no més e saldo atual. Devera ser emitido por
més selecionado, e no final do relatério devera ter os totais das colunas acima;
Emissdo de Diario Legal contendo os seguintes campos: descricdo da conta
contabil, data do langamento, codigo da conta contabil, histérico do langamento,
valor langado a débito e valor langcado a crédito. Devera totalizar por grupo de contas
do plano de contas por dia (débito e crédito) e o total geral (débito e crédito). Devera
permitir a selecdo més a més ou anual;

Emissdo de Razao Analitico que devera permitir a selecdo por més, anual, abertura
e encerramento do exercicio. Devera ter os seguintes campos: codigo da conta
contabil superior e sua descrigao, cddigo da conta contabil analitica e sua descrigao,
saldo anterior da conta, quando houver, data do langamento, histérico, movimento
de débito, movimento de crédito e saldo atual, indicando se saldo devedor ou credor.
No final do relatério devera totalizar os movimentos de débito, créditos e saldo por
conta analitica;

Geracao e emissao das Demonstracbes Contabeis (Anexos de Balanco) de acordo
com a 72 Edigao ou superior do Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico
publicado pela Secretaria do Tesouro Nacional-STN;

Resumo Geral da Receita — Anexo 02;

Comparativo da Receita Orcada com Arrecadada — Anexo 10;

Demonstrativo Receita e Despesa Segundo Categoria Econdmica — Anexo 01;
Sumario Geral Receita para Fontes e Despesa para Fungdes Governo;

Natureza da Despesa — Anexo 02;

Discriminagdo da Despesa Segundo o Vinculo dos Recursos;

Natureza da Despesa — Anexo 02 — Consolidagao por Orgao;

Natureza da Despesa — Anexo 02 — Consolidagao Geral;

Programa de Trabalho — Anexo 06;

Demonstrativo das Fungdes, Subfungdes, Programas por Projetos e Atividades —
Anexo 07;

Demonstrativo das Despesas por Funcbes, Subfuncbes, Programas conforme
Vinculo com Recursos — Anexo 08;

Demonstrativo da Despesa por Orgaos e Fungdes — Anexo 09;

Analise das Despesas Corrente e de Capital em Percentuais;

Demonstrativo das Fungdes, Subfungdes, Programas por Categoria Econémica;
Comparativo da Despesa Autorizada com Realizada — Anexo 11;

Comparativo da Despesa Autorizada com Realizada por Agao;

Comparativo Receita Orgada com Arrecadada Mensal e Acumulada;

Comparativo Despesa Autorizada com Realizada Mensal e Acumulada;

Comparativo Despesa Autorizada com Realizada — Anexo 11 — Sintético;
Comparativo Despesa Autorizada com Realizada — Anexo 11 — Analitico.

6 — LEI DE RESPONSABILIDADE FISCAL: Federal — Relatérios Resumidos da Execucgao

6.1.
6.2.
6.3.
6.4.
6.5.

Orcamentaria de acordo com a 72 Edicao ou superior dos Demonstrativos Fiscais
(MDF) publicado pela Secretaria do Tesouro Nacional-STN:

Anexo | — Balango Orgamentério;

Anexo Il — Demonstrativo da Execugao das Despesas por Fungao e Subfungao;
Anexo Il — Demonstrativo da Receita Corrente Liquida;

Anexo IV — Demonstrativo das Receitas e Despesas Previdenciarias;

Anexo V — Demonstrativo do Resultado Nominal;
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6.6.
6.7.
6.8.

6.9.

6.12.

6.13.
6.14.

Anexo VI — Demonstrativo do Resultado Primario; )

Anexo VIl — Demonstrativo dos Restos a Pagar por Poder e Orgéo;

Anexo VIII — Demonstrativo das Receitas e Despesas com Manutencado e
Desenvolvimento do Ensino — MDE;

Anexo IX — Demonstrativo das Receitas de Operagdes de Crédito e Despesas de
Capital;

Anexo X — Demonstrativo da Projecao Atuarial do Regime de Previdéncia;

Anexo XI — Demonstrativo da Receita de Alienacdo de Ativos e Aplicacdo de
Recursos;

Anexo Xl — Demonstrativo das Receitas e Despesas com Acdes e Servigcos Publicos
de Salde;

Anexo XIll — Demonstrativo das Parcerias Publico Privadas;

Anexo XIV — Demonstrativo Simplificado do Relatério Resumido da Execugéo
Orgamentaria.

7 — LEI DE RESPONSABILIDADE FISCAL: Federal — Relatérios da Gestao Fiscal de acordo

7.1.
7.2.
7.3.
7.4.
7.5.
7.6.

com a 72 Edicao ou superior dos Demonstrativos Fiscais (MDF) publicado pela
Secretaria do Tesouro Nacional-STN:

Anexo | — Demonstrativo da Despesa com Pessoal;

Anexo |l — Demonstrativo da Divida Consolidada Liquida — DCL;

Anexo Il — Demonstrativo das Garantias e Contragarantias de Valores;
Anexo IV — Demonstrativo das Operagbes de Crédito;

Anexo V — Demonstrativo da Disponibilidade de Caixa e dos Restos a Pagar;
Anexo VI — Demonstrativo Simplificado do Relatério de Gestao Fiscal.

“ADMINISTRAGAO RECURSOS HUMANOS”

Objetivo: Apoiar a Administracdo de Recursos Humanos e o gerenciamento dos processos

de Administracdo de Pessoal, com base em informacdes de admissao, qualificagao
profissional, evolugéo salarial, lotacdo e outros dados de assentamento funcional e
pagamento de pessoal.

1 — CADASTRO DE PESSOAL

Objetivo: Manter base de dados atualizada com as informacdes pessoais e funcionais

1.1

1.2

1.3

1.4

principais e acessoérias necessarias a gestdo dos Recursos Humanos e ao
pagamento do pessoal.

Permitir a captacdo e manutengéo de informacdes pessoais de todos os servidores
com no minimo os seguintes dados: matricula, nome, filiagdo, data de nascimento,
sexo, grau de instrugdo, estado civil, fotografia, enderego, CPF, PIS, RG (nimero,
6rgao expedidor e data de expedicao), carteira de trabalho (nUmero e série), carteira
nacional de habilitagdo, naturalidade, nacionalidade, tipo sanguineo, identificar se é
doador de sangue, identificar se é pessoa com deficiéncia;

Permitir a captagdo e manutencao de informagbes do vinculo que o servidor teve
e/ou tem com o Orgao, com no minimo 0s seguintes dados: regime juridico, vinculo,
cargo, salario, carga horaria semanal, data de nomeacao, data de posse, data de
admissao, data de término do contrato temporario (se for o caso), lotagao, unidade
orgamentaria, horario de trabalho, tipo de ponto, local de trabalho;

Permitir a captacdo e manutencdo de informagdes da qualificacdo profissional
incluindo a escolaridade, formagdo, treinamentos realizados e experiéncias
anteriores;

Controlar os dependentes dos servidores para fins de salario-familia e imposto de
renda, realizando a sua baixa automatica na época devida, conforme limite e
condigdes previstas para cada dependente;
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1.5

1.6

1.7

1.8

1.9

1.10

13
14
15
16

—_

1.26

Permitir o cadastramento de servidores em diversos regimes juridicos como:
celetistas, estatutarios, RJU e contratos temporarios.

Permitir 0 cadastramento de pensdes judiciais com o nome do(a) pensionista e
alimentando(a), se houver, CPF, data de inclusdo, banco e conta para pagamento,
dados para célculo (percentual, valor fixo ou salario-minimo);

Permitir o cadastramento do organograma da estrutura administrativa, por exercicio,
para manter o histérico da lotacdo e custeio, com informacdo da fonte de recurso
que sera utilizada para captagao de valores a serem utilizados para pagamento dos
servidores informados no custeio;

Registrar e manter o histérico das alteragdes de nome, cargo, salario, unidade
gestora, lotacdo, custeio, vinculo, regime juridico, local de trabalho e
banco/agéncia/conta bancéaria dos servidores, registrando as informagdes do motivo
da alteracao, data e hora da operagéo e usuario que efetuou a alteragao;

Permitir o cadastramento de todas as referéncias salariais contendo, no minimo, o
simbolo da referéncia e o histérico dos valores para cada referéncia;

Permitir o cadastramento de todos os cargos do quadro de pessoal de natureza
efetivo, comissionado e temporario com, no minimo, a nomenclatura, natureza, grau
de instrugao, CBO, referéncia salarial inicial, quantidade de vagas criadas, data e
motivo de extingdo, com possibilidade de incluir movimentagédo de suplementagéo ou
anulagdo de cargos, influenciando nos relatérios quantitativos do quadro de
ocupacao, e registrar as atribuicdes necessarias em cada cargo;

Possuir formas de acesso simplificado (atalhos) para consulta de dados dos
servidores permitindo que, de um mesmo local, possam ser consultadas diversas
informacdes, como dados financeiros, dependentes, frequéncia, licencas e
afastamentos, férias e licenga prémio;

Possibilitar estabelecer um Unico codigo de registro para o servidor, para que
através deste possam ser aproveitados os dados cadastrais de servidor que ja
trabalhou no Orgao Publico e permitir controlar todos os vinculos empregaticios que
0 servidor tenha ou venha a ter com este, possibilitando a consulta de dados
histéricos, independente do periodo trabalhado;

Validar digito verificador do numero do CPF;

Validar digito verificador do numero do PIS;

Permitir o reajuste parcial ou global das referéncias salariais;

Permitir o cadastramento de plano de cargos, informando, por unidade
administrativa, os cargos aprovados e a quantidade de vagas aprovadas para cada
unidade;

Permitir o cadastramento e controle dos vinculos dos servidores efetivos que estao
nomeados em cargo de comissdo, possibilitando a consulta das informacdes
cadastrais de ambos os vinculos;

Emitir as fichas de dados cadastrais dos servidores;

Permitir consulta em tela ou relatério dos servidores comissionados que fazem parte
do quadro efetivo e também daqueles que nao fazem parte do quadro efetivo,
listando separadamente;

Localizar servidores por nome ou parte dele;

Localizar servidores pelo CPF;

Localizar servidores pelo RG (cédula de identidade);

Localizar servidores pela data de nascimento;

Permitir a inclusdo de um novo contrato a partir de informagdes de um contrato ja
existente, selecionando um ou vérios servidores. Isto é muito utilizado na
recontratagao de servidores temporarios;

Possuir controle de Contratagdo Temporaria via processo coletivo, de forma que
todos os contratos de servidores vinculados a um mesmo processo de contratagao
temporaria (PCT), suas datas de inicio, término e prorrogacdo, sejam
automaticamente controladas;

Permitir a informagéo do desligamento de um servidor para pagamento individual da
rescisdo, bem como a informacdo de um Unico desligamento a um grupo de
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1.27

1.28

1.29

1.30

1.33

1.34

servidores para pagamento coletivo, funcionalidade necesséaria na rescisao de
servidores temporarios cujos contratos vencem no mesmo dia;

Permitir desligamento de todos os contratos vinculados a contrata¢@o temporaria via
processo para que, no vencimento do PCT, todos os servidores vinculados a este
possam ser desligados sem a necessidade de repeticdo da informacdo de
desligamento para cada um deles individualmente;

Possibilitar a configuragdo das formas de desligamento por regime de trabalho e
motivo de rescisdo, para garantir que nao seja informado um desligamento
inadequado para o servidor, como término de contrato para um servidor efetivo;
Possibilitar a configuragdo das formas de admissdo por regime de trabalho,
categoria funcional, regime previdenciario e tipo de admissao, para garantir que nao
seja admitido um servidor com informacgdes fora dos padrdes permitidos;

Permitir o cadastramento de todos os langcamentos fixos dos servidores (adicionais,
gratificacdes, consignacdes, etc), para efeito de pagamento ou desconto em folha
com, no minimo, o cédigo da verba (verificando se a verba esta prevista para o
regime de trabalho do servidor), nimero e data do processo de concesséo, data de
concessao, data do ultimo reajuste, data de vencimento e histérico dos valores ou
percentuais;

Emitir contrato de trabalho temporario com assinatura digitalizada do responsavel;
Permitir gerar e controlar a ficha de vacinas dos dependentes, possibilitando
informar todas as vacinas, principalmente as de carater obrigatério;

Permitir o cadastramento de langamentos parcelados — a crédito ou a débito — para
os servidores de forma a controlar as parcelas langadas em folha e o saldo atual
remanescente. O langamento das parcelas em folha deve ser de forma automatica,
podendo ser pago ou descontado o total ou parte do valor baseado em uma férmula
de calculo que calcule um percentual sobre a remuneragao, permitindo o langcamento
até o limite deste percentual, atualizando o saldo remanescente automaticamente
apés o encerramento da folha;

Permitir transferéncias coletivas de local de trabalho, lotagao, custeio, cargo, padrao
de salério;

1.35 Permitir lancamentos coletivos de langamentos fixos, langamentos variaveis,

mensagens nos holerites e informagdes do curriculo funcional;

2 — CONTAGEM DE TEMPO DE SERVICO

Objetivo: Efetuar a contagem do tempo de efetivo exercicio para fatos geradores

2.1

2.2

2.3

2.4

controlados pelo 6rgao, atualizando percentuais de Adicional por Tempo de Servigo,
dias de Férias, dias de Licenga Prémio, etapas do Estagio Probatério, periodos
aquisitivos para Progressao Salarial e tempo para Aposentadoria.

Calcular o tempo de efetivo exercicio para concessao de Adicional por Tempo de
Servico, abatendo as faltas injustificadas e as licengas nédo consideradas como
efetivo exercicio, emitindo certiddo e atualizagdo do percentual concedido para
pagamento em folha, controlando os periodos aquisitivos e prorrogando-os quando
necessario, por motivo de excesso de auséncias em relagao ao limite estabelecido;
Calcular o tempo de efetivo exercicio para concessao de Licenca Prémio, abatendo
as faltas injustificadas e as licengas nao consideradas como efetivo exercicio,
controlando os periodos aquisitivos, prorrogando ou cancelando os mesmos, por
motivo de excesso de auséncias em relacdo ao limite estabelecido;

Calcular o tempo de efetivo exercicio para concessado de Férias, abatendo as faltas
injustificadas e as licengas nao consideradas como efetivo exercicio, concedendo os
dias de direito de gozo, controlando os periodos aquisitivos, prorrogando ou
cancelando os mesmos, por motivo de excesso de auséncias em relagdo ao limite
estabelecido;

Calcular o tempo de efetivo exercicio para controle temporal do Estagio Probatério,
abatendo as faltas injustificadas e as licengas ndo consideradas como efetivo
exercicio, validando também regime juridico, tipo de vinculo, categorias funcionais,
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2.5

2.6

temporalidade (em meses ou dias) de cada fase e quantidades de fases,
considerando as parametrizagbes efetuadas, frequéncia e demais ocorréncias
funcionais que interferem na contagem:;

Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Progressao Salarial, abatendo as
faltas injustificadas e as licengas ndo consideradas como efetivo exercicio, emitindo
certiddo para concessdo e atualizacdo do salario para pagamento em folha,
controlando os periodos aquisitivos, prorrogando ou cancelando os mesmos, por
motivo de excesso de auséncias em relacdo ao limite estabelecido;

Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Aposentadoria, abatendo as faltas
injustificadas e as licengas ndo consideradas como efetivo exercicio, emitindo
certiddo demonstrando o tempo de efetivo exercicio até a data atual. Permitir a
informagdo de vinculos de trabalho anteriores oriundos de outros érgaos,
consolidando todo o tempo na certidao para fins de aposentadoria

3 - FERIAS

Objetivo: Manter o controle de todas as informacdes referentes aos periodos aquisitivo e

3.1
3.2
3.3
3.4
3.5
3.6
3.7
3.8

3.9

gozo de férias dos servidores.

Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos de férias dos servidores desde a
admissao até a exoneragao;

Permitir o langcamento de mais que um periodo de gozo para 0 mesmo periodo
aquisitivo de férias, controlando o saldo restante dos dias de férias;

Permitir o langamento de férias em gozo e pecunia para o mesmo periodo aquisitivo,
controlando o saldo restante dos dias de férias;

Permitir o pagamento de 1/3 de férias integral ou proporcional a cada periodo de
gozo langado;

Permitir o apostilamento das férias em gozo por necessidade da administragéo,
devolvendo os dias apostilados para o saldo das férias para gozo oportuno;

Emitir relagdo de férias vencidas e a vencer por unidade administrativa;

Emitir avisos de férias;

Permitir o langamento de um mesmo periodo de gozo para um grupo de servidores,
facilitando este langamento quando houver langamento de férias coletivas;

Permitir o langamento e pagamento do adiantamento de 132 salario por ocasiao das
férias;

4 — LICENCA PREMIO

Objetivo: Manter o controle de todas as informagdes referentes aos periodos aquisitivo e

4.1

4.2

4.3

4.4

gozo de licenga prémio dos servidores.

Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos (quinquénios) de licenga prémio
dos servidores, desde a admissao até a exoneracao;

Permitir o langcamento de mais que um periodo de gozo para 0 mesmo periodo
aquisitivo de licenca prémio, controlando o saldo restante dos dias;

Permitir o langamento de licenga prémio em gozo e peclnia para 0 mesmo periodo
aquisitivo controlando o saldo restante dos dias;

Permitir o apostilamento de licenga prémio em gozo por necessidade da
administracdo, devolvendo os dias apostilados para o saldo da licenga prémio, para
go0z0 oportuno;

5 — PORTAL DE SERVICOS WEB

Objetivo: Permitir acesso a dados de pagamento, agendamento de férias e outras

informagbdes pertinentes aos servidores.
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5.1 Possuir consulta de Informagbes Financeiras (holerite) pelo préprio servidor em
computador pessoal ou dispositivos moéveis;

5.2 Possuir consulta do Informe de Rendimentos pelo proprio servidor em computador
pessoal ou dispositivos méveis;

5.3 Possuir Atualizagdo Cadastral (recadastramento) pelo préprio servidor em computador
pessoal ou dispositivos moveis;

5.4 Possuir Agendamento de Férias pelo préprio servidor em computador pessoal ou
dispositivos méveis;

5.5 Possuir consulta de Margem Consignavel pelo proprio servidor em computador pessoal
ou dispositivos moéveis;

5.6 Possuir consulta de Falta Abonada pelo proprio servidor em computador pessoal ou
dispositivos méveis;

5.7 Permitir entrega de Declaracdo de Bens pelo proprio servidor em computador pessoal
ou dispositivos moéveis;

5.8 Permitir parametrizagao da liberagcao dos servigos a serem disponibilizados no Portal do
Servidor, dentre os citados.

6 — ATOS ADMINISTRATIVOS

Objetivo: Manter o registro historico de todas as portarias, decretos, contratos e termos
expedidos para os servidores, mantendo atualizado o curriculo funcional do servidor
para consulta.

6.1 Manter o cadastro de todos os textos que dardo origem a atos administrativos como
portaria, decretos, contratos e termos de posse;

6.2 Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langcamento de licengas
e/ou afastamentos, com o registro no curriculo funcional do servidor, apés a
tramitacao;

6.3 Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um lancamento de férias em
gozo e/ou pecunia ou apostilamento de férias, com o registro no curriculo funcional
do servidor, apds a tramitagao;

6.4 Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento de licenca
sem vencimento, com o registro no curriculo funcional do servidor, ap6s a
tramitacéo;

6.5 Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um lancamento de
suspensao ou adverténcia, com o registro no curriculo funcional do servidor, apés a
tramitacéo;

6.6 Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um lancamento de
Insalubridade, Periculosidade ou Gratificagdo, com registro no curriculo funcional do
servidor;

6.7 Gerar automaticamente o contrato de servidores temporérios a partir do langamento
da admissao;

6.8 Gerar automaticamente o termo de posse de servidores a partir do langamento da
posse/admissao;

6.9 Permitir a emissdo de atos administrativos individuais ou coletivos conforme textos
configurados pelo préprio usuario;

6.10 Permitir a visualizagdo dos atos expedidos em tela, papel ou em arquivo PDF para
publicagao na Internet;

7 — FREQUENCIA

Objetivo: Permitir o langamento de diversas licengas, como paternidade, nojo, gala e
registrar as ocorréncias do ponto.

71 Efetuar o langamento de todos os tipos necessarios de licengas, como licenga gala,
licenga nojo e licengca sem vencimentos, informando no minimo a identificacdo do
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7.2

7.3

7.4

7.5

7.6
7.7
7.8
7.9
7.10
7.11

7.12

servidor, tipo de licenga, documento apresentado, data de inicio e término da
licenga;

Permitir o langamento de, no minimo, as seguintes ocorréncias, com a informagao
da data da ocorréncia: falta abonada, falta injustificada, suspensao, horas extras;
Integrar dados com modulo de Ponto Eletrénico, exportando para este as
informagdes de licencas, afastamentos, férias, licenga prémio e desligamentos para
que as auséncias possam ser justificadas no modulo de ponto, e importar os dados
deste médulo para processamento em folha de pagamento;

Garantir o registro de uma unica informagdo em um periodo na frequéncia, nao
permitindo duplicidade ou concomitancia de langamentos, como lancamento de
férias para um servidor que esta afastado no mesmo periodo ou parte dele;

Permitir o controle e registro de justificativas para faltas descontadas indevidamente,
com possibilidade de restituicdo na folha de pagamento a partir do registro da
justificativa;

Emitir boletim de frequéncia

Possuir calendario de feriados e dias Uteis;

Permitir o langamento de uma ocorréncia na frequéncia informando o periodo todo,
com data inicio e fim, evitando desta forma que sejam realizados varios langamentos
da mesma ocorréncia para um mesmo servidor;

Controlar os langamentos de falta abonada, ndo permitindo inserir ocorréncias além
de limite estabelecido pelo 6rgao;

Gerar automaticamente desconto de Descanso Semanal Remunerado (DSR)
quando do langamento da falta injustificada, de acordo com parametrizacao;

Permitir o lancamento de faltas e licencas de meio dia. Este langamento devera
influenciar na contagem de tempo de servigo, caso esteja configurado;

Permitir o lancamento de frequéncia de forma descentralizada, controlando por
Unidade Gestora, possibilitando que os langamentos feitos por estas unidades sejam
exclusivamente de servidores lotados nas mesmas;

8 — VALE TRANSPORTE

Objetivo: Efetuar o controle da compra, requisi¢cdo, distribuicdo e devolucdo do vale-

8.1
8.2

8.3

8.4

8.5

8.6

8.7

8.8

8.9

8.10

8.11

8.12

transporte

Permitir o cadastramento das empresas que fornecem o vale-transporte;

Controlar a compra e distribuicdo de diversos tipos de passes, como ticket,
passagem, cartdo descartavel e cartao recarregavel;

Permitir a controle dos roteiros para os quais serdo utilizados os passes;

Permitir o registro da quantidade de passes diarios utilizados pelo servidor no
percurso de ida e retorno do trabalho, com possibilidade de adi¢cdo de passes para
outros percursos, no caso de servidores que se deslocam para mais de um local;
Controlar o saldo dos passes (quantidade de créditos) existentes para garantir a
distribuicéo;

Gerar mapa de compra de vales-transporte com a quantidade e o valor,
discriminados por tipo de passe, baseado na informacédo dos passes requisitados
para cada servidor e os dias Uteis do periodo a ser utilizado;

Permitir alteracdo do mapa de compra por usuario devidamente habilitado;

Permitir a configuracdo dos codigos para desconto e restituicdo de vale-transporte
em folha de pagamento;

Gerar mapa de entrega de passes para cada servidor baseado na informagao dos
passes requisitados e os dias Uteis do periodo a ser utilizado;

Emitir documento de confirmacéo de entrega de passes com local para assinatura
do servidor;

Controlar a entrega de passes reduzindo a quantidade em casos de faltas, férias,
licengas e afastamentos lan¢ados;

Gerar informagao para desconto do vale-transporte em folha de pagamento apds
langamento da entrega dos passes;
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9 — FOLHA DE PAGAMENTO

Objetivo: Permitir a configuracdo dos calculos, o processamento, pagamento e o

9.1
9.2
9.3

9.4

9.5
9.6
9.7

9.8
9.9
9.10

9.1

9.12
9.13

9.14
9.15

9.16

recolhimento das diversas folhas de pagamento.

Permitir o processamento das folhas de pagamento Mensal, Rescisdo, Adiantamento
de Férias, Licenca Prémio, Adiantamento Salarial, Adiantamento de Décimo Terceiro
Salario, Décimo Terceiro Salario e Complementar;

Permitir o processamento de varias folhas de pagamento para a mesma referéncia,
separando por grupo de servidores de mesmo vinculo, ou mesmo regime, ou mesma
data de pagamento;

Permitir o processamento de folha de rescisdo individual ou coletiva, com célculos
de férias indenizadas, proporcionais e 13° salario automaticamente, sem a
necessidade de lancamento avulso na folha;

Emitir o Termo de Rescisdo e Quitacéo do Contrato de Trabalho, conforme exigido
pela legislacao vigente;

Controlar os vencimentos e descontos permitidos em cada regime de trabalho,
impossibilitando que seja efetuado um langcamento de vencimento ou desconto
exclusivo de um regime para outro;

A folha de Adiantamento de Férias devera ser processada com as informagbes dos
dias de peclnia e/ou gozo langadas nas férias, ndo permitindo duplicidade de
lancamento em variavel na folha de pagamento;

A folha de Licenca Prémio devera ser processada com as informagdes dos dias de
pecunia e/ou gozo langadas na Licengca Prémio, ndo permitindo duplicidade de
lancamento em variavel na folha de pagamento;

Permitir simulagdes parciais ou totais da folha de pagamento;

Gerar automaticamente os valores relativos ao salario-familia dos dependentes;
Possuir rotinas de célculos através de férmulas e expressdes em portugués para
qualguer vencimento e desconto, tornando o calculo da folha totalmente configuravel
e administrado pelo proprio usuario. Possibilitar que o proprio usuario crie novas
verbas de vencimentos ou descontos, com base em uma j& existente, configurando
as incidéncias e a regra de célculo. As regras de calculo previstas em legislacao
federal ou estadual deverdo estar no sistema e nao deverdo ser alteradas por
usuario comum;

Possibilitar a execucdo do calculo ou recalculo de diversas formas, como calculo
individual, por faixa de matricula ou selecao aleatéria. Calcular e processar os
valores relativos a contribuigao individual e patronal para o RGPS (INSS) e RPPS
(Previdéncia Municipal), de acordo com o regime previdenciario do servidor. O
tempo para célculo de 300 funcionarios ndo devera exceder 5 minutos;

Gera arquivo SEFIP no formato texto com extensao .RE para importagao, validagao
e envio em software da Caixa Econémica federal;

Emitir relatério Folha Analitica por folha processada ou de forma consolidada, com
todas as folhas processadas no més;

Emitir relatério Mapa Financeiro com o resumo dos vencimentos e descontos de
todas as folhas com possibilidade de, dentro do més, emitir valores das folhas
separadamente ou consolidando-os em um Unico resumo;

Permitir a inclusao de valores variaveis na folha, como os provenientes de horas
extras, empréstimos, descontos diversos e agdes judiciais, para um servidor ou um
grupo de servidores no caso de langamento comum a todos;

Permitir a importacdo de dados via arquivo-texto de valores a serem consignados
em folha controlando os registros validos e rejeitados pelo processamento, gerando
um arquivo de retorno para o convénio com os valores debitados em folha e também
os rejeitados pelo processamento, informando o motivo da rejei¢ao;

Emitir resumo dos valores liquidos da folha por banco e fonte de recurso;

Possuir integracdo com o Moédulo de Administracdo Orcamentaria e Financeira,
disponibilizando os dados necessarios para reserva, empenho, liquidacdo e
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9.19

9.20

9.21

9.22

9.23

9.24

9.25

9.26

9.27

9.28

9.29

9.30

9.31

9.32

9.33
9.34

9.35
9.36

9.37

9.38

9.39

9.40

pagamento das despesas com pessoal, possibilitando programar datas diferentes
para pagamento de convénios, sem utilizagao de arquivo-texto ou semelhante;

Emitir relacdo das despesas orgamentarias e extraorgamentarias a serem
contabilizadas, para conferéncia;

Gerar as informagdes anuais para a DIRF, nos padrées da legislacdo vigente, via
arquivo-texto para importacao no software da Receita Federal;

Gerar as informacdes anuais para a RAIS, nos padrdes da legislacao vigente, via
arquivo-texto para importagao no software do SERPRO;

Permitir a emissdo do Informe de Rendimentos para servidores com retengédo de
Imposto de Renda na Fonte e para aqueles que nao tiveram retengao;

Gerar as informagbes de admissdo e rescisdo necessarias ao CAGED, via arquivo-
texto, para importagcdo em software do Ministério do Trabalho;

Manter histérico de pagamento para cada servidor com detalhamento de todos os
vencimentos e descontos, permitindo consulta ou emissao de relatérios;

Possibilitar calculo de contribuicdo ao INSS proporcional em folha de pagamento
para servidores com outro vinculo empregaticio fora do Orgao;

Possuir célculo de IRRF proporcionalizado para servidores com mais de um vinculo
empregaticio com o Orgdo, com somatéria das bases de célculo e desconto
proporcional em cada vinculo de acordo com o valor da remuneragao;

Permitir a geracédo do Informe de Rendimentos em arquivo-texto para impressao e
envelopamento, com opgao de emissao do endereco do servidor;

Emitir demonstrativo de pagamento, permitindo a inclusédo de textos e mensagens
para determinados servidores, para um grupo de servidores selecionados ou para
todos;

Permitir a geragcao de arquivos para crédito em conta — corrente ou poupanga — da
rede bancaria, emitindo relacdo dos créditos contendo matricula, nome, nimero da
conta e valor a ser creditado;

Emitir demonstrativo de pagamento de meses anteriores (segunda via);

Emitir Guia de Recolhimento de INSS, com opgao para emissao por fonte de recurso
e geral;

Possuir rotinas de controle e calculo para pagamento das pensoes judiciais, a partir
do desconto efetuado para o servidor, incluindo depésito em conta;

Emitir recibos para pagamento de pensao judicial;

Emitir relag@o dos valores consignados em folha com opgéo de geracao em arquivo-
texto;

Emitir Guia de Recolhimento de Previdéncia Municipal;

Possuir rotinas de célculo de insuficiéncia de saldo para servidores com somatéria
de descontos maior que o total de vencimentos na folha, efetuando ajuste
automatico dos descontos limitados até um teto configurado pelo usuario. A
prioridade dos descontos deve ser configurada pelo usuario e os valores
consignados que nao foram descontados deveréo ser registrados, possibilitando a
emissao de relatérios destes valores para envio aos estabelecimentos conveniados;
Possuir rotinas de célculo de margem consignavel, com emissao de relatérios da
margem disponivel para gastos nos estabelecimentos conveniados;

Possuir rotina para inclusdo no sistema das fichas financeiras que n&o estdo em
meio magnético, ou seja, fichas financeiras que estao em papel;

Permitir a inclusdo de langcamentos pendentes para servidores afastados, sendo que
o efetivo processamento destes somente podera ocorrer na folha de pagamento em
que o servidor retornar do afastamento. Os lancamentos devem ficar pendentes
durante todo o periodo do afastamento, sendo incluido automaticamente na folha
somente ap6s término do afastamento e efetivo retorno do servidor ao trabalho;
Possuir rotina de comparacao entre duas folhas (Folha Atual e Folha Anterior), com
possibilidade de confrontar servidores calculados na folha anterior e ndo na atual,
servidores calculados na folha atual e ndo na anterior, servidores calculados nas
duas porém com diferengas no valor de uma ou mais verbas e servidores calculados
nas duas porém com diferencas na quantidade de uma ou mais verbas;
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9.41 Possuir rotina para identificacao de divergéncias na folha de pagamento processada,
de forma que apresente um diagnéstico dos problemas encontrados, baseado em
parametros previamente configurados, possibilitando a correcao destas divergéncias
antes do fechamento do processamento;

9.42 Possuir rotina de Geragao de Arquivos Digitais do INSS — MANAD, possibilitando a
prestagdo de informagdes via arquivo-texto, conforme Instrucdo Normativa
MPS/SRP n? 12, de 20/06/2006 — DOU de 04/07/2006;

9.43 Gerar relacao do Salario de Contribuicdo padrao INSS;

9.44  Gerar arquivo-texto para utilizagdo em calculo atuarial;

9.45 Gerar as informagobes referentes aos provisionamentos, baixas e estornos de férias,
130 salario e seus respectivos encargos patronais, conforme as Normas Brasileiras
de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico;

10 — eSocial
Objetivo: Permitir emissdo de dados para atendimento as exigéncias do eSocial.

10.1 O sistema devera possuir ferramenta que realize busca na base de dados e, apés
cruzamento de dados com a base do eSocial, apresente relatério de inconsisténcias
das informagbes pessoais dos funcionarios, no minimo as exigidas pelo governo,
facilitando a realizagdo de um recadastramento para atualizagao dos cadastros;

10.2 O sistema deverd possuir médulo web que possibilite a realizagdo de um
recadastramento para atualizacdo de dados cadastrais dos funcionarios, permitindo
gque 0s mesmos acessem uma interface e informem seus dados pessoais,
documentagédo, endereco, dependentes, cursos e certificados de formagéo
profissional e demais informagcbes pessoais, com possibilidade de anexar
documentos digitalizados;

10.3 O sistema devera estar preparado para atender as exigéncias do eSocial nos
prazos estipulados pelo Governo Federal para a prestagéo das informagées pelos
Orgéaos Publicos, gerando os arquivos xml nos padrdes estipulados nos layouts do
eSocial, com assinatura digital, dos Eventos Iniciais, Eventos de Tabelas, Eventos
Nao Periddicos e Eventos Periédicos;

11 — PRESTACAO DE CONTAS AUDESP (TCE-SP)

Objetivo: Permitir a geragao de arquivos obrigatérios para prestacao de contas periédicas da
Fase Ill do AUDESP — Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo.

11.1. Permitir a geracao de arquivos para a Fase lll do sistema AUDESP do Tribunal de
Contas do Estado de Sao Paulo do Médulo de Atos de Pessoal (Atos Normativos,
Cargos/Funcgdes, Quadro de Pessoal, Agente Publico, Lotagao de Agente Publico);

11.2. Permitir a geragao de arquivos para a Fase lll do sistema AUDESP do Tribunal de
Contas do Estado de Sao Paulo do M6dulo de Remuneragdes (Cadastro de Verbas
Remuneratérias, Folha Ordinaria, Resumo Mensal da Folha de Pagamento,
Pagamento de Folha Ordinaria, Folha Suplementar, Cadastro de Aposentados e
Pensionistas).

11.3. O sistema deverd possuir funcionalidade de alerta para inconsisténcias de dados antes
da geracao dos arquivos, evitando o retrabalho de envio das prestagdes de contas
AUDESP TCE/SP.

12 — AVALIACAO DE DESEMPENHO

Objetivo: Permitir parametrizagéo e controle de avaliages de desempenho de acordo com a
necessidade do Orgao.
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12.1

12.2

12.3

12.4

12.5

12.6

12.7

12.8
12.9

12.10

12.11

12.12

Permitir parametrizacdo da avaliacdo de desempenho contendo parametro de
resultados e identificagdo dos periodos de avaliagdo por fato gerador, associado
ao(s) questionario(s);

O questionario deve conter topicos e descricdo do assunto, campo para pergunta e a
descrigdo, com o peso de cada pergunta;

Permitir criar grupos de respostas para perguntas de mdltipla escolha e/ou
alternativa para ser associado ao questionario;

Permitir configurar opgbdes de respostas: mdultipla escolha, alternativa, resposta
aberta ou associada a eventos externos;

Permitir cadastrar a pontuacao de cada resposta, €, em caso de resposta associada
a evento externo, permitir configurar a manutencdo no valor computado,
preservando o valor original;

Permitir associar eventos externos que influenciem na pontuacédo de cada resposta,
e a parametrizacdo do processamento do calculo da pontuacéo na ocorréncia (valor
fixo, valor multiplicado pela quantidade da ocorréncia ou por escala). Por exemplo,
em caso de excesso de faltas, o total de pontos de determinada resposta pode ser
reduzido;

Associar cada avaliagao ao funcionario dentro do periodo parametrizado e de acordo
com o fato gerador;

Apresentar ao término de cada avaliagéo o resultado final;

Possuir fases em cada modulo da avaliagdo: envio da avaliacdo realizada para o
setor de Recursos Humanos, recepgéo e homologagéao para finalizagao;

Permitir revisdo da avaliacao;

Permitir histérico das avaliacbes aplicadas;

Permitir emissao de relatérios.

“GESTAO DE MEDICINA OCUPACIONAL E SEGURANCA DO TRABALHO”

1.

MEDICINA DO TRABALHO

Gestao integrada da Medicina do Trabalho com as areas de Seguranca do Trabalho e

1.1.
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1.2.

Previdenciaria contendo os médulos e fung¢des a seguir:

CONTROLE DE PCMSO - PROGRAMA DE CONTROLE MEDICO E SAUDE
OCUPACIONAL

Emitir relatério do documento e controlar o PCMSO da(s) unidade(s),

Controlar os exames ocupacionais e seus resultados;

Permitir e controlar a convocagao de exames periddicos;

Registrar ASO e Requerimento de exames individuais;

Emitir o Relatério Analitico (Anual), conforme ASO e Requerimento de Exames
cadastrados;

Possuir Agenda Integrada para o CONTROLE dos atendimentos previstos e
realizados;

Registrar as doengas conforme CID 10;

Registrar a Anamnese Ocupacional / Ficha Médica totalmente parametrizavel e
flexivel;

Emitir Questionario de Anamnese respondido ou para que seja respondido.

. Inserir Documento Base Introdutério do PCMSO;
. Ser Integrado com PPRA/PGR, garantindo a troca de informacgbes de Identificacbes

de Riscos automaticamente;

12. Permitir Cadastro de Exames e a Periodicidade;
13. Permitir cadastro de prontuario médico para gestao, seguindo os padrées do CFM —

Conselho Federal de Medicina.

Relatérios
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Emitir relatérios diversos ja padronizados, tais como:

Atestado de Saude Ocupacional (ASO) completo, com riscos e exames;

Exames realizados por tipo e data;

CONTROLE de Vencimento de Exames;

Relatério Analitico Anual, conforme legislagao;

Relatério do PCMSO;

Emitir Laudo de Pessoa com Deficiéncia

Permitir ao usuario ajustar os relatérios conforme sua necessidade através de
ferramenta de design de relatério.
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Controle de Absenteismo e afastamentos

—
w
o

Realizar o Controle de Absenteismo dos funcionarios referenciando as causas de

absenteismo;

Possibilitar o Langcamento de Atestado Médico

Permitir registrar o absenteismo por doencga / CID 10;

Permitir registrar 0 absenteismo a partir de uma ocorréncia (acidente);

Realizar o Controle das Licengas médicas por motivo legal;

Realizar o Controle de Pericia Médica

Realizar o Controle de Readaptagéo e Restricdo Funcional;

Emitir Relatério de afastamento para Pericia Médica;

. Permitir Aprovacao de Atestados por periodo langado;

0. Permitir Triagem de Atestado Médico para aprovacao

1. Consultar os Atestados langados por periodo do Servidor

2. Permitir Controle de atestados langados por Periodo e CID dos ultimos 60 dias para

afastamento previdenciario.

1.3.13. Receber Atestado Médico pelo Por tal do Servidor e realizar o langamento
respectivamente.

1.3.14. Realizar o controle de Subnormalidades para gestao Interna da equipe de Medicina
e realizar campanhas.

1.3.15. Realizar Cadastro de Médico e Posto de Atendimento

1.3.16. Realizar Cadastro de CID 10

— —t ) et et e e e e e
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1.4 Atendimento Ocupacional

1 Permitir Registrar a Ficha Médica

2 Permitir Consultar Prontuario Eletrénico

3 Permitir Controlar Agenda Médica, Enfermagem e Atendimento Ocupacional

4 Permitir realizar Pré-Atendimento Ocupacional

5 Permitir realizar Atendimento Ocupacional

6 Permitir Padronizar Questionarios, Perguntas e Respostas e que 0os mesmos sejam
respondidos eletronicamente

1.4.
1.4.
1.4.
1.4.
1.4.
1.4.

1.5 Vacinas

1.5.1 Permitir cadastro de Vacinas

1.5.2 Permitir cadastro de Aplicacao de Vacinas

1.5.3 Permitir controlar Vencimento das Vacinas

2. SEGURANCA DO TRABALHO

2.1. Controle de PPRA/PGR

2.1.1. Emitir e controlar o PPRA/PGR de atividades executadas em conformidade com a

Norma Regulamentadora 01.
2.1.2. Permitir Inserir documento base PPRA/PGR Introdutério
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Permitir realizar o cadastramento e mapeamento dos riscos (fisico, quimico,
bioldgico, ergondmico e de acidente).

Criar e controlar o0 andamento das atividades do cronograma de PPRA/PGR;

Manter o histérico dos riscos dos funcionarios para preenchimento do PPP

Permitir cadastrar os Riscos e Niveis de Acao recomendados.

Realizar o controle dos riscos por funcionario, com o histérico do mesmo;

Cadastrar os riscos e agentes detalhadamente, incluindo as medicoes realizadas e
reconhecimento dos riscos;

[ASRICH O N\ ]
S
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2.1.9. Permitir cadastrar os Riscos e Niveis de Acido Recomendados;

2.1.10. Permitir o cadastro dos Grupos Homogéneos de Exposicao.

2.1.11. Permitir associar os riscos através de GHE - Grupos Homogéneos de Exposicao.

2.1.12. Permitir Cadastro de Agentes Nocivos;

2.1.13. Permitir cadastro de E.P.C — Equipamento de Proctecao Coletiva

2.1.14. Permitir o cadastro de Ambientes;

2.1.15. Permitir Cadastro de Treinamentos Diversos — Normativos e Internos;

2.1.16. Permitir Cadastro de Responsaveis;

2.1.17. Permitir cadastro de Plano de Acao com seus respectivos Perigos e Riscos.

2.1.18. Permitir cadastro de Excecao para determinado GHE

2.1.19. Permitir consultar os Servidores / Funcionarios que estao no GHE.

2.1.20. Permitir a elaboracdo da Matriz de Riscos conforme parametrizacao definida pelo
setor de Seguranca do Trabalho.

2.2.  Controle de Acidentes e Ocorréncias

2.2.1. Permitir gerar relatérios dos CAT'S realizados com informagdes para controle de
Acidentes de Trajeto (percurso/ transito/Tipico);

2.2.2. Emitir a CAT — Comunicacao de Acidente de Trabalho

2.2.3. Permitir levantamento de dados para Calculo de taxa de freqiéncia (TFA) e
gravidade (TGA);

2.2.4. Permitir levantamento de dados para Estatistica de Acidentes por setor / cargo / dia /
turnos / parte do corpo / lotacéo;

2.2.5. Permitir a Consulta por qualquer item da ficha de acidentes;

2.3. Controle de EPI

2.3.1. Controlar os EPI em poder dos funcionarios e seu vencimento

2.3.2. Indicar os EPI’s recomendados conforme o risco / cargo

2.3.3. Emitir o recibo de Entrega para assinatura dos funcionarios

2.3.4. Permitir o cadastro das especificacées do EPI (com anexo de foto), inclusive com o
controle de CA.

2.3.5. Permitir o controle de entrega por senha

2.4 CIPA — Comissao Interna de Prevencgao de Acidentes

2.4.1 Permitir Controle e gerenciamento da CIPA

2.4.2 Permitir registrar eleicdes, periodo da votagcdo por data e hora, cronograma,
composicdo da comisso eleitoral, candidatos

2.4.3 Permitir cadastrar e consultar a quantidade de votos por candidatos, além dos nulos e
brancos

2.4.4 Permitir Registrar atas, edital de convocacao para candidatura, edital de constituicao
da comissao, edital de convocagao para eleicao

2.4.5 Permitir Controlar histérico de mandatos, informacdo dos membros, tarefas realizadas
e calendario com histérico da CIPA

2.4.6 Permitir votacao eletrdnica individual através de usuario e senha

3. PREVIDENCIARIA
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Gestao Previdenciaria integrada com as areas de Medicina do Trabalho e Seguranca do

3.2.1.
3.2.2.
3.2.3.
3.2.4.
3.2.5.
3.2.6.
3.2.7.
3.2.8.
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NG
SESESRN

Trabalho, contendo os médulos e fungdes a seguir:
Perfil Profissiogréafico Previdenciario

Emitir o Perfil Profissiografico Previdenciario, conforme IN do INSS;

Permitir processar e emitir em lote o PPP, minimizando o trabalho manual;
Integrar-se automaticamente aos seguintes médulos do PCMSO / PPRA/PGR com
os Riscos identificados e Controle de acidentes.

E-SOCIAL

Validar todos os eventos antes da geracao do XML para envio a Receita Federal
Controlar os prazos para envio dos eventos

Guardar todo o histérico dos eventos enviados

Possuir um painel de controle de todos os eventos

Rastrear os eventos a qualquer momento

Congelar as informagdes geradas

Notificar caso houver alguma inconsisténcia de informagoes

Gerar os arquivos em XML no layout da Receita Federal (layout 2.2) para os eventos
a segquir:

3.2.8.1. S-2210 — Comunicacao de Acidente de Trabalho

3.2.8.2. S-2220 — Monitoramento da Saude do Trabalhador

3.2.8.3. S-2240 — Condicao Ambientais de Trabalho — Fatores de Risco

Apos a geragao dos eventos no layout da Receita Federal, os arquivos no formato
xml da Receita Federal o software devera realizar o servico de mensageria, ou seja,
envio dos dados a RFB.

SERVICO SOCIAL
Readaptagéo

Permitir Cadastro de Readaptacdo, permitindo vincular junto aos contratos do
servidor;

Permitir Visualizagao de Histéricos de Readaptacao;

Associar Restricoes ao servidor junto ao cadastro de readaptacgéao;

Permitir inclusdo de Arquivos - Documentos e Imagens para evidéncias.

Permitir gerar relatérios gerencidveis com informagdes inerentes a readapta¢do do
servidor.

“CONTROLE DE AQUISICOES PUBLICAS, ESTOQUE E PATRIMONIO GESTAO DE

SUPRIMENTOS”

1 — Registro de Informagdes basicas e tarefas administrativas (Unidades Orgamentarias /

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

Administrativas), associagdo dos respectivos centros de custos integrados ao
moédulo Contdbil / Orgamentario. Controle de Acesso. Pardmetros de
funcionalidades. Gesté@o de cadastros de Materiais e servigos de forma padronizada.
Controle de situagao dos cadastros de Materiais e Servigos.

Registrar localidades de maneira normalizada a ser utilizadas nos cadastros de
Fornecedores, Locais de Entrega, etc;

Controle de acesso de usudrios individualizados por menu do sistema, possibilitando
que seja realizada a cépia de perfil e restricdes de acesso baseado em um perfil ja
existente;

Possuir relatério com a relagao de usuarios do sistema e de permissao de acesso
por usuario;

Permitir a definicdo de algumas rotinas especificas que necessitam de aprovacao
por usuario e senha para sua realizagao (Dupla Custodia);
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1.5.

Permitir ao usuario configurar seus menus de acesso através da opgao de favoritos,
dessa maneira possibilitando que o usuario configure seu perfil de trabalho;

GESTAO DE MATERIAIS E SERVICOS

1.6.
1.7.

1.8.

1.9.

Codificar os materiais por Catalogo e manter registro do tipo de material;

A classificagdo de materiais e servigos devera ser Unica e padronizada. O catalogo
de materiais/servicos devera estar disponivel para todos os médulos do sistema:
materiais e servigos, fornecedores, compras, estoque, patrimoénio, contratos, (com
restricdo de uso para certos usuarios);

O catédlogo de materiais e servicos devera disponibilizar automaticamente para
consulta as especificacbes e respectivos codigos para efeito de solicitacdo de
aquisicao e/ou contratacao e controle de estoque;

O sistema deverd disponibilizar no momento da consulta dos cédigos de materiais
e/ou servigos catalogados a informacdo do status em que se encontra o mesmo
(ATIVO, INATIVO, DESABILITADO PARA COMPRAS, LICITANDO). Para efeito de
aquisicdes, os usuarios de sistema apenas irdo utilizar os materiais que
encontrarem-se ATIVOS;

O sistema devera permitir classificacdo dos materiais ou servigos (inclusive servigos
de engenharia e obras) por natureza de despesa, devendo permitir a vinculagao da
natureza de despesa por material/servico;

O sistema devera possibilitar, a critério do usuario habilitado ou administrador do
sistema, 0 gerenciamento e controle do material por codigo de barras para as
funcbes de armazenamento, devendo, quando definido, armazenar mais de um
cédigo de barras para um mesmo item, permitindo também a movimentagao e
identificacdo de itens através desse controle;

O sistema devera permitir que somente usuarios responsaveis pela codificagéo e/ou
administracdo de Materiais e Servicos possam incluir um novo material/servico no
catalogo;

O sistema ndo devera permitir a codificagdo / cadastramento de dois itens de
material ou servico com 0 mesmo cédigo;

O sistema nao devera permitir a exclusdo de um codigo de material e/ou servigo
cadastrado quando tiver sido utilizado anteriormente, ou seja, tiver historico de
compra e ou contratacdo, permitindo a INATIVACAO, DESATIVAGAO, ATIVACAO
(quando estiver inativo);

O sistema devera possuir mecanismos de busca de materiais e servi¢cos, através do
fornecimento de palavras inteiras ou parte de palavras contidas no nome ou na
descrigao dos itens;

O sistema devera permitir a emissao de relatérios gerenciais com informagdes entre
0s modulos do sistema (fornecedores, materiais, banco de pregos,
estoque/almoxarifado, patriménio, contratos, compras/licitagbes). Ex.: Relagdo dos
patriménios por materiais; Relagdo dos materiais sem movimentagéo a partir de uma
data; Relagédo de materiais em estoque por Almoxarifado; Relagdo da apropriagéo de
consumo por centro de custo; Relatério de materiais/servicos adquiridos num
determinado periodo;

Permitir a consulta de disponibilidade de material, informando qual a quantidade em
estoque de acordo com o Almoxarifado, se existem bens permanentes disponiveis
ou se sao itens pertencentes a uma Ata de Registro de Pregos;

CADASTRO DE FORNECEDORES

1.18.

1.19.

O sistema devera conter tela para cadastro de fornecedores, tanto pessoas fisicas
como juridicas, para acesso e controle UNICO e visualizagao/tramitagao por todos
0s modulos do sistema integrado de gestdo de materiais e servicos, compras,
estoque, patrimdnio, contrato, orcamentério, financeiro e contabil, relacionando os
fornecedores aos catalogos de materiais/servigos/engenharia e obras ofertados;

Os campos de cadastramento de dados do Fornecedor devem ser habilitados
automaticamente de acordo com o Tipo de Pessoa (Fisica ou Juridica) a ser
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1.20.

1.21.

1.22.

1.23.

1.24.

1.25.

1.26.

cadastrada. (Exemplo: O sistema nao podera permitir a digitacdo do campo CNPJ
para pessoa fisica e vice-versa);

Deveréa guardar histérico das alteragdes da razéo social do fornecedor para critério
de consulta;

Apds carregar os dados essenciais do fornecedor para a tela de cadastro de
Fornecedores, o sistema devera permitir a atualizagao de dados sobre a emissao e
atualizacdes de Certificado de Registro Cadastrais, controlando a existéncia de
documentos vencidos, quando da visualizagcdo do CRC (Certificado de Registro
Cadastral);

O sistema devera manter o cadastro dos catalogos de materiais, obras ou servicos
ofertados pelo fornecedor, permitindo a vinculagdo de mais de uma linha de
fornecimento;

O sistema deve possuir controle de penalidades, controlando prazo de validade das
penalidades aplicadas bloqueando automaticamente os fornecedores com situagées
irregulares nos processos licitatorios;

No campo para inclusdo do catalogo atendido pelo Fornecedor, devera ser permitido
que seja feita a inclusdo para mais de um Fornecedor de uma vez de varios
catalogos, acelerando o cadastramento;

O sistema devera permitir busca de fornecedores a partir de palavras contidas no
seu nome, razao social ou nome fantasia, a partir de CPF/CNPJ e Cidade;

Emitir relatorio de atestado de capacidade técnica;

BANCO DE PREGCOS

1.27.

1.28.

1.29.

1.30.

1.31.

Permitir o cadastramento de indices de correcdo a ser utilizado para atualizacao
monetaria dos valores registrados no banco de pregos;

Permitir a parametrizacdo do prazo de consulta de valores do Banco de Precos a
serem considerados como validos aplicar a atualizagdo monetaria e utilizagcdo como
valores vélidos para estimativa nas requisicées de compras;

Apo6s a conclusao do procedimento de aquisicao e/ou contratagao, o Sistema devera
registrar no Banco de Pregos o valor do preco a partir de geracédo da Autorizacao de
Fornecimento / Ordem de Servigos ou Ata de Registro de Pregos;

O sistema devera informar aos usuarios, no momento da criagao das Requisigdes de
Compras informagdes relativas ao banco de pregos com o valor da época, o indice
acumulado de atualizagao e seu valor atualizado, obedecendo as configuragdes de
prazos para consultas de pregcos e percentual de garantia para correcoes
previamente definidos pelo administrador do sistema;

O sistema devera permitir a emissao de relatérios de precos constantes do Banco de
Precos, por tipo de prego (Autorizagao de Fornecimento, Ordens de Servigo e Ata de
Registro de Precos), Modalidade de Licitagdo, faixa de itens, faixa de datas, tipo
analitico e sintético e quantidade de precos para analise por material / servico;

AQUISICOES POR LICITACOES E COMPRAS

1.32.

1.33.

1.36.

1.37.

O sistema devera permitir a criacdo da Requisicdo de Compras e/ou Requisi¢cao de
Servicos pelas diversas unidades que compdem a administragdo, através de
usuarios devidamente habilitados com a respectiva permissao;

O sistema devera ter integracdo automatica com o médulo orgcamentario contabil,
para efeito de reservas, empenhos, liquidagéo e suas respectivas anulagoes;

O sistema deverd permitir o cadastramento de Cargos e Comissoes de Licitagoes;

A partir da criagao da Requisicdo de Compras, o sistema devera informar ao usuario
caso o item/cédigo de material que esteja sendo incluido exista em estoque, ou seja,
um item pertencente a uma Ata de Registro de Precos;

Permitir vincular uma requisi¢cao a uma Adesao de Registro de Pregos, referenciado
qual a Adeséao deve estar associada, a fim de permitir que sejam inseridos somente
itens da Adesao para criagdo de uma Dispensa de Licitagéo;

O sistema devera disponibilizar a relagdo de Dotagbes Orgamentarias disponiveis
para vinculagdo no Médulo Orcamentério Contabil, de acordo com as naturezas de
despesas dos itens constantes na Requisicdo de Compras ou Servicos;
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1.38.

1.39.

1.40.

1.41.

1.42.

1.43.

1.44.

1.45.

1.46.

1.47.

1.48.

1.49.

1.50.

1.51.

1.52.

1.53.

1.54.

Apo6s vinculacdo das dotagdes orcamentarias contabeis na Requisicdo de compras
Ou servigos, o sistema devera permitir a solicitagdo de reserva de valores ao Médulo
Orgamentario / contabil, podendo ser: do Exercicio ou Plurianuais;

Apb6s a efetivacdo da reserva, de forma integrada a Requisicdo de Compras ou
Servicos no Modulo Orcamentario / Contabil o sistema devera visualizar as
Requisicoes que efetivardo compras de mesmo catalogo a fim de criar um
agrupamento de compras almejando uma economia de escala na modalidade
correspondente;

O sistema devera permitir 0 agrupamento de varias requisigdes para fins de
organizacao do procedimento licitatorio, que pode ser criado por Item ou Lote;

O sistema devera listar as modalidades licitatérias ou dispensa cabivel ao Processo
de Aquisi¢éo / Contratagdo, permitindo ainda a definicio manual da modalidade a
ser aplicada;

O sistema devera controlar os valores de Aquisi¢cdes / Contratacoes por Limite das
Modalidades de Aquisicdo e caracterizagdo de objeto, sinalizando quando o teto
maximo do exercicio da despesa for atingido, através de histérico acumulativo;

O sistema devera mostrar o status da Requisicao de Compras/Servigos do inicio ao
fim do processo (Aprovada, Nao Aprovada e Reservada);

O sistema devera controlar a aquisicao de materiais e contratagdo de servigos ou
obras, desde a Requisicdo até a contratacdo em si, realizada através das
modalidades de licitagdo (pregdo presencial ou eletrGnico, convite, concorréncia,
tomada de pregos) ou dispensas (aquisicdo direta, licitagdo dispensada ou
inexigibilidade), seguindo todas as etapas até a homologacdo do procedimento,
empenho, emissdao de Autorizagdo de Fornecimento ou Ordem de Servico e
Acompanhamento das Entregas ou Prestacdo dos Servicos e Liquidagdo de
Despesa;

O sistema devera armazenar informagdes relativas as aquisi¢cdes realizadas, tais
como: Modalidade/N? da Aquisicdo, Tipo de Licitagdo, Objeto, Responsaveis,
Comissdo de Licitacdo, Datas e Horas de Abertura, Entregas de Envelopes,
Sessodes, Participantes, Processo Administrativo, Pareceres da Licitagdo, e demais
dados referentes ao andamento histérico das atividades do processo;

Permitir o cadastro de informagdes referentes a esclarecimentos, impugnacoes e
providéncias referentes aos editais;

O sistema devera permitir a definicdo automatica do vencedor de acordo com as
propostas das empresas ou ainda a definicdo do vencedor de forma manual a
critério do usuario;

O sistema devera emitir todos os documentos referentes ao processo licitatério, tais
quais: atas, editais, cartas convites, mapa comparativo, dentre outros;

O sistema devera possuir opcado de anexar documentos referentes aos processos,
tais como: Atas, Editais, Recursos, Impugnacdes e questionamentos;

O sistema devera manter o registro de motivos de dispensa de licitagdo para
efetivagdo dos empenhos devidamente justificados no moédulo orgamentario contabil;
As Requisicdes de Compras ou Servicos que estardo Agrupadas ao final do
procedimento deverdo possuir a emissao de Autorizagado de Fornecimento ou Ordem
de Servigos, individualizada a fim de facilitar a identificacdo da liquidagcdo da
despesa;

O sistema devera disponibilizar um acompanhamento de entregas por Autorizagao
de Fornecimento ou Ordem de Servigo, relatando as solicitagdes, as entregas, os
aditivos e alteragdes de precos, saldo fisico e financeiro por item;

O sistema deve possibilitar emissdes de Solicitacbes de Entrega para Materiais ou
Servicos com entregas parceladas, devendo ser numeradas por Exercicio e
vinculadas diretamente a Autorizacdo de Fornecimento ou Ordem de Servigo,
controlando o saldo fisico das entregas ou execucdes a serem realizadas pelo
Fornecedor;

O sistema devera permitir a aplicacdo das disposicdes da Lei Complementar
147/2014;
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1.55.

1.56.

1.57.

1.58.

1.59.

1.60.

O sistema devera controlar o status do processo, conforme os seguintes descritivos
(Adjudicado / Ativo, Anulado / Suspenso, Deserto, Fracassado, Homologado,
Homologado — Parcial, Revogado, QOutra);

Permitir a verificagdo e o comparativo do valor de ultima aquisi¢do e/ou estimado
para as Aquisicdes / Contratagdes, com os valores finais ofertados pelo licitante
vencedor;

Quando o processo de Aquisicdo ou Contratacdo chegar a Homologacao e/ou
julgamento final das propostas, o sistema devera realizar via integragdo com o
Maodulo Orgamentario Contabil, o empenho da despesa;

Ap6s a emissdo de nota de empenho, o sistema devera permitir ao usuario
habilitado, a geracdo de Autorizagdo de Fornecimento/Ordem de Servico aos
vencedores;

O sistema devera permitir a realizacdo de Aditamento a Autorizacdo de
Fornecimento ou Ordem de Servico, vinculando-o ao processo Licitatério ou que
originou a contratacdo, permitindo ainda a realizagdo de reserva orgamentaria via
integracao automatica com o médulo Orgamentario/Contabil;

O sistema devera ser integrado com os médulos de estoque e contratos, encerrando
o processo de Aquisicdo / Contratacdo com a entrega dos materiais nos locais
definidos emitindo o Boletim de Recebimento de Material ou Boletim de Prestacéo
de Servicos, permitindo a emissdo dos documentos pelo Almoxarifado ou pelo
Gestor da Aquisicao / Contratagao;

COTACAO DE PRECOS

1.61.

1.62.

1.63.

1.64.

1.65.

1.66.

O sistema devera conter mecanismo de cotacdo de precos, integrado ao modulo de
Aquisi¢cbes e Registro de Precos, permitindo que a cotacédo seja realizada com base
em uma Requisicdo de Compras / Servicos ou Agrupamentos de Compras ou tendo
apenas como base os itens que desejam ser cotados, sem vinculo com
requisicao/agrupamento;

O sistema devera permitir o controle dos fornecedores que ofertarem propostas para
os itens da Cotagdo de Pregos, emitindo o Mapa Comparativo para auxiliar no
julgamento, demonstrando informagdes sobre o prego médio do item e total pela
média, Menor e Maior Preco, Desvio Padrao dos pregos apresentados, coeficiente
de variacao e os pre¢os ordenados por ordem crescente de valores;

O sistema devera destacar no Mapa Comparativo de Pregos, as propostas que
contém o menor prego;

Apb6s o término da cotagdo de precos os valores apurados deverao retornar as
Requisicdes de Compras / Servigos ou Agrupamentos de Compras tanto para
processo comum de contratagdo como para processos de Registro de Pregcos com
as opgdes de Média, Menor ou Maior, permitindo o langcamento de acréscimo
percentual (%) como margem de seguranga, para os casos das cotacbes com
vinculo a requisicao/agrupamento;

O sistema devera possibilitar a exportagdo da cotagdo para Excel, permitindo que o
fornecedor possa preenché-la e posteriormente o sistema devera importar o arquivo
atualizando os pregos conforme a planilha;

O sistema devera possibilitar a emissdo de um grafico de economicidade por
processo, visando facilitar a apuragdo da economia gerada;

PREGAO PRESENCIAL

1.67.

1.68.

1.69.

Para licitacdo na modalidade Pregao Presencial, o sistema devera controlar a fase
externa para realizacdo da sessdo, contendo todas as fases conforme a Lei
10.520/2002;

O sistema devera permitir ao Pregoeiro / Equipe de Apoio definir se o valor estimado
sera publicado ou nado, se havera diferenca minima ou ndo entre os lances tanto em
percentual (%) quanto em valores (R$);

O sistema devera demonstrar para o Pregoeiro se o tipo de Pregdo sera para
Registro de Precos ou Procedimento Comum / Convencional e se o critério utilizado
sera menor pre¢o / maior desconto;
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1.70.

1.71.

1.72.

1.73.

1.74.

1.75.

1.76.

1.77.

1.78.

1.79.

1.80.

1.81.

1.82.

1.83.

O sistema devera permitir o Registro da Equipe do Pregéo, a Criacdo / Composicao
de Lotes ou Geragao de itens, integrado ao médulo de Compras;

O sistema devera possibilitar no credenciamento de Fornecedores / Licitantes,
associacao as informagoes da base de dados do modulo Fornecedores, e caso a
empresa nao esteja cadastrada no banco de dados de Fornecedores do Municipio,
permitir a digitacdo dos dados pelo Pregoeiro / Equipe de Apoio;

O sistema devera diferenciar Micro Empresas, Empresas de Pequeno Porte e
Cooperativas, Credenciadas no momento da Sessao Publica;

O sistema deverd disponibilizar arquivo XML e respectivo aplicativo (poderd ser
desktop) para sua edigao por parte dos fornecedores para dar celeridade na fase de
abertura de propostas, possibilitando a importacdo do arquivo com o0s pregos
descritos na proposta inicial do Pregdo, que devem ser entregues lacrados junto ao
envelope das propostas de preco;

Concluida a fase de Credenciamento, o sistema devera permitir a importagao /
digitagéo das propostas de precos iniciais, individualizada por item ou lote, conforme
a definido para o Pregéo;

O sistema devera permitir a desclassificacdo da proposta inicial para o item, caso o
licitante ndo tenha informado valor ou esteja em desconformidade com os requisitos
do edital, sendo disponibilizada tela com opgdes / motivos para a desclassificagéo
para escolha pelo Pregoeiro / Equipe de Apoio;

Concluida a fase de digitacdo das propostas para todos os itens / lotes
contemplados no pregéo presencial, o sistema devera disponibilizar uma tela para
selecao de propostas para etapa de lances;

O sistema devera disponibilizar automaticamente para a etapa de lances a proposta
de menor prego e as propostas de até 10% superiores ao menor prego apresentado
inicialmente, organizadas em ordem decrescente, permitindo ainda, quando nao
houver propostas até 10% (dez por cento) do valor da menor proposta, a selecao
pelo Pregoeiro / Equipe de Apoio das 03 (trés) menores propostas subsequentes;

O sistema deverd permitir o encerramento do item quando nenhum licitante
apresentar proposta vélida para o item/lote, isto é, quando todos forem considerados
desclassificados. O status do item/lote devera ser FRACASSADO;

O sistema devera disponibilizar uma tela para acompanhamento de lances para os
licitantes, com a visualizacdo de qual rodada de lances, quais licitantes se
encontram na disputa, pregos unitarios dos lances e o percentual (%) de diferenca
das propostas com relagdo a primeira colocada na rodada;

Devera ser disponibilizada uma tela para operacao por parte do Pregoeiro / Equipe
de Apoio onde conste a rodada de lances, a consulta a valores de propostas iniciais,
o valor para digitacdo do lance para o Licitante, 0 menor preco da rodada de lances,
o valor limite do lance a ser formulado conforme parametrizacdo de diferenca entre
lances, a informagdo sobre o declinio do Fornecedor na rodada, a opgcao da
suspensao do item, o Status do Pregdo, o Status do ltem, opgéo para fracassar o
item, opgao para registro de ocorréncias durante os procedimentos de lances, opgao
para encerramento do item e opg¢do para apagar procedimentos que apresentem
vicios e que necessitam ser refeitos;

Devera ser disponibilizado um cronometro na tela de acompanhamento para que o
pregoeiro possa controlar e dar publicidade ao tempo de espera entre os lances,
caso haja. Esse cronémetro devera ser disparado pela tela de acompanhamento do
Pregoeiro/Equipe de Apoio;

Encerrada a fase de lances o sistema devera verificar automaticamente a aplicacao
da Lei 123/2006 — 147/2014 sobre o empate ficto de Micro Empresas, Empresas de
Pequeno Porte e Cooperativas, apresentando em ordem de Classificagao de Ofertas
todos os licitantes que se enquadram no direito de preferéncia, para que sejam
nesta ordem, chamados a exercer ou abdicar do direito;

O sistema devera disponibilizar tela para negociagao com a licitante que exerceu o
direito de preferéncia ou com o licitante de menor preco apresentado nos lances
para que o Pregoeiro tente ainda diminuir o preco com a digitacdo do valor
negociado;
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1.84.

1.85.

1.86.

1.87.

1.88.

1.89.

1.90.

1.91.

1.92.

1.98.

Caso o valor negociado com a empresa anterior ndo seja aceitavel, o sistema
devera permitir a negociagdo com o licitante da oferta subsequente na classificagéao
geral, respeitada a sequéncia das etapas;

Encerrada a fase de negociacao, o sistema devera atualizar o status do item / lote
indicando o encerramento do item;

O sistema devera permitir ao Pregoeiro / Equipe de Apoio proceder a Habilitagao ou
Inabilitagcdo do licitante/fornecedor vencedor do item/lote;

Em caso de Inabilitagéo do Licitante vencedor de determinado Item / Lote, o sistema
devera apresentar os dados do Ultimo Licitante que declinou da proposicao de
ofertas de lances, para proceder a negociagcado. Retomando os procedimentos de
negociacao e aceitabilidade dos pregos e analise de Habilitacao;

O sistema deverd permiti, em caso de Inabilitagdo de todos os Licitantes
selecionados para a etapa de lances, a ativagdo de propostas para os licitantes que
nao foram selecionados para a etapa de lances inicial e também nao foram
desclassificados por descumprimento ao edital ou outro motivo, Habilitando a fase
de Negociagao e Subsequentes para este Licitante selecionado;

Na fase de encerramento do item, o sistema devera disponibilizar as opgoes:
REVOGAR/ANULAR, FRACASSADO (em caso de desclassificagcdo ou inabilitacdo
de todos os licitantes), DESERTO (quando n&o houver licitantes para disputa). O
encerramento do item de forma normal se da pela aceitabilidade do preco na fase de
negociagao;

O sistema devera disponibilizar como ferramenta de apoio, modelo de ata da sessao
publica, com personalizacdo de textos de Predmbulos, Recursos, Habilitacéo,
Adjudicacdo e Encerramento e as ocorréncias historicas cadastradas registradas
pelo Pregoeiro / Equipe de Apoio durante a sesséo, em formato Word;

O sistema devera disponibilizar apds o encerramento da disputa de todos os itens /
lotes, tela para encerramento de pregao, permitindo ao Pregoeiro / Equipe de Apoio
escolher o resultado final da sesséo publica: Pregdo Suspenso, Pregao Concluido
com recurso, Pregdo Concluido sem recurso, Pregdo a Revogar/Anular, Pregao
Fracassado ou Deserto;

O sistema devera permitir a retomada do pregao, para fins de negociacao e analise
de habilitagdo com os licitantes fornecedores subsequentes quando n&o ocorrer a
Adjudicacao / Contratacdo com o primeiro colocado no certame, permitindo o
registro das fases necessarias, ocorréncias e a nova emissao da Ata;

O sistema devera demonstrar as etapas do processo que ja foram cumpridas,
identificando em qual das etapas o processo se encontra;

REGISTRO DE PRECOS

1.94.

1.95.

1.96.

1.97.

1.98.

1.99.

O sistema devera permitir o registro e emissdao de Requisicbes de Registro de
Precos pelas Unidades Requisitantes com planejamento quantidades a serem
utilizadas durante a vigéncia da Ata de Registro de Pregos (maximo de 12 meses);

A Requisicao de Registro de Pregcos devera seguir 0 nimero sequencial a partir do
namero 1 seguido do ano referente ao exercicio corrente;

As Requisi¢cdes de Registros de Pregos deverdo conter no minimo os seguintes
campos: N.2 / Ano Requisi¢céo, Unidade Requisitante, Justificativa, Iltem, Quantidade
Estimada; Local de Entrega, Observacdo e o Tipo de Requisicao (Grupo de
Materiais ou ltem);

O sistema devera permitir a digitagdo de especificagdo complementar do item na
Requisicao de Registro de Precos e sua emissao na Requisicdo, integrando com o
médulo de Cotacao de Pregos para pesquisa de mercado;

O sistema devera permitir Tipos de Requisigao por Grupo para materiais onde nao
seja previsivel a definicado de quantidade ou identificacdo como, por exemplo, pecas
de veiculos;

O sistema devera permitir a emissdo da Requisicdo de Registro de Precos para fins
de composigdo e abertura do processo licitatorio, contendo campos para assinatura
pelo Requisitante responsavel e Secretario do Orgao Gerenciador;
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1

1

.100.

101.

.102.

.103.

.104.

.105.

.106.

107.
.108.

.109.

.110.

11,

112,

113.

114,

115,

116.

O sistema devera permitir a aprovagdo ou cancelamento das Requisicbes de
Registro de Precos;

O sistema devera demonstrar o status da Requisi¢cao de Registro de Pregos (Ativa e
Cancelada);

O sistema devera disponibilizar a criagdo de um Agrupamento de Requisicdes de
Registros de Pregos que estejam aprovadas para unir o maximo possivel de
quantidades a serem licitadas, em busca de economia de escala, além de minimizar
0 numero de certames a ser executado. Devera permitir o gerenciamento da
consolidacdo das Requisigdes, demonstrando as informagoes referentes aos Orgaos
Participantes com seus itens e quantidades respectivas;

O sistema devera permitir a organizacao do item em Lotes de maneira que for mais
conveniente a Administracao;

Suportar todas as fases das Licitacoes realizadas através do Sistema de Registro de
Precos desde o pedido, contratacdo e acompanhamento das Atas de Registro de
Pregos (cotas, saldos, unidades requisitantes, remanejamento de cotas, reajustes de
pregos) de cada item;

Ao final do procedimento licitatério, conforme modalidade adotada, o sistema devera
manter registro das propostas dos Licitantes que disputaram o certame, e sua
classificacao para efeitos de posterior emisséo de Ata de registro de Pregos;

O sistema devera gerar e emitir a Ata de Registro de Pregos, contendo no minimo as
informacdes: Orgao Gerenciador, Participantes, Grupos / Materiais ou Servigcos com
sua quantidade estimada para a validade da Ata, informagbes do Fornecedor
vinculado a Ata, a sua classificagao, o valor a ser registrado, nUmero e ano da Ata, a
descricdo dos materiais/servigos e valor total estimado e caso se trate de um
processo por desconto, registrar o valor do desconto na Ata;

O sistema devera permitir a emissao do relatério da Ata de Registro de Precos;

O sistema devera possuir recurso para aviso para republicacdo da ata de registro de
preco trimestralmente, sendo a quantidade de dias de antecedéncia para o aviso
configuravel;

Permitir o cadastro de informacdes referentes a esclarecimentos, impugnacoes e
providéncias referentes aos editais;

O sistema devera possuir opgao de anexar documentos referentes aos processos,
tais como: Atas, Editais, Recursos, Impugnagdes e questionamentos;

O sistema devera permitr ao Orgdo Participante (Secretaria / Unidade
Orcamentaria) solicitar a aquisicdo / contratacdo dos materiais ou servigos
constantes na Ata de Registro de Precos, emitindo a Solicitacdo de Entrega de
Materiais ou Solicitacao de Servico;

A Solicitacdo de Materiais e/ou Solicitacdo de Servigcos devera conter informagdes
relativas a Ata de Registro de Precgos, item com o cédigo e descricdo do material /
servico, quantidade requisitada, valor registrado, justificativa de compra e
observacao;

Apbs a criagdo da Solicitagdo de Materiais ou Solicitagdo de Servigos, 0 sistema
devera permitir a inclusdo via integracdo automatica ao modulo orgcamentario /
contabil de informagbes relativas a dotagdo orgamentaria para fins de reserva e
empenho da despesa;

Apbés o empenhamento da despesa o sistema deverd permitir a emissdao da
Autorizacao de Fornecimento ou Ordem de Execucdo de Servigos;

O sistema devera permitir o gerenciamento e controle da Ata de Registro de Precos,
permitindo realizagdo do acompanhamento de contratagbes na Ata, controlando as
quantidades maximas da Ata bem como as quantidades especificas dos érgaos
participantes (Unidades Orgamentarias) conforme o planejamento anual das
quantidades a serem utilizadas, permitindo a emissao de relatérios e a consulta em
tela destas informacoes;

O sistema devera controlar/gerenciar as entregas relativas as Autorizagdes de
Fornecimento ou Ordem de Execucdo de Servico emitida, controlando o saldo e
cancelamentos realizados;
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1

A17.

118.

.119.

.120.

A21.

122.

.128.

124.

125.

O sistema devera permitir o controle de transferéncias de cotas das Unidades
Orgamentérias sem que seja alterada a quantidade da Ata de Registro de Precos;

O sistema devera gravar os pregos dos primeiros colocados para cada item no
momento de geragao da Ata de Registro de Precos no modulo de Banco de Precos
identificando se o valor do banco de precos é um “PRECO REGISTRADQO” em Ata;
O sistema devera permitir o cancelamento do item registrado na ata para o
Fornecedor, blogueando assim as futuras entregas desse item;

O sistema devera limitar a vigéncia da Ata de Registro de Precos ao maximo de 12
meses;

O sistema devera controlar na Solicitacdo de Entrega de Materiais ou Execugao de
Servicos pela Unidade Orcamentaria Participante o saldo quantitativo para a
Unidade, informando quando ndo possuir saldo na respectiva Ata de Registro de
Precos;

O sistema devera permitir a revisdo de precos da Ata de Registro de Precos por
motivos imprevisiveis ou incontrolaveis pela Administragdo, sempre que o valor
registrado denotar diferengas em relagcdo ao prego de mercado (para cima ou para
baixo);

O sistema devera manter registro histérico, inclusive disponibilizar relatérios, das
revisdes dos pregos registrados;

O sistema devera permitir o remanejamento de cotas entre Unidades Orcamentarias
Participantes da Ata de Registro de Pregcos e entre as Participantes e Unidades
Orgcamentarias que nao haviam participado do certame, controlando os respectivos
saldos resultantes do remanejamento;

O sistema devera possibilitar a emissdo de um grafico de economicidade por
processo, visando facilitar a apuragéo da economia gerada;

ESTOQUE / ALMOXARIFADO
1.126. O sistema devera permitir registro da estrutura hierarquica dos almoxarifados com

127.

.128.

129.

.130.

131.

132.

.138.

134.

.135.

.136.

subordinagéo dos locais de armazenamento. Exemplo:

1.02.000 — Almoxarifado Totalizador da Saude

1.02.001 — Almoxarifado Central da Saude

1.02.002 — Almoxarifado Ambulatorial

O sistema devera controlar as divisdes fisicas de localizacdo de corredores / ruas,
pallets e escaninhos para armazenamento de materiais;

O sistema devera possibilitar a definicao do responsavel pelo almoxarifado, esse
responsavel devera estar vinculado ao cadastro de usuarios do sistema;

O sistema devera bloquear as movimentagbes dos almoxarifados que estejam sem
responsavel vinculado;

O sistema deverd possibilitar o controle de acesso de usuarios a almoxarifados,
possibilitando que o usuario de sistema possa ter acesso a mais de um
almoxarifado;

O sistema deverd permitir o controle de armazenamento de materiais pereciveis,
registrando o Lote, Data de Fabricagao e Vencimento e respectiva quantidades;

O sistema devera controlar todas as movimentagdes dos materiais no estoque,
registrando as entradas e saidas e seus respectivos valores efetuando o célculo de
balancetes para encerramento mensal;

Com base na movimentagao histérica, em cada almoxarifado sera calculado o ponto
de reposi¢ao emitindo relatério de materiais em ponto de reposicao;

O controle fisico e financeiro dos materiais devera ser efetuado automaticamente
fornecendo a posicao do estoque para cada material do almoxarifado;

O sistema devera utilizar o conceito de Centro de Custos para as Unidades
Requisitantes e preco médio ponderado para efetuar os movimentos de saida;
Manter histérico de documentos responsaveis pelas movimentagées como, por
exemplo, Notas Fiscais, Requisi¢cdo de Material ao Estoque, Atesto de Recebimento
de Mercadorias ou Execucdes de Servicos, Devolugdo de Mercadorias, Inventarios,
etc.;
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137.

.138.

.139.

.140.

141,

142,

143.

.144.

.145.

.146.

147.
.148.
.149.
.150.
151,
.152.
.153.

154,

.155.

.156.

.157.

.158.

.159.

.160.

Os mecanismos para controle das movimentagbes tais como entradas, saidas e
transferéncias devem ser informatizados, permitindo a emissao de documentos para
arquivamento nos setores;

As Requisigbes de Materiais pelas Unidades Administrativas devem ser geradas de
forma eletrénica com numeragao sequencial por exercicio;

O sistema devera permitir que as requisicdes de material em estoque possam ser
atendidas integralmente ou parcialmente;

O sistema devera permitir aprovacao, cancelamento e eliminacao de pendéncia para
o material requisitado, bem como o estorno da Requisicao de Material em Estoque;
O sistema devera ter mecanismos que bloqueiem os almoxarifados para entradas e
saidas durante os periodos de inventario;

O sistema devera permitir o langamento de varios lotes de materiais pereciveis tanto
para as entradas quanto para as saidas de materiais pereciveis;

O sistema devera permitir que nas saidas de materiais pereciveis seja possivel o
remanejamento de lotes, tantos quantos forem necessarios para o atendimento a
guantidade a ser movimentada, bloqueando o0 movimento até que a quantidade dos
lotes sejam necessarias ao atendimento da requisicao;

O sistema deverd permitir listar todos os materiais pereciveis a vencer em
determinada data por almoxarifado e em geral, individualizada por almoxarifado ou
geral;

O sistema devera disponibilizar a Apropriacao de Consumo por Centro de Custo,
através das movimentacoes historicas;

O sistema devera permitir o cadastramento/inclusdo de notas fiscais quando do
recebimento do material pelo almoxarifado, permitindo a emissdo de Boletim de
Recebimento de Material / Servigos, liberando a respectiva nota fiscal para
pagamento pelo setor financeiro (liquidacao);

O sistema devera permitir e controlar historicamente as transferéncias de materiais
entre almoxarifados;

O sistema devera possuir integracdo com os modulos de Materiais e Servigos,
Fornecedores, Aquisi¢des, Patrimdnio, Contrato, Orcamentario / Contabil;

O sistema devera projetar as previsdes de consumo para futuras compras, baseados
em entregas que estao pendentes e o periodo de consumo a ser analisado;

O sistema devera listar materiais em estoque por almoxarifado;

O sistema devera imprimir as requisicdes de materiais em estoque efetuadas;

O sistema devera permitir a saida por deterioracdo de materiais pereciveis que
venceram ou que sofreram algum dano ou acidente natural;

O sistema devera disponibilizar dados para criticidade, relativos a curva ABC, ponto
de reposicao e o consumo médio para cada item de material;

O sistema devera permitir que a "Requisicdo de Material em Estoque” (RME) que
nao for atendida pelo setor de Almoxarifado possa ser alterada, desde que seu
status nao seja “CANCELADA” ou "APROVADA";

Na saida de material do estoque para materiais pereciveis, o sistema devera indicar
sempre 0s lotes mais antigos, antes de se utilizar outro lote mais recente;

O sistema devera fornecer a opgao de aviso ou de bloqueio para itens requisitados
para uma Unidade Administrativa que possua uma Requisicdo de Material em
Estoque a ser atendida;

Quando do atendimento de RME, o sistema devera emitir uma Nota de Entrega de
Material, para o Requisitante e Alimoxarifado. Quando se tratar de material perecivel,
deverao constar os lotes utilizados no atendimento da Requisi¢éo;

O sistema devera manter histérico das quantidades solicitadas na requisicao de
Material em estoque, as quantidades fornecidas e os saldos ndo atendidos a fim de
possibilitar analise sobre demanda reprimida;

O sistema devera permitir o estorno de langamentos de Notas Fiscais, validando se
existe saldo fisico e financeiro para realizar a operagdo de forma integrada ao
moédulo orgamentario / contabil, gerando um estorno de liquidagao efetivada;

O sistema devera permitir a criagao de Inventario, registrando a forma de geracao do
Inventario (intervalo de catalogo, se foram selecionados somente itens com saldo ou
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itens que estejam sem preco médio), o usuario que criou o inventario, o responsavel
e a periodicidade do inventario;

1.161. O sistema devera permitir a visualizagdo do resumo do inventario, a emissao de
Ficha de Contagem, a digitacdo das contagens, visualizacdo e emissdo de
consisténcia do inventario (resultado apurado com a contagem), a efetivagao dos
ajustes de inventario e seu respectivo encerramento;

1.162. O sistema devera permitir a digitacdo do valor de preco médio para materiais que
sdo localizados no estoque durante o inventario e ndo existiam em estoque, bem
como, para aqueles materiais que estdo sem valor pré-definido;

1.163. O sistema devera possuir consulta ao resultado do Inventario;

1.164. O sistema devera permitir a emissao de etiquetas para fixagao nas prateleiras;

1.165. Permitir a selegdo do empenho a ser liquidado na entrada da nota fiscal;

1.166. Permitir o calculo e fechamento mensal do balancete integrado ao médulo contabil;

CONTRATOS

1.167. Permitir o registro dos contratos informando nimero e ano do contrato, Fornecedor
contratado, datas de inicio e término, data de publicacdo, data de assinatura,
vigéncia (meses ou dias), objeto, veiculo de publicagao e valor;

1.168. Possibilitar a inclusdo de Contratos formalizados a partir de um processo de
Aquisicao por Compra ou Licitagdo, carregando as seguintes informagoes de forma
integrada: fornecedores, modalidade, nimero e ano da licitagdo ou dispensa, itens
do contrato, informagdes dos empenhos, dados de publicagao e 6rgao responsavel;

1.169. Registrar a rescisdo do contrato indicando motivo, data da rescisdo, data de
publicacao, veiculo de publicacio e observacao;

1.170. Registrar os dados de aditamentos, equilibrios econémicos financeiros, reajustes e
revisoes;

1.171. Registrar as paralisagbes do contrato alterando prazo final de vigéncia de acordo
com os prazos de paralisagoes;

1.172. Registrar as medigbes da execugdo do contrato informando o percentual de
conclusao a cada medicao e relatério de execugao do contrato;

1.173. Registrar as penalidades sofridas pelo contratado e as garantias exigidas;

1.174. O sistema devera possuir relatérios gerenciais basicos para o gerenciamento do
contrato — relatério geral de contratos a vencer, contratos anulados, contratos em
prorrogacao;

1.175. O sistema devera possuir rotina que liste os contratos que estdo a vencer,
permitindo a definicdo pelo usuario, da quantidade de dias de antecedéncia que ele
gostaria de ser avisado do vencimento dos contratos;

1.176. O sistema devera possuir integracao ao modulo de fornecedores, compras, materiais
e servicos, estoque e patrimébnio, facilitando o tramite de informacdes sobre
contratos;

1.177. Emitir ficha do contrato relacionando todos os dados registrados para o contrato;

1.178. O sistema devera permitir a emissdo de relatérios referentes aos contratos vencidos
e a vencer, a partir de filtros de pesquisa por fornecedor, nimero contrato, data
vencimento e ainda faixa de datas, Ano etc.;

1.179. O sistema devera emitir relatério que liste o contrato e suas respectivas liquidagdes
e pagamentos em formato de extrato;

1.180. O sistema devera permitir a exportagao de uma lista de contratos em Excel;

1.181. O sistema devera permitir o anexo de arquivos vinculados ao contrato;

PATRIMONIO

1.182. O sistema devera controlar o cadastro de bens méveis, imdveis, intangiveis e
acervos, oferecendo meios para o controle de numeragao dos bens patrimoniais que
forem cadastrados no sistema e mecanismos para localizagdo por unidade
orgamentaria, tipo e cédigo de material, nUmero de patrimdnio, classe, processo, tipo
de documento, data de aquisi¢céo e incorporagao;
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1.183.

1.184.

1.185.

1.186.

1.187.

1.188.

1.189.

1.190.

1.191.

1.192.

1.193.
1.194.

1.195.

1.196.

1.197.

1.198.

1.199.

1.200.

Permitir o controle do ciclo de vida do ativo, desde sua aquisicdo integrada ao
moédulo de Aquisigcbes, incorporagao patrimonial, reavaliagdes, transferéncias,
depreciagdes e baixa;

A incorporacdo de bens méveis devera ser efetuada de maneira integrada as
movimentagbes de entrada do almoxarifado, somente sendo incorporado quando da
sua destinacao ao uso, realizando automaticamente a saida do almoxarifado;

O sistema devera controlar os bens de acordo com a classificacdo do Grupo de
Bens Contabil e Classe Patrimonial, para todos os tipos de Bens, facilitando a
contabilizacio de valores;

Quando se tratar de bens mdveis, devera conter no minimo as informacgées: Unidade
Administrativa Responsavel pelo bem, descricdo, cédigo do item de material
correspondente, numero do tombamento atual e anterior, informag¢des sobre a
Aquisigao, data de incorporagdo, estado de conservacao, informacgdes referentes a
veiculo (placa, renavam, chassi, ano de fabricagdo e modelo, niumero do empenho,
se a vida util é definida ou indefinida e nos casos de definida, qual o prazo, valores
de aquisicao e depreciagdes, valores acumulados de depreciacao e valor liquido e
observagdes do bem;

O sistema devera permitir controle de bens imdveis, incluindo Unidade
Administrativa Responsavel, Destinagdo, dados de enderego do imoével, inscrigao
municipal, loteamento, dados de registro de cartério (matricula, folha, livro),
Lei/Decreto Municipal sobre incorporacdo medidas e area construida, proprietarios
anterior e atual, valor de aquisicdo, reavaliacbes e depreciagdo mensal e
acumulada, assim como emitir relatérios listando o bem imével;

O sistema devera permitir o controle de bens patrimoniais cedidos para utilizacdo a
6rgaos da Administragao Publica ou a cidadaos por intermédio de decisao judicial;

O sistema devera permitir o registro de declaracéo de inservibilidade de bens para
processo futuro de Leildo e Baixa, concluindo o Desfazimento de Bens;

O sistema devera permitir controle de bens de terceiros cedidos em comodato por
convénios, contratos administrativos ou cessao de uso disponibilizando campos para
entrada de dados referentes ao processo;

Para o controle de bens de terceiros o sistema devera disponibilizar os seguintes
campos: Numero de Registro, Proprietario do Bem, Estado de Conservacao,
Localizacao, Data de Entrega do Bem, Previsdo de Devolugdo e Data Efetiva de
Devolucéo e Descricao do Bem;

O sistema devera permitir transferéncia e registro histérico da movimentagéo de
bens entre Unidades Administrativas, registrando o estado de conservacdo no
momento da transferéncia;

O sistema devera controlar o histérico de manutengdes ocorridas no patriménio;

O sistema devera permitir a entrada de dados de garantia, nUmero de série de
equipamentos, e dever4d manter o controle sobre vencimento dos prazos de
garantias do fabricante ou do mantenedor do bem oferecidas ao material ou
manutencgaio;

O sistema devera permitir a avaliagdo de bens registrando o prazo de vida util, valor
de mercado, valor apurado de reavaliagao ou perda de valor recuperavel;

O sistema devera permitir controle de incorporagdes, quanto aos bens méveis,
integrado ao médulo de Aquisicées controlando a quantidade a ser incorporada de
acordo com a Nota Fiscal ou documento correspondente;

O sistema deverd permitir controle de baixas patrimoniais com base nos bens
declarados como inserviveis, disponibilizando campo para registro de laudo (motivo)
comprobatdrio da baixa e processo administrativo associado;

Quando se tratar de baixa por alienagao por venda, o sistema devera registar o valor
de venda para apuracao do “ganho” ou “perda” com a venda o bem;

O sistema devera permitir o registro de inventario patrimonial de bens mdveis,
exportando dados para coletor;

O sistema deverd registrar as anomalias de localizagdo de bens durante o
inventario, isto é, bens localizados em determinado setor, mas pertencentes a outro
para fins de futura regularizacao;
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1.201.

1.202.

1.203.

1.204.

1.205.

1.206.

1.207.

1.208.

1.209.

1.210.

1.211.

1.212.

1.213.

1.214.

1.215.
1.216.

1.217.

1.218.

1.219.
1.220.

1.221.

1.222.

1.223.

O sistema devera permitir o controle de contrato de locacdo de bens patrimoniais
imbéveis a terceiros, com informagbes do locatario, formas de pagamento,
periodicidade do pagamento, data de inicio e fim, valor global;

O sistema devera permitir geracédo de etiquetas com cédigo de barras contendo o
numero de tombamento do patriménio, a fim de agilizar a execugéo de inventario de
bens méveis por coletor;

O sistema deverd registrar e emitir o Termo de Responsabilidade, individual ou
setorial dos bens patrimoniais;

O sistema deverd emitir relatério para inventério de bens por unidade administrativa;
O sistema deverd possuir rotina para inventario de bens (méveis, acervo, intangivel
e veiculo) possibilitando informar a localizacdo atual do bem e o estado de
conservacao;

O sistema devera realizar as movimentagdes necessarias no patrimdnio para ajustes
dos bens (localizacdo e estado de conservacdo) de acordo com o informado no
inventario;

O sistema devera bloguear a movimentagao de patriménio para a unidade gestora
ou unidade orgcamentaria que estiver com o inventario patrimonial aberto a fim de
garantir a confiabilidade nas informagdes do inventario;

O sistema devera permitir a emissdao de relatério demonstrando os bens
inventariados: “Localizados e pertencentes ao setor”; “Localizados mas pertencentes
a outro setor”; e “Nao Localizados”;

O sistema devera permitir geragao de etiquetas com cédigo de barras contendo o
nuamero de tombamento do patriménio, a fim de agilizar a execugao de inventario de
bens méveis por coletor;

O sistema devera efetuar o controle mensal financeiro do bem demonstrando o valor
anterior do bem, o valor de baixa, reavaliacdo, depreciacdo, reducdo de valor
recuperavel, valor liquido de baixa e valor atual do bem, emitindo relatério da
movimentacao de bens;

O sistema deverd, a cada evento de langamento de valores no controle patrimonial,
possuir integracdo ao médulo orcamentério / contabil sobre os eventos contébeis a
serem efetuados;

O sistema devera emitir relatério, por periodo, mensal e anual, das manutengdes
preventivas e corretivas dos bens para auxiliar na gestao patrimonial;

O sistema deverd possuir filtros de busca e localizagdo de cadastros de bens
patrimoniais;

O sistema devera permitir busca de bens patrimoniais por palavras inteiras ou parte
de palavras;

O sistema deverd permitir o controle e registro de bens iméveis aforados a terceiros;
O sistema devera permitir emissdo de relatérios de bens moveis por unidade
orcamentaria, por forma de aquisi¢do, por cédigo de material (quando se tratar de
bens mobveis), por faixa de valores de aquisicdo e por data de aquisicdo e
incorporacao;

O sistema devera permitir a inclusdo de fotos e arquivos de quaisquer formatos para
0s bens;

Permitir a emissao de relatério de itens baixados (por exemplo: por periodo, por tipo
de patrimonio, por tipo de baixa e por faixa de patrimonio);

O Sistema devera permitir a alteragao do nimero de plaqueta do patriménio;
Classificar o célculo de depreciagdo, exaustao ou amortizagdo de acordo com o
Grupo e Classe de Bem Patrimonial;

Permitir o estorno de operacdes que envolvam os langamentos e movimentagdes
nos bens, quando cabivel;

Permitir a reclassificacao de bens de uma classe patrimonial para outra, realizando o
movimento de incorporago e baixa financeira, integrado aos eventos contaveis;
Permitir o calculo patrimonial para atualizagao dos bens;
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PRESTAGAO DE CONTAS

1.224. Permitir a geragdo dos arquivos XMLs em atendimento a AUDESP fase IV para

envio ao TCE-SP;

1.225. Possuir relatério de validagdo das informacdes que devem ser preenchidas no

sistema para facilitar a identificagdo de inconsisténcias nos processos antes de
envia-los ao tribunal de contas do estado.

“PREGAO ELETRONICO”

1.

ok wn

15

10.
11.
12.

13.

14.
15.
16.

17.
18.
19.
20.

21.

22.

23.

24.

25.
26.
27.
28.
29.
30.
31.

Funcionar integrado em tempo real com o departamento de compras e licitacdo, sem
a necessidade de transferéncias de arquivos e/ou sincronizagoes.

Possuir manual on-line

Permitir o licitante cadastrar-se na Plataforma.

Permitir o licitante inserir valores da proposta e anexar a proposta digitalizada.
Permitir definicdo de obrigatoriedade ou n&o do preenchimento do fabricante na
inclusao das propostas.

Permitir definicdo de obrigatoriedade ou ndo do preenchimento do modelo na
inclusdo das propostas.

Permitir definicdo de obrigatoriedade ou ndo do preenchimento da marca na incluséo
das propostas.

Permitir o licitante inserir os documentos para a Habilitagdo através do sistema de
pregao eletrénico.

Permitir o licitante efetuar lances de menor valor ou de valores intermediarios na
etapa de disputa e em tempo real.

Vedar a identificacao dos licitantes na sessao até o fim da etapa de lances.

Permitir definir critério de disputa Aberto ou Aberto e Fechado para o processo.
Possuir parametrizagéo padronizada pelo sistema referente aos tempos adotados na
sessao, permitindo alteragdes se necessario.

Possuir geracdo de chave de acesso na inclusdo das Propostas para acesso e
participacao da sesséo pelo Licitante.

Possuir menu detalhado e resumido para acompanhamento do Pregoeiro.

Permitir classificacdo e abertura de itens em lance sem limitacdo de itens abertos.
Permitir ao pregoeiro a reabertura do item apds o encerramento da etapa de lances
no Modo de disputa aberto, caso nao houver prorrogacao automatica do lance.
Sinalizar, em tempo real, quais os itens que o licitante logado esta vencendo.

Possuir chat para envio de mensagens entre o pregoeiro e licitantes.

Permitir envio de mensagem direcionada ao licitante selecionado.

Possuir cronometragem individual nos itens para acompanhamento do tempo em
lance.

Possuir lances randdmicos automaticos para o critério Aberto e Fechado
cominformacdo ao licitante de fechamento iminente do item.

Possuir prorrogagbes de lances automaticas conforme o critério adotado
inicialmente.

Permitir que o pregoeiro tenha a opc¢do de encerrar um ou mais lote para a fase de
disputa.

Possuir configuragao de intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais
entre os lances.

Permitir a negociacdo com o licitante do melhor lance ofertado para o item.

Permitir julgamento de lances para itens com atendimento a LC 147/2014.

Permitir a verificacdo automatica e concessao do beneficio da LC 123/2006.

Possuir critérios de desempate por sorteio para os licitantes empatados.

Permitir aceitacao do item.

Permitir Habilitacdo dos licitantes vencedores ou todos os licitantes.

Permitir Inabilitacdo dos licitantes, repassando o item automaticamente para o
licitante que esteja apto e de melhor classificacdo na etapa de lances.
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32.
33.
34.
35.
36.
37.
38.
39.
40.

41.
42.

43.
44.
45.

46.

Permitir ao licitante a filtragem dos itens apenas em lance ou finalizados, para
melhor visualizag&do na etapa de lances.

Possuir tela para manifestagéo da intengéo de recursos por parte dos licitantes.
Disponibilizar cronémetro para acompanhar prazo de intencéo de recurso.

Permitir definicdo de tempo maximo para abertura de intengao de recurso.

Possuir tela para Registro de recursos por parte dos licitantes, com possibilidade de
anexar documentos comprobatorios.

Possuir tela para Registro de contrarrazbes por parte dos licitantes, com
possibilidade de anexar documentos comprobatorios.

Envio de e-mail com recursos e contrarrazdes registrados para todos os licitantes
participantes e pregoeiro, contendo os motivos e anexos enviados.

Permitir ao pregoeiro a analise dos documentos de habilitagcdo inseridos, apds o fim
da etapa de lances.

Permitir a suspensdo da sessdo por questao Administrativa, Judicial ou Cautelar
com informagao do motivo e data e horario previsto para retorno.

Permitir o reinicio da sessao em mesma etapa onde esta foi paralisada.
Disponibilizar funcionalidade que possibilite o acompanhamento dos Pregdes
Eletrdnicos pelo publico interessado.

Permitir a geracao e disponibilizagdo de ata para download na plataforma.

Permitir que o pregoeiro, execute a adjudicacao do processo.

Permitir que o pregoeiro ou a autoridade competente, execute a homologagéo do
processo

Possuir integracao com o médulo de Compras e Licitagdes de forma que os dados
do pregao sejam retornados a origem sem a necessidade de redigitacdo das
informacdes.

“PORTAL DE ACESSO AS INFORMAGOES EM ATENDIMENTO A LEI N2 12.527/2011”

Objetivo: O Portal de Transparéncia devera garantir a toda populagdo o acesso as

4.1.
4.2.
4.3.
4.4.

4.5.
4.6.

4.7.
4.8.
4.9.

4.10.

informagdes inerentes a administragdo municipal, de forma facil e agil, conforme
disposto na Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, ao que se refere a
Lei de Acesso a Informacao. Portal de Transparéncia e Acesso a Informacao

O Portal de Transparéncia devera ser um sistema Web e permitir a busca de
informacdes de sistemas pertencentes a empresa e/ou terceiros, se assim for
necessario, extraindo a leitura direta dos sistemas integrados, que serao
disponibilizados;

O Portal devera possuir integracdo com os médulos de Contabilidade, Licitacoes e
Contratos, RH e Folha de Pagamento para fornecimento de Informagées;

O Portal devera possuir ambiente de configuragéo de forma facil e &gil, separando
as funcionalidades, para organizagao das tarefas;

Permitir cadastro de estrutura organizacional, que devera conter:

A criagdo de unidades, permitindo editar, Ativar/Desativar e excluir;

Possibilitar a criacdo de niveis e subniveis, dentro da estrutura organizacional;
Permitir a movimentacao de subnivel dentro do organograma;

Possibilitar incluir nomenclatura do responséavel pela unidade, permitindo também a
opcao de inserir foto do mesmo;

Possibilitar criagao de texto informativo com atribuicées de cada unidade;

Possibilitar a inclusdo de responsavel de cada unidade, permitindo a insergdo de
foto do mesmo;

Possibilitar a inclusao de endereco, telefones e horarios de atendimento ao publico;
Possibilitar anexagao de arquivos, como fluxograma e legislagao do 6rgao;

Permitir a inclusdo de departamentos ou secretarias, com link para direcionamento a
uma determinada pagina web;

Possuir integracdo com google maps, auxiliando o cidaddo na localizacdo do
endereco da autarquia;
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9.1.
9.2.
9.3.
9.4.
9.5.
9.6.
9.7.
10.

10.1.
10.2.
10.3.
10.4.

11.
11.1
11.2
11.3
12.
13.
14.

15.

16.
17.

18.

19.
20.

21.

Possuir glossario com termos e suas definicbes, que deverao ser exibidos em ordem
alfabética para facil localizagao visual.

Possibilitar que o usuario cadastrado, tenha permissao de incluir, excluir, alterar,
ativar e desativar, termos cadastrados no glossario;

Possibilitar cadastro de perguntas frequentes feitas pelo cidaddo e suas respostas.
O sistema devera permitir que as perguntas criadas possam ser ativadas e
desativadas, a qualquer momento, mantendo o histérico das perguntas cadastradas
anteriormente;

Possuir no portal, funcionalidade de acessibilidade de conteudo, através de tradutor
de libras, alto-contraste e redimensionamento de fonte;

Permitir que os usudrios previamente cadastrados no sistema, possam alterar
configuragdes gerais, que deverdo refletir automaticamente, tais como:

Titulo de exibicao no portal;

Cores dos menus;

Tabelas e rodapé;

Cores das fontes dos titulos,

Imagem de fundo de tela;

Imagem de fundo da home;

Banner e braséao;

Possuir no acesso ao portal, gréficos indicadores para melhor andlise do cidadéo,
para que possa assim visualizar:

Indicador do tipo Coluna;

Indicador do tipo Pizza;

Indicador do tipo Barra;

Indicador do tipo Donuts;

Permitir que os usuarios do sistema possam configurar:

Indicadores graficos;

Informagdes de exibigao;

Possibilitar ordenagéo dessas informagdes no acesso ao portal;

Possuir indicadores graficos que deverao possibilitar ao cidadao, o direcionamento a
fonte das informagdes;

Disponibilizar de forma detalhada, o registro de quaisquer repasses ou
transferéncias de recursos financeiros, possibilitando aos usuarios gerenciais a
alteragao das colunas quando necessario;

Disponibilizar de forma detalhada, registros contendo informag¢des de remuneragdes
dos servidores, possibilitando aos usuarios gerenciais a alteracdo das colunas
quando necessario;

Disponibilizar de forma detalhada, as informagdes inerentes aos servidores publicos,
possibilitando aos usuarios gerenciais a alteracao das colunas quando necessario;
Disponibilizar informagbes e procedimentos licitatérios, inclusive os respectivos
editais, bem como todos os contratos celebrados, possibilitando aos usuarios
gerenciais a altera¢@o das colunas quando necessario;

Disponibilizar informagdes de receitas, previsdo, arrecadagdo e langamentos,
classificagdo orcamentaria, com a especificagdo da natureza e a fonte de recursos,
possibilitando aos usuarios gerenciais a alteragao das colunas quando necessario;
Disponibilizar de forma detalhada, as informacbes de despesas, contendo dados
referentes ao empenho, liquidagdo, pagamento, classificagdo orgamentaria e
beneficiario, possibilitando aos usudrios gerenciais a alteracdo das colunas quando
necessario;

Disponibilizar registro de contratos com convénio contendo informagdes de inicio de
contratagao, data de término e valores, possibilitando aos usuarios gerenciais a
alteracao das colunas quando necessario;

Disponibilizar o Relatério de Gestao Fiscal (RGF) e Relatério Resumido da
Execugao Orgamentaria (RREQ), referentes a Lei de Responsabilidade Fiscal - Lei
Complementar n® 101, de 04/05/2000;

Disponibiliza¢édo de relatérios de orgamento PPA, LDO e LOA.
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22.

23.

23.1.
23.2.
23.3.

24.

24.1.
24.2.
24.3.
24.4.
24.5.
24.6.

25.

26.

27

27.1.
27.2.
27.3.

28

28.1.
28.2.

29

29.1.
29.2.

30.
31.

31.1.
31.2.
31.3.

32

32.1.
32.2.
32.3.
32.4.

33.

33.1.
33.2.
33.3.
33.4.

34.

35.

36.

37.

38.

Possibilitar a exportacdo de relatérios em diversos formatos eletrénicos, atendendo
no minimo os formatos: .PDF, .XLS .TXT e CSV;

Exibir informacdes em formato de lista, tendo como alternativa, ajuste de
visualizacao através de filtros por periodicidades, sendo eles:

Periodicidade: Mensal, Bimestral, Trimestral, Quadrimestral, Semestral e Anual;
Filtro: Periodicidade em conjunto com o0 més, com opg¢ao de Janeiro a Dezembro;
Permitir filtrar por exercicios dos ultimos 5 anos;

Permitir o cadastro de detalhamento das informagdes do portal, permitir também a
alteracdo das suas cores, com possibilidade de alteragdo em:

Cores da fonte do titulo;

Cores de fundo do titulo;

Cores das fontes dos grupos;

Cores do total;

Cores da fonte do total;

Cores do fundo total;

Possuir sumario com ferramentas de enumeragao das divisbes, sec¢des e outras
partes de uma publicagdo, na mesma ordem e grafia em que foram cadastradas,
permitir ao cidadao;

Possuir integracdo com o sistema e-SIC, Sistema Eletronico de Informacdo ao
Cidadao;

Exibir os pedidos de informagdes registrados no e-SIC::

Quantidade de pedidos do e-SIC;

Quantidade de atendimentos respondidos;

Prazo médio de resposta;

Aos pedidos de recursos registrados via SIC, permitir visualizar:

Quantidade de recursos atendidos, se houver;

Quantidade de pedidos de recursos respondidos, se houver; respondidos;

Com relacao as reclamagoes registradas, permitir visualizar:

Quantidade de reclamagdes atendidas;

Quantidade de reclamagdes respondidas;

Possuir funcionalidade que direcione o cidadao a acessar o e-SIC;

Possibilitar na pagina introdutéria, informagdes referentes ao e-SIC, a exibigao
grafica de indicadores, para melhor andlise do cidadao, possibilitar visualizar como:
Indicador do tipo Coluna;

Indicador do tipo Pizza;

Indicador do tipo Barra;

Permitir por usuarios gerenciais, a configuracao das informacdes graficas, como:
Exibi¢cdo do tipo Mensal;

Exibicao do tipo Bimestral;

Exibicao do tipo Semestral;

Exibicdo do tipo Anual;

Disponibilizar no acesso as informagdes no portal, a data da Ultima atualizagdo dos
dados no portal; contendo no minimo: configuragao das informagdes graficas, como:
Data da ultima atualizacao;

Més da ultima atualizagao;

Ano da ultima atualizacao;

Horario da dltima atualizagao;

Permitir que os usuarios previamente cadastrados no sistema, possam, alterar o
nome das colunas no portal;

Permitir que os usuarios previamente cadastrados no sistema, possam habilitar e
desabilitar, colunas ja existentes; facilitando assim a administragdo dos dados pelos
gestores;

Permitir que os usuarios previamente cadastrados no sistema, possam anexar e
desanexar arquivos vinculados aos registros de contratos;

Permitir que os usuarios previamente cadastrados no sistema, possam anexar e
desanexar arquivos vinculados as Licitacoes;

Permitir por usuarios gerenciais, a criagao de tipos de usudrios, sendo no minimo;
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38.1.
38.2.
38.3.
39.
40.
41.

42.
43.

44.

Usuario do tipo padréo;

Usuério do tipo integrador;

Usuério do tipo integrador;

Possuir recurso de orientagdo sobre quais diretrizes necessarias para criacdo de
senha, para acesso a area gerencial;

Permitir que usuarios gerenciais com permissao, possam bloquear e liberar o0 acesso
ao sistema para outros usuarios;

O Portal devera estar disponibilizado em nuvem, para assim diminuir riscos de
instabilidade e praticidade na necessidade de manutengéao;

Possibilitar que as visdes de modulos diferentes, possam ser conectadas;

Possuir ferramenta que possibilite a extracdo periédica dos dados, para
armazenamento em repositério da nuvem;

A ferramenta de extracdo de dados devera possibilitar aos usuarios devidamente
cadastrados, 0 agendamento do periodo que a extragcao acontecera

“ADMINISTRAGAO DE FROTAS”

O Sistema de Administragao de Frotas, em plataforma web e integrado aos demais sistemas

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

1.10.

e médulos, devera oferecer os instrumentos necessarios para administragao de toda
a frota de veiculos, maquinas e equipamentos. Controlar os agendamentos para as
viagens, motoristas, abastecimentos, manutencdes e servicos.

Cadastros Basicos

Cadastro de Seguradora

1.1.1. Permitir o cadastro de seguradora, informando CNPJ, Razdo Social,
Endereco e Dados para Contato.

Cadastro de Locadora de Veiculos

1.2.1. Permitir o cadastro da Locadora, informando CNPJ, Razdo Social,
Endereco e Dados para Contato.

Cadastro de Locais e Patios

1.3.1. Permitir o cadastro da Locais e Patios, informando a descrico,
Endereco, Numero de Vagas e Dados para Contato.

Documentos do Veiculo

1.4.1. Permitir o cadastro de tipos de Documentos e Documentos associados
aos veiculos.

Cadastros Auxiliares

1.5.1. Tipo de Ocorréncia

1.5.2. Tipo de Despesa

1.5.8. Tag Pedagio

Cadastro de Veiculos

1.6.1. Permitir o gerenciamento dos veiculos que compdem a frota, informando o
RENAVAM, Chassi, a placa, o ano, o modelo, o fabricante, a cor, o tipo do veiculo, o
tipo de combustivel, a unidade orgamentaria a que esta vinculado, os dados da
locadora caso seja terceirizado.

1.6.2. Possuir integragao parametrizdvel com o sistema de Patriménio,
possibilitando a importagdo de forma manual ou automdtica dos veiculos no
momento de sua incorporagdo no Patriménio para o Médulo de Frotas.

Aplicacéo de Infracoes

1.7.1. Permitir o controle das multas recebidas pela frota, informando o
motorista infrator, o veiculo multado, nimero da autuagao, data e hora da infracao,
local, tipo, pontuagao, descricédo da infracao, data do pagamento.

Apdlices de Seguro

1.8.1. Permitir o controle das apdlices dos seguros dos veiculos, informando o
numero, data de validade, veiculo, seguradora, valor segurado e valor da franquia.
Cadastro de Documentos

1.9.1. Permitir o cadastro e controle do DPVAT e do licenciamento dos
veiculos.

Cadastro de Ocorréncias
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1.10.1. Permitir informar a data, o motorista, o veiculo, o tipo da ocorréncia, o local e
um resumo do ocorrido.

1.11. Cadastro de Colaboradores e Motoristas
1.11.1. Permitir o cadastro de colaboradores, contendo no minimo: matricula, nome,
CPF, cargo ou fungao, e-mail, endereco e telefone.

1.11.2. Quando o colaborador for motorista permitir também informar Numero da
carteira, categoria, data de emissao e data de vencimento.

1.12.  Controle de Reserva
1.12.1 Permitir controlar a reserva de veiculos informando o veiculo, condutor,
a finalidade (manutencao, servico ou viagem), data de inicio e data término.

1.12.2. As reservas deverao ser exibidas em calendario a fim de facilitar a consulta e novos
cadastros.

1.13. Cadastro de Viagem
1.13.1. Permitir cadastrar viagens, contendo no minimo as informacdes: Situacao,
passageiros, origem, destino, assunto, data da saida e data do retorno.

1.13.2. Devera permitir associar um ou mais veiculos e os motoristas de casa
veiculo.

1.14. Locais de Abastecimento
1.14.1. Permitir o cadastro de locais contendo as informacdes: nome, uso interno ou
externo, enderego e contato.

1.14.2. Para os casos de abastecimento interno permitir cadastrar as informacdes da
bomba: descrigao, fabricante, modelo, tipo do medidor e combustiveis associados a
bomba.

2. M6dulo Abastecimento

2.1. Gerenciar os abastecimentos realizados, informando o motorista, veiculo, data do
abastecimento, combustivel, km anterior e km atual, valor do litro, quantidade, com
calculo automético do total.

2.2. Possuir integracdo com modulo de compras permitindo associar a autorizagao de
fornecimento associada ao abastecimento e o empenho utilizado.

2.3. Possuir controle de aprovagéo e liberagao do abastecimento.

2.4. Possuir integracdo com madulo de almoxarifado, gerando requisicao de material em
estoque no ato do abastecimento quando for aprovado ou concluido.

3. Médulo Manutengéao

3.1. Permitir o controle de solicitacdes de servigo da frota, informando o veiculo, km atual,
condutor, data de inicio, data de término, tipo (manutencao, reparo). Devera permitir
associar varios servigos.

3.2. Permitir o controle de solicitagbes de material para manutencao da frota, informando o
veiculo, km atual, condutor, data de inicio, data de término, tipo (manutencao,
reparo). Devera permitir associar varios materiais.

3.3. Utilizar o mesmo cadastro de materiais do médulo de compras e almoxarifado.

3.4. Possuir controle de aprovacao das manutengoes.

4. Relatérios

4.1. Ficha do Veiculo

4.2. Relacao de Condutores

4.3. Solicitagdo de Abastecimento com demonstrativo dos Ultimos 3 abastecimentos.

5. Administrativo

5.1. Perfil de Acesso
5.1.1. Permitir a criagdo de perfis de acesso para os usuarios, possibilitando definir a
quais rotinas/funcionalidades cada usuério tera acesso dentro do sistema. Em seu
cadastro é informado um nome para cada perfil, assim como realizada a vinculacao
das funcionalidades que fardo parte deste.

5.1.2. Permitir a vinculacao de quais usuarios utilizarao o perfil.

5.2. Grupo de Acesso
5.2.1. Permitir a criacdo de grupos de acesso para os usuarios, informando um
nome para o grupo e vinculando a este os perfis de acesso desejados.
Possibilitando a criagdo de um controle que reuna varios perfis de acesso ja
existentes, estabelecendo uma forma de permissdo mais ampla e definida,
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destinada a grupos de usuarios que tenham acesso as mesmas determinadas
rotinas.
5.2.2. Permitir a vinculagao de quais usuarios utilizarao o grupo.

“SISTEMA WEB DE APOIO A TOMADA DE DECISOES (BUSINESS INTELLIGENCE)”

—_

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

A solugao proposta devera exibir dashboards utilizando a plataforma WEB;

A solugéo devera permitir atribuir permissées de visualizagcao dos gréficos, para os
usuarios cadastrados.

Permitir que os gréficos para andlises gerenciais possam ser visualizados pela
internet através dos seguintes navegadores: Internet Explorer, Mozilla e Google
Chrome;

Permitir acesso a fontes de dados locais e fontes de dados online (Nuvem);

A solucdo deve permitir andlises que envolvam diferentes visualizagbes (tabelas,
graficos de barra, gréficos de dispersao, graficos de setores, listas, matrizes);

As formas de visualizagbes graficas deverao estar interligadas, ou seja, uma agao
em uma forma de visualizagao devera refletir nas demais;

A solugao deve possuir funcionalidade que permita analise grafica dos indicadores
com base em comparacgao de resultados entre periodos correntes com os periodos
anteriores;

A solucédo deve possuir funcédo para geragao de relatérios e analises que cruzem
uma ou mais dimensdes em linhas e colunas;

A solucdo deve possuir ambiente de portal, onde o acesso de qualquer usuario
utilize a mesma interface, possibilitando a customizagao desta interface Unica;

A solugao deve possibilitar a navegacao e detalhamento das informagdes através de
opcoes de “Drill”. O recurso de detalhamento devera possibilitar a navegagao entre
as informagdes no mesmo recurso visual (grafico);

O processo e mecanismo de extragdo, transformacdo e carga das informagbes
deverao ser planejados pela empresa contratada;

No caso de armazenamento das informacbes em nuvem, a empresa contratada
devera estabelecer planejamento e mecanismo de carga de informagao. Cabera a
empresa contratante fornecer requisitos para execugédo do planejamento de carga
das informacoes;

A solucdo devera disponibilizar um painel de apoio a decisdo que fornega o
detalhamento de licitagcdes efetuado pelo 6rgdo. Devera ser possivel a andlise e
comparagao de varidveis através de séries temporais;

A solucao devera disponibilizar um painel de apoio a decisdo que fornega as
informagoes relacionadas ao comparativo da despesa. Devera ser possivel a analise
e comparacao de variaveis através de séries temporais;

A solucao devera disponibilizar um painel de apoio a decisdo que fornega as
informagoes relacionadas ao comparativo da receita. Devera ser possivel a analise e
comparagao de variaveis através de séries temporais;

A solucao devera disponibilizar um painel de apoio a decisdo que fornega as
informagbes relacionadas a despesa fixada e despesa realizada. Devera ser
possivel a andlise e comparagao de variaveis através de séries temporais;

A solucado devera disponibilizar um painel de apoio a decisdo que fornega as
informagbes relacionadas a receita prevista e despesa realizada. Devera ser
possivel a andlise e comparagao de variaveis através de séries temporais;

A solucdo devera disponibilizar um painel de apoio a decisdo que fornega as
informagbes relacionadas a receita prevista e receita arrecadada. Devera ser
possivel a andlise e comparagao de variaveis através de séries temporais;

A solucdo devera disponibilizar um painel de apoio a decisdo que fornega as
informagbes relacionadas ao custo com horas extras por secretaria. Deverd ser
possivel a andlise e comparagao de variaveis através de séries temporais;

A solugao devera disponibilizar um painel de apoio a decisdo que fornegca as
informacdes relacionadas a evolugao do custo com folha de pagamento. Devera ser
possivel a andlise e comparagao de variaveis através de séries temporais;
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“SISTEMA DE RELACIONAMENTO COM O CIDADAO”

Objetivo: Controlar as informagdes sobre as solicitagdes dos cidadaos a administragao e

permitir a geracdo de ordens de servigco para o controle operacional dos servigcos
executados através da internet. Oferece seguranca, facilidade, agilidade e qualidade
no atendimento tanto externo quanto interno através dos maédulos: SAC (Servigos de
Atendimento ao Cidadao), Ouvidoria, Protocolo, Gestdo de Atividades e Portal do
Cidadao. Os médulos WEB permitem a integracdo de todos os setores do municipio
através de um ddnico sistema, mesmo que o0s setores estejam separados
geograficamente. Além disso, facilita os acessos dos municipes de qualquer lugar
que desejarem, permitindo assim, facilidades de comunicagdo e um melhor
atendimento a populagéo.

1. OUVIDORIA

1.1. Possibilitar o registro através da internet de sugestées e reclamagdes, denuncias e
elogios relativos a servigcos publicos e controlar o andamento das demandas e
efetuando os registros necessarios ao sistema;

1.2. Permitir que o requerente possa ficar com seus dados em sigilo quando desejar;

1.3. Permitir registro do custo das providéncias adotadas;

1.4. Possuir catalogo dos assuntos, possibilitando, no minimo, a categorizagao por grupos e
6rgéo responsavel. Permitindo ainda o cadastro de roteiro previsto para tramitagéo
com definicao de tempo de permanéncia por local;

1.5. Permitir consulta a uma determinada ouvidoria, fornecendo informagdes sobre o seu
andamento e em que 6rgao se encontra;

1.6. Possuir controle dos prazos de conclusdo das ouvidorias recebidas, conforme tempo
previsto no catalogo de assuntos;

1.7. Emitir resposta aos requerentes informando providéncias adotadas e seu custo ou

justificativa da ndo solugdo quando concluido. Permitir ainda que seja possivel no
minimo o envio por e-mail, correspondéncia ou simples registro no sistema para
consulta do cidadao;

1.8. Ao cadastrar uma ouvidoria, possibilitar informar o local da ocorréncia;

1.9.

1.10
1.11

Possibilitar para ouvidoria sigilosa que somente usuarios autorizados tenham acesso
aos dados do requerente;
. Possibilitar informar o beneficiario da ouvidoria;

. Possibilitar a classificagao da ouvidoria como, no minimo:

1.11.1. Pedido de informacao;
1.11.2. Pedido de servico;
1.11.3. Reclamacéo;

1.11.4. Denuncia;

1.11.5. Sugestao;

1.11.6. Elogio.

Possibilitar ao cidadao consultar as ouvidorias na internet informando numeracéo e
chave para consulta. Possibilitar no minimo, a visualiza¢do dos tramites realizados
entre os érgaos da administragao, providéncias adotadas e respostas enviadas,
permitindo a impressao dessas informacgdes;

Possibilitar apds o término do cadastro a distribuicdo automatica da solicitagdo ao
6rgao ou ouvidor responsavel;

Permitir o cadastramento de um usuério do sistema como ouvidor e possibilitar o
vinculo de 6rgaos sob sua responsabilidade;

Permitir atribuir aos assuntos a condi¢ao de sigiloso;

Possuir funcionalidade para proporcionar ao ouvidor gerenciar o0 andamento das
demandas das modalidades processo, solicitacido e ouvidoria;

Emitir relatérios para gerenciamento pelo ouvidor;
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1.18. Possibilitar atribuir no cadastro de assuntos a obrigatoriedade do local ou endereco
de inspecado. Ouvidorias pertinentes a estes assuntos ndao poderdo ser cadastradas
caso nao seja informado o enderego ou local de inspecao;

1.19. Através de configuracao, permitir a definicdo de quais usuarios poderao efetuar o
registro de ouvidorias;

1.20. Possibilitar o registro de observagoes relativas a ouvidoria por usuario, permitindo
que um usuario apenas visualize as observagdes registradas pelos demais usuarios
do sistema;

1.21. Possibilitar classificar a prioridade da ouvidoria como, no minimo:

1.21. Urgente;
1.22. Alta;
1.23. Normal.

1.22. Permitir que ouvidorias classificadas com prioridades altas ou urgente sejam
tramitadas inicialmente para o ouvidor e nao para o érgao responsavel pelo assunto;

1.23. Possibilitar anexar arquivos digitais no momento da abertura de uma ouvidoria;

1.24. Possibilitar registrar mais informag¢des para o assunto permitindo configurar a
quantidade minima de caracteres exigidos;

1.25. Permitir ao ouvidor atribuir status de sigilo a ouvidoria mesmo quando o assunto
solicitado n&o exigir;

1.26. Os assuntos referentes as demandas da modalidade solicitagdo/ouvidoria devem ser
mantidos apenas por usuarios autorizados;

1.27. Através de configuragao, permitir a definicdo de quais usuarios poderao efetuar:
1.27.1. Tramitagao;

1.27.2. Encerramento;
1.27.3. Envio de resposta;
1.27.4. Reativacao.

1.28. Possibilitar registrar avisos de pendéncias relativos as ouvidorias aos requerentes
com opgdes de envio por carta e/ou e-mail;

1.29. Possibilitar visualizar todo histérico dos avisos de pendéncias registrados para a
ouvidoria;

1.30. Permitir a anexagao de, no minimo, uma imagem para cada providéncia registrada;

1.31. Permitir registrar justificativas de atraso do andamento da ouvidoria;

Possibilitar escolher se as respostas serdo enviadas aos requerentes diretamente
pelo 6rgao responsavel pelo encerramento ou somente pelo ouvidor;

1.33. Permitir alterar o sigilo do requerente nas ouvidorias;

1.34. Permitir a reativacdo de ouvidorias, onde o gestor do sistema podera encaminhar a
ouvidoria para qualquer 6rgao executar uma nova analise.

1.35. Disponibilizar a visualizagdo das ouvidorias registradas no sistema em modo de
mapa de pontos, onde neste mapa € possivel realizar filtros por Exercicio, Status,
Assunto e Bairro. Ao clicar sobre um ponto devera exibir informacbes inerentes
aquela ouvidoria.

1.36. Disponibilizar a visualizagdo das ouvidorias registradas no sistema em modo de
mapa de calor, onde neste mapa € possivel realizar filtros por Exercicio, Status,
Assunto e Bairro.

1.37. Disponibilizar a visualizagdo dos dados estatisticos das ouvidorias registradas no
sistema, permitindo pelo menos filtro por exercicio e més, tendo a possibilidade de
disponibilizar ainda a visualizagdo destes dados em forma de graficos.

2. ATENDIMENTO AO CIDADAO

2.1.  Registrar reclamacgoes, sugestées do municipe e encaminha-la via sistema para o
0rgao responsavel;

2.2.  Possuir controle dos prazos de conclusdo das solicitacbes recebidas, conforme
tempo previsto no catalogo de assuntos;

2.3. Possuir catdlogo dos assuntos, possibilitando, no minimo, a categorizagdo por
grupos e 6rgao responsavel. Permitindo ainda o cadastro de roteiro previsto para
tramitacdo com definicdo de tempo de permanéncia por local;
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2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.
2.9

2.10.

2.11.

2.12.
2.13.
2.14.
2.15.

2.16.

2.19.

2.20.
2.21.

2.22.
2.23.
2.24.
2.25.
2.26.
2.27.

2.28.

Emitir resposta aos requerentes informando providéncias adotadas e seu custo ou
justificativa da nao solugdo quando concluido. Permitir ainda que seja possivel no
minimo o envio por e-mail, correspondéncia ou simples registro no sistema para
consulta do cidadéao;

Permitir a reativagao de solicitagcdes, onde o gestor do sistema podera encaminhar a
solicitacdo para qualquer 6rgao executar uma nova analise;

Possibilitar a consulta das solicitagées por, no minimo:

2.6.1. Requerente;

2.6.2. Beneficiario;

2.6.3. Data de registro;

2.6.4. Assuntos;

2.6.5. Complemento do assunto;
2.6.6. Numero e ano;

2.6.7. Orgao atual;

2.6.8. Endereco de inspegéo.

Permitir ao atendente consultar informagées complementares sobre o assunto
abordado com o cidadao durante o atendimento;

Possibilitar a distribuicao automatica ao érgao responsavel pelo assunto;

Permitir a emissao de relatério gerencial;

Emitir relatério por 6rgéo dos assuntos solicitados, tempo total de permanéncia e a
quantidade de dias em atraso;

Possibilitar ao cidaddo consultar as solicitacées na internet informando numeracgéo e
chave para consulta. Possibilitar no minimo, a visualizacdo dos tramites realizados
entre os 6rgdos da administragdo, providéncias adotadas e respostas enviadas,
permitindo a impresséo dessas informagdes;

Permitir registrar a providéncia adotada, despacho, situagdo atual e custo de
execucao a cada trAmite gerado. Possibilitar ainda que o texto da providéncia seja
formatado;

Possibilitar informar o beneficiario da solicitacao;

Possibilitar encaminhar as solicitagdbes aos cuidados de outrem (usuario) e
assegurar que somente o destinatario possa dar andamento a solicitagao;
Possibilitar registrar mais informagdes sobre o assunto para auxilio durante o
atendimento ao cidadao;

Possibilitar a reimpressdo da carta e/ou reenvio de e-mail da resposta ao
requerente;

Possibilitar a consulta as providéncias registradas para as solicitacoes;

Possibilitar registrar mais informagbes para o assunto permitindo configurar a
guantidade minima de caracteres exigidos;

Emitir relatério de solicitagcdes tramitadas contendo, no minimo, 6rgao, periodo e
assunto;

Possibilitar que o agente de atendimento possa definir a prioridade da solicitagéo;
Possibilitar atribuir aos usuarios direitos de tramitacdo de solicitagdbes em mais de
um 6rgéao;

Possibilitar a geragdo de uma ordem de servico a partir de uma solicitacdo em
aberto, podendo bloquear a tramitagcdo da solicitacdo até a conclusao da ordem de
servigo gerada;

Possibilitar a consulta ao histérico de tramites das solicitagdes entre os 6rgaos;
Emitir relatério do total geral de tempo de permanéncia e transito a partir da data de
abertura e o prazo estimado para término;

Os assuntos referentes as demandas da modalidade solicitagao/ouvidoria devem ser
mantidos apenas por usuarios autorizados;

Possibilitar registrar avisos de pendéncias relativos as solicitacdes aos requerentes
com opgdes de envio por carta e/ou e-mail;

Possibilitar visualizar todo histérico dos avisos de pendéncias registrados para a
solicitacdo;

Permitir a anexacao de arquivos digitais a solicitacdo na abertura ou em qualquer
momento, desde que a solicitagdo esteja em aberto;
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2.29. Permitir registrar justificativas de atraso do andamento da solicitacao.

2.30. Disponibilizar a visualizagcdo das demandas registradas no sistema em modo de
mapa de pontos, onde neste mapa é possivel realizar filtros por Exercicio, Status,
Assunto e Bairro. Ao clicar sobre um ponto devera exibir informacdes inerentes
aquela demanda.

2.31. Disponibilizar a visualizacdo das demandas registradas no sistema em modo de
mapa de calor, onde neste mapa € possivel realizar filtros por Exercicio, Status,
Assunto e Bairro.

2.32. Disponibilizar a visualizagdo dos dados estatisticos das demandas registradas no
sistema, permitindo pelo menos filtro por exercicio e més, tendo a possibilidade de
disponibilizar ainda a visualizagdo destes dados em forma de gréficos.

3. PROTOCOLO

3.1.  Possuir catdlogo dos assuntos, possibilitando, no minimo, a categorizagdo por
grupos e érgao responsavel. Permitindo ainda o cadastro de roteiro previsto para
tramitacao com definicao de tempo de permanéncia por local;

3.2.  Permitir a abertura de processos registrando os dados do requerente, assunto,
possiveis documentos e local de atendimento. Permitir ainda que tal registro seja
efetuado em forma de passos, que proporcione maior praticidade no atendimento ao
cidadao;

3.3.  Possibilitar que numeragéo dos processos seja Unica ou por exercicio;

3.4.  Emitir comprovante de protocolizacdo para o interessado no momento da incluséo
do processo com, no minimo, as seguintes informagoes:

3.4.1. Numero do Processo;

3.4.2. Data de Abertura;

3.4.3. Requerente;

3.4.4. Assunto;

3.4.5. Orgao responsavel pelo Assunto;

3.4.6. Cédigo para acesso a consulta via internet.
3.5. Emitir etiquetas de protocolo contendo, no minimo:

3.5.1. Numero do Processo;

3.5.2. Data de Abertura;

3.5.3. Requerente;

3.5.4. Assunto.

3.6.  Permitir o acompanhamento da tramitagdo do processo e a situacdo que se
encontra, mantendo histérico dos tramites e providéncias/despachos adotados;

3.7.  Possuir rotina de confirmagao de recebimento dos processos em transito. Permitir o
recebimento somente por usuarios com acesso ao 6rgao;

3.8.  Emitir relatério de processos pendentes de confirmagéo de recebimento;

3.9. Possibilitar a representagcdo em modo grafico dos processos por assunto para
acompanhamento dos niveis de solicitagao;

3.10. Possibilitar o apensamento/anexacdo de processos gerando documento
comprobatério com, no minimo, as informagoes:

3.10.1. Orgéo onde foi realizado o apensamento;
3.10.2. Data/Hora do apensamento;

3.10.3. Processos apensados;

3.10.4. Processo principal;

3.10.5. Usuario que apensou;

3.10.6. Orgao de lotagao do usuario;

3.10.7. Local para assinatura.

3.11. Possibilitar o cadastramento de locais de arquivamento com informagdes que facilite a
localizagéo fisica dos processos. Permitir informar, no minimo:
3.11.1. Orgao;
3.11.2. Descricéo do local;
3.11.3. Responsavel;
3.11.4. Tempo de arquivamento;
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3.12.

3.13.

3.14.

3.15.

3.16.

3.17.

3.18.

3.19.

3.20.

3.21.

3.22.

3.23.

3.24.

3.25.

3.26.

3.27.

3.28.

3.29.

3.30.

3.31.

3.32.

3.33.

3.34.
3.35.

3.36.

3.37.

Permitir consultar os processos que excederam a temporalidade prevista para o
local;

Emitir relatério informando os desvios entre estimativas de prazo de conclusao e
tempo de permanéncia;

Possibilitar a exportacdo dos dados de processos para planilha, permitindo
selecionar as colunas desejadas para a composicao da planilha;

Possuir rotina para registrar o empréstimo e a devolugdo do processo e manter o
histérico das operacdes;

Na protocolizagéo, verificar se 0 requerente possui processos abertos com o0 mesmo
assunto, exibindo para o atendente, em caso afirmativo, a lista dos processos
existentes;

Permitir ao atendente consultar informagées complementares sobre o assunto
abordado com o cidadao durante o atendimento, bem como os documentos
necessarios para o andamento do processo;

Possibilitar configurar a obrigatoriedade da providéncia ao tramitar o processo.
Permitir, contudo, configurar a quantidade minima de caracteres exigidos;

Possuir rotina de configuracao para definir se 0os processos com apensos/anexos
podem ser tramitados ao arquivo morto ou devem ser desanexados antes da
operagao;

Permitir registrar a providéncia adotada, despacho, situacdo atual, custo de
execucao e usuario responsavel pela providéncia a cada tramite gerado. Possibilitar
ainda que o texto da providéncia seja formatado;

Possibilitar a abertura de novos volumes para o Processo. Permitir informar, no
minimo, o solicitante e o usuario responsavel pela abertura, imprimindo o termo de
encerramento e abertura de volume;

Permitir que os volumes gerados possam ser emprestados entre os 6rgdos da
administracao;

Possuir rotina para incorporagdo de processos. Permitir configurar se 0os processos
incorporados devem tramitar junto ao principal;

Possibilitar a conclusao dos processos em qualquer 6rgéao, havendo a possibilidade
de tramita-los para o arquivo morto sem a necessidade de reativagao;

Possibilitar o cancelamento de tramites de processos que foram remetidos, porém
ainda nao foi confirmado o recebimento;

Possibilitar que somente usuarios autorizados tenham acesso aos dados do
processo sigiloso;

Possibilitar cadastrar no catalogo de assuntos, qual relacdo de documentos exigidos
para o andamento do processo;

Possibilitar a geragcdo de uma ordem de servigo a partir de um processo em aberto,
podendo bloquear a tramitacdo do processo até a conclusdo da ordem de servigo
gerada;

Possibilitar registrar avisos de pendéncias dos processos aos requerentes com
opgdes de envio por carta e/ou e-mail;

Possibilitar visualizar todo histérico dos avisos de pendéncias registrados para o
processo;

Possibilitar o acompanhamento das fases de execucdo da ordem de servigos
gerados para 0 processo;

Possibilitar consulta detalhada dos dados do processo, possibilitando a impressao
dos dados conforme a necessidade do usuario;

Permitir registrar a localizacao fisica de boletos de pagamento dos processos de
compra;

Possibilitar anexar arquivos digitais em diversos formatos ao processo;

Possibilitar que os processos possam ser requisitados, impedindo a tramitagao para
outro 6rgao que ndo seja 0 que o requisitou;

Possibilitar que o processo encerrado ou que se encontra em érgdao de arquivo
morto possam ser informados os dados do local fisico do arquivamento;

Possibilitar a solicitacdo do desarquivamento de processos, onde o arquivista podera
atender ou rejeitar a solicitagao;
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3.38.

3.39.

3.40.

3.41.
3.42.

3.43.

3.44.
3.45.

3.46.

3.47.

3.48.

3.49.
3.50.

3.51.

3.52.

3.53.

3.54.

3.55.

3.56.

3.57.

3.58.

3.59.

Possuir uma funcionalidade que permita ao usuario verificar o status das suas
solicitagdes de desarquivamento pelo sistema;

Permitir registrar documentos para juntar aos processos onde, no minimo, devem
ser informados os dados do responsavel pela entrega e o motivo. Emitir
comprovante de protocolizagdo ao término do registro;

Possibilitar o encaminhamento dos documentos a serem juntados fisicamente aos
processos;

Possibilitar a confirmacgéo do recebimento dos documentos aos processos;

Permitir a retirada de documentos juntados aos processos onde, no minimo, deve
ser registrado o motivo e o usuario que retirou;

Possibilitar a emissédo, no sistema de tributos através de integracdo, de taxas
referentes aos documentos recebidos;

Permitir pesquisar todo histérico de documentos juntados aos processos;

Possibilitar a movimentagcdo de local de arquivamento dos processos sem
necessidade de tramitar os processos novamente;

Possuir rotina para realizar tramites dos processos digitalmente, sem necessidade
de envio do processo fisico, permitir enviar para os 6rgdos com acesso exclusivo a
esse tipo de tramitagdo, enviar e-mail ao responsavel pelo recebimento. Enquanto
esses processos estiverem nesse tipo de tramitagao nao sera permitida a tramitagao
por vias normais. Permitir ainda, configurar tempo maximo de permanéncia do
processo nesse tipo de tramitagdo. Possibilitar que os processos possam voltar a
serem tramitados pela forma tradicional;

Permitir o controle de numeragdo de processos por empresas, sem repeticdo da
numeracao dos processos;

Permitir incluir os locais de arquivamento e estabelecer nomenclaturas préprias de
cada local;

Emitir relatorio de processos que foram reativados por periodo de reativacao;

Emitir relatério de controle dos processos por 6rgao onde deve constar, no minimo, o
total de processos, a quantidade atrasada e quantidade em dia, com percentuais;
Emitir relatorio de processos abertos por periodo contendo, no minimo:

3.51.1. Numero, Ano do Processo;

3.51.2. Data de abertura;

3.51.8. Requerente;

3.51.4. Assunto;

3.51.5. Complemento do assunto;

3.51.6. Orgao atual.

Emitir relatério estatistico das tramitacbes realizadas por 6rgao e periodo, podendo
emitir das ag¢des de recebimento, envio ou distribui¢édo;

Permitir integracdo com o sistema de gestao tributaria através da geracdo de guias
para pagamento de taxas pertinentes ao assunto solicitado no momento da abertura
do processo;

Permitir que o andamento do processo seja liberado somente apds o pagamento ou
liberagdo manual do processo;

Permitir, para abertura do processo, a importacdo dos dados do contribuinte através
dos cadastros do sistema de gestao tributaria, tais como mobiliario, imobiliario e
outros;

Permitir a pesquisa e reimpressao da guia de pagamento das taxas de um processo;
Emitir relatério das guias de pagamento geradas pelo sistema de protocolo por
periodo;

Permitir que os usuarios de 6rgaos, que ndo seja o protocolo, autuem processos
administrativos internos, nessa modalidade o requerente sempre ser4d a empresa
tendo como solicitante o érgao interessado;

Permitir que seja gerado o numero de processo de forma rapida, preenchendo
apenas 0 requerente sem a necessidade de preencher assunto e demais
informagbes visando a rapidez no atendimento. O sistema devera possuir uma
funcionalidade que permita revisar todos os processos pendentes que precisam ser
alterados;



-/ 4 PREFEITURA MUNICIPAL DE MATAO/SP
; M ATAO Secretaria de Administracao e Finangas

TRABALHO, ORGULHO E DESENVOLVIMENTO

3.60.

3.61.

3.62.

3.63.

3.64.

Permitir que usuarios com permissao possam isentar o requerente do pagamento de
taxas pertinentes ao assunto;

Possibilitar a adicdo de arquivos digitais quando for realizado o recebimento de um
documento.

Disponibilizar a visualizagdo dos processos registrados no sistema em modo de
mapa de pontos, onde neste mapa é possivel realizar filtros por Exercicio, Status,
Assunto e Bairro. Ao clicar sobre um ponto devera exibir informacdes inerentes
aquele processo.

Disponibilizar a visualizagdo dos processos registrados no sistema em modo de
mapa de calor, onde neste mapa € possivel realizar filtros por Exercicio, Status,
Assunto e Bairro.

Disponibilizar a visualizagdo dos dados estatisticos dos processos registrados no
sistema, permitindo pelo menos filtro por exercicio e més, tendo a possibilidade de
disponibilizar ainda a visualizagdo destes dados em forma de gréficos.

4. GESTAO DE ATIVIDADES

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

4.10.

4.11.

Permitir gerar ordens de servigo a partir de solicitagdes ou processos, bem como
através da entrada de dados via digitagao;

Permitir que em uma ordem de servigo possam ser associados um ou mais servigos
para execucao;

Permitir o cancelamento individual de servicos associados a ordem de servigco (OS).
Caso todos os servicos da OS sejam cancelados ou concluidos, dar-se o
encerramento automatico da ordem de servigo;

Permitir estabelecer prioridade para execuc¢éo das ordens de servigo registradas;
Permitir realizar o agrupamento de servicos para posterior agendamento e
execucao;

Permitir para os agrupamentos que aguardam execugao: remover servicos, cancelar
0 agrupamento e liberar servigos e cancelar o agrupamento e servicos;

Permitir que, para os agrupamentos que aguardam execucao, sejam registrados, no
minimo: previsao de atendimento, previsao de término, valor estimado, responséaveis
pela execugao, veiculos e materiais a serem utilizados na execugao;

Emitir relatério na liberagdo do agrupamento para execucao contendo, no minimo:

4.8.1. Numeracéo;

4.8.2. Previsdo de atendimento;

4.8.3. Previsao de encerramento;

4.8.4. Telefones para contato;

4.8.5. Servicos a executar;

4.8.6. Local para execucao dos servicos.

Permitir registrar para o agrupamento os apontamentos com, no minimo, data,
motivo e observacao do apontamento;
Permitir registrar no encerramento do agrupamento, no minimo:

4.10.1. Data de encerramento;

4.10.1. Nivel de complexidade;

4.10.1. Situacao do encerramento;

410.1. Motivo e observacao da nao execugao;
4.10.1. Tempo de deslocamento;

4.10.1. Distancia percorrida;

410.1. Nivel de satisfacao;

410.1. Responsavel pela execucao;

4.10.1. Parecer final.

Permitir pesquisa de ordens de servi¢o por, no minimo:
411.1. Numero e exercicio;

4.11.2. Data da abertura;

4.11.3. Data de encerramento;

4.11.4. Tipo de execucao;

4.11.5. Requerente;
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4.11.5. Orgéo solicitante.

4.12.

4.13.

4.14.

4.15.

4.16.

4.17.

4.18.

Permitir pesquisa de agrupamentos por, no minimo:

412.1. Numero e exercicio;

412.2. Orgao responsavel pela execugao;

412.3. Data da abertura;

412.4. Data de término;

412.5. Status.

Permitir que sejam cadastradas as subunidades que estao ligadas aos érgaos da
empresa que ndo estao cadastradas no organograma;

Permitir que usuarios com permissao registrem ordens de servico com tipo de
execucao interno para atendimento pelos 6rgaos responsaveis pela execugao;
Possibilitar a emissao, no sistema de tributos através de integracdo, de taxas ao
registrar uma ordem de servico externa. Permitir que o andamento da ordem de
servico seja liberado somente apds o pagamento da taxa ou liberagcdo manual da
ordem de servico;

Para ordens de servigo internas, o usuario deve informar o érgao solicitante e a
subunidade ligada ao 6rgao que sera atendida.

Disponibilizar a visualizagdo das ordens de servigos registradas no sistema em
modo de mapa de pontos, onde neste mapa é possivel realizar filtros por Exercicio,
Status, Assunto e Bairro. Ao clicar sobre um ponto devera exibir informacoes
inerentes aquela ordem de servico.

Disponibilizar a visualizagdo das ordens de servigos registradas no sistema em
modo de mapa de calor, onde neste mapa é possivel realizar filtros por Exercicio,
Status, Assunto e Bairro.

5. PORTAL DO CONTRIBUINTE

5.1. Possuir funcionalidade que permita ao cidadao criar seu préprio cadastro no sistema

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

5.10.

para que possa registrar e acompanhar suas requisicoes. Nesse cadastro devem
constar, no minimo:

5.1.1. Nome
5.1.2. CPF/CNPJ;
5.1.3. E-mail;
5.1.4. Senha.

A senha de acesso ao portal do cidadao deve exigir letras, nimeros e caracteres
especiais;

Permitir definir, no catalogo de assuntos, para quais assuntos o cidadao podera
registrar requisicoes;

Permitir que o cidadao possa consultar as requisicdes abertas por ele através do
portal do cidadao;

Permitir que o cidaddo possa consultar as demandas abertas presencialmente
através do atendimento ao cidadao;

Permitir o registro de requisicdbes com, no minimo, as informacgoes:

5.6.1. Assunto;

5.6.2. Mais detalhes sobre 0 motivo;

5.6.3. Local da ocorréncia.

Permitir que o cidadao possa registrar sua requisicdo através aplicativo Mobile,
atendendo os requisitos do item 5.6 e este aplicativo deva sugerir o Local de
Ocorréncia através do posicionamento de GPS de seu celular.

Permitir que o cidadao figue an6nimo ao realizar sua requisi¢ao;

Permitir que o cidadao possa alterar seus dados pessoais, no minimo;

5.9.1. Endereco;
5.9.2. E-mail;
5.9.3. Telefone.

Caso o cidadao esqueca sua senha, o sistema deve disponibilizar recurso para
definicdo de nova senha;
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5.11.

5.12.

5.13.
5.14.

5.15.

5.16.

5.17.

5.18.

5.19.

6.1.

6.2.
6.3.
6.4.
6.5.

6.6.
6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

6.11.

Apbs registro da requisicdo, enviar e-mail de confirmacdo de abertura para o
cidadéo;

Apbs registro do cidadao no portal, enviar e-mail de confirmagao de cadastro para o
cidadao;

Permitir a anexagao de arquivos digitais na abertura da requisicao;

Ter recurso para permitir que o cidadao, sem a necessidade de cadastro no portal,
acompanhe o andamento das suas demandas pela internet. Possibilitar ou ndo, no
momento da consulta, a exigéncia de um codigo de acesso fornecido no momento
da abertura da demanda;

Possibilitar que o portal do cidaddo seja acessado em varias plataformas web com
responsividade;

Possibilidade de customizagdo das imagens do portal do cidadao, conforme
necessidade da gestao atual;

A requisicdo cadastrada pelo cidaddao devera ser encaminhada para o 6rgao
responsavel pelo assunto ou para o ouvidor responsavel.

Permitir que o cidaddo possa consultar o catalogo de servigos da gestao, permitir
que seja parametrizado quais servicos serao exibidos neste catalogo.

Permitir que sejam emitidas taxas de arrecadacgao a partir dos servigos disponiveis
no catdlogo de servigos, permitir ainda que cada servigo possua seu valor
parametrizado para cobranca, as taxas geradas deverao ser emitidas pelo sistema
de tributos.

Sistema Eletrénico de Informacao ao Cidadao (e-SIC)

Possuir sistema que atenda a Lei de Acesso a Informagao (LAI), “LEI N® 12.527, DE
18 DE NOVEMBRO DE 2011” (http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-
2014/2011/lei/112527.htm) referente ao “CAPITULO Ill - DO PROCEDIMENTO DE
ACESSO A INFORMAGAQ”.

Possuir funcionalidade que permita a alteragao dos prazos previstos na Lei de forma
facil e agil sem a intervencao de desenvolvimento.

Possuir funcionalidade que permita que as mensagens de notificagdo ao Cidadao
possam ser previamente parametrizadas;

Possuir funcionalidade que permita o envio da resposta do pedido de Informagéo;
Possuir funcionalidade que permita o envio da resposta do pedido de recurso;
Possuir funcionalidade que permita o envio da resposta do pedido de reclamagéo;
Possuir funcionalidade para cadastrar a comissao responsavel por julgar os recursos
e reclamacbes referentes ao pedido de informagédo. Dentro de cada comissao
devera ter a possibilidade de informar os membros participantes e assegurar que
somente estes membros tenham acesso as respectivas informagdes no sistema;
Possuir funcionalidade que permita o cadastro de avaliagdes com periodos de
vigéncia;

Emitir relatério das avaliagdes por periodo contendo, no minimo:

6.9.1. Numero, exercicio do pedido de informacgao;

6.9.2. Data de abertura;

6.9.3. Prazo de resposta;

6.9.4. Solicitante;

6.9.5. Os dados conforme o cadastro da avaliagao executada;

Possuir funcionalidade que permita que o pedido de informagao possa ser tramitado
entre os 6rgaos da administracao publica;
Emitir relatério dos pedidos de informagao contendo, no minimo:

6.11.1. Numeragéao e exercicio do pedido de informagao;
6.11.2. Situacdo em que encontra o pedido de informacgéao;
6.11.3. Solicitante;

6.11.4. Prazo de resposta;

6.11.5 Detalhamento do pedido de informacéao;

6.11.6 Dados da resposta.
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6.12.

6.13.
6.14.
6.15.

Possuir um portal que permita ao cidadao criar seu proprio cadastro para registrar e
acompanhar seus pedidos de informagdo. Nesse cadastro devem constar, no
minimo:

6.12.1. Nome

6.12.2. CPF/CNPJ;

6.12.3. E-mail;

6.12.4. Senha.

A senha de acesso ao portal deve exigir letras, nimeros e caracteres especiais.

O portal deve permitir que o Cidadao seja responsavel pelo seu cadastro.

O portal dever4d de acesso ao Cidaddao deverd ser responsivo para melhor
visualizagado em dispositivos moveis;
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“PROTOCOLO DIGITAL”

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

1.10.

1.13.

Sistema devera possuir funcionalidade para realizar o registro de processos digitais.
Este procedimento devera ser realizado em forma de passos, organizado por
contextos. A abertura do processo digital e fisico deverao ser executados na mesma
funcionalidade onde o assunto determinara se o processo devera se tornar digital ou
fisico. A numeracao de processo devera ser Unica e sequencial por exercicio, ou
seja, a numeragao para processo digital e processo fisico devera ser continua nao
podendo cada modalidade ter a sua numeragao.

Na tela de registro de processos digitais devera ter op¢ao para buscar os dados do
requerente por cadastro do sistema de tributos como mobiliario ou imobiliario.

Na tela de registro de processos digitais devera ter campo para buscar o solicitante
por meio de digitacdo do nome completo ou parcial e no mesmo campo permitir a
busca pelo CPF/CNPJ sem pontuacao.

Na tela de registro de processos digitais devera ter campo para buscar beneficiario
por meio de digitagdo do nome completo ou parcial e no mesmo campo permitir a
busca pelo CPF/CNPJ sem pontuacao, e devera possibilitar incluir mais de um
beneficiario, sendo que o sistema devera possibilitar que seja definido um destes
beneficiarios como principal.

Na tela de registro de processos digitais devera ter op¢ao para buscar os dados do
requerente por meio do cédigo de uma taxa gerada previamente.

Na tela de registro de processos digitais, devera ser permitido o cadastramento do
solicitante, conforme parametrizacdo do sistema, devera ser obrigatério informar o
CPF/CNPJ e endereco do contribuinte.

Na tela de registro de processos digitais devera existir campo para buscar e
selecionar 0 assunto do processo, este campo devera permitir digitagao parcial para
realizar a busca do assunto. Ao selecionar o assunto sistema devera realizar
validagao se ja existem processos abertos com o assunto selecionado para o
solicitante previamente selecionado. Caso o assunto ndo tenha uma classificagéao
Unica para processo, digital ou fisico, o sistema devera permitir que o atendente
determine qual tipo o processo sera aberto.

Na tela de registro de processos digitais ao selecionar um assunto, sistema devera
permitir ao usuario consultar informagdes sobre o assunto que o auxiliem com
orientagdes para abertura ou informagdes ao contribuinte.

Na tela de registro de processos digitais devera existir funcionalidade que permita ao
usuario realizar o cadastramento de textos pré-definidos para serem utilizado para
preenchimento do campo complementar do assunto.

Na tela de registro de processos digitais devera possuir campos para informar o
endereco de atendimento do processo, esta informagdo devera ser obrigatéria
conforme parametrizacdo do assunto, deverd ainda limitar a busca por somente
enderecos do municipio.

Na tela de registro de processos digitais devera ter campo para informar mais
detalhes, ponto de referéncia, relacionados ao endereco de atendimento, devera
existir configuragéo que obrigue a quantidade minima de caracteres exigidos.

Na tela de registro de processos digitais devera ter funcionalidade que liste os
documentos obrigatérios necessarios para a abertura do processo, devera também
ter opcdo para confirmar a anexacdo dos documentos e obrigar anexagcdo de
arquivos digitais destes documentos, e possibilitar assinar digitalmente estes
documentos no padrao do ICP-BRASIL.

Na tela de registro de processos digitais, antes de finalizar a abertura, devera ter
listagem de processos existentes no sistema para o mesmo requerente selecionado.
A listagem devera exibir no minimo o numero, ano, assunto, data de abertura e
status atual dos processos.

Apos finalizar a abertura do processo digital o sistema dever gerar virtualmente a
relagdo de documentos do processo digital, esta relagdo devera ser controlada nas
acOes do sistema para incorporar novos documentos. Caso um documento tenha
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1.16.

1.18.

1.19.

1.20.

1.21.

1.22.

1.23.

1.24.

1.25.

1.26.

1.27.

1.28.

1.29.

1.30.

1.31.

sido assinado com certificado digital o sistema devera gerar este com o certificado
na visualizacao.

Para todo documento gerado do processo digital o sistema devera gerar um cédigo
de autenticidade (hash) podendo ser consultado pelo cidadao sua autenticidade, e
caso seja feita alguma alteragao o sistema devera garantir que o codigo gerado nao
tenha mais validade.

Na tela de busca de processos digitais devera permitir realizar filtro por qualquer
parte do texto ou pelo comeco do texto, deve permitir realizar filtro
excluindo/desconsiderando registros do filtro (ndo coincidentes). O Filtro devera
permitir aos usuarios buscar varios termos diferentes na mesma coluna, utilizando os
operadores “OU” e “E” para concatenar os termos.

Na tela de busca de processos digitais, devera ser permitido realiza a impressao da
ficha do processo, devera ainda ter opcdo para selecionar o conteudo a ser
impresso, como Providéncia, Tramites, Respostas, Pendéncia.

Na tela de busca de processos digitais devera existir opcao para exportar a lista
filtrada no formato de planilha, devera ainda permitir ocultar as colunas que nao
deseja ser exportadas.

Na tela de busca de processos digitais devera existir opgao que permita ao usuario
visualizar e/ou emitir guias (taxas de pagamento) para o processo.

Na tela de consulta dos processos digitais devera ter opcdo para visualizar o
processo digital, devera permitir “folear” os documentos do processo em ordem
cronolégica de insercdo. Os documentos do processo deverdo estar assinados
digitalmente e/ou assinatura eletrdnica gerada pelo préprio sistema com
autenticacao via QRcode e Hash.

Sistema deve possuir funcionalidade que permita realizar o encaminhamento
(tramitagdo) de processos digitais paras os setores, 6rgdos e departamentos
cadastrados no sistema, devera permitir ainda informar o nome do usuario que de
forma obrigatéria ou opcional.

Na tela de encaminhamento de processos digitais devera ser permitido a digitagao
das providéncias, o texto digitado devera permitir formatacdo de fonte, tamanho de
fonte, cor de fonte, negrito e sublinhado. A providéncia mediante a parametrizagao
podera ser obrigatéria ou ndo. A providéncia ainda podera ser assinada com
certificado digital no padrdo do ICP-BRASIL, e ao registar a providéncia devera gerar
virtualmente um documento a ser anexado ao processo, e respeitar a assinatura
com certificado digital.

Na tela de encaminhamento de processos digitais devera ter a possibilidade de
recepcionar um processo, este ato informa que o processo digital foi recebido pelo
usuario e dado inicio a analise do processo no setor;

Na tela de encaminhamento de processos digitais devera ter opgao colocar o
processo sobe a responsabilidade do usuério, isso faz com que mais nenhum
usuario possa executar a analise daquele processo digital.

Na tela de encaminhamento de processos digitais devera ter opgao para realizar a
anexacao de arquivos digitais.

Na tela de encaminhamento de processos digitais devera ter campo para informar
situacéo e despacho.

Na tela de encaminhamento de processos digitais devera permitir realizar o envio de
um Unico processo ou um lote de processos para o0 mesmo destino ou destinos
diferentes, ao finalizar o envio, sistema devera gerar relatério agrupado por locais de
origens e destinos.

Na tela de encaminhamento de processos digitais devera ter opgao para exibir a tela
de consulta com os dados do processo selecionado para envio.

Na tela de encaminhamento de processos digitais devera ter opg¢ao para realizar o
encerramento local do processo.

Na tela de encaminhamento de processos digitais devera ter opgcao para realizar a
digitagé@o de justificativa de atraso do processo.

Na tela de encaminhamento de processos digitais devera ter a possibilidade de
apensar processos, este ato faz que os processos sejam tramitados em conjunto.
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TRABALHO, ORGULHO E DESENVOLVIMENTO

1.32.

1.33.

1.34.

1.35.

1.36.

1.37.

1.38.

Na tela de encaminhamento de processos digitais devera ter opgao para gerar uma
ordem de servigo para os processos selecionados, a geracdo da ordem somente
devera ser permitida caso o parametro do assunto do processo permita a geragao
de ordens de servico.

Sistema deve possuir funcionalidade que permita realizar o cancelamento de uma
remessa de encaminhamento de processos digitais, devera permitir o cancelamento
total ou parcial da remessa.

Sistema deve possuir funcionalidade que permita realizar a anexacao digital
(juntada) de documentos apds a abertura do processo. Ajuntada poderda ser
assinada eletronicamente pelo usuario utilizando certificado eletrénico digital padrao
do ICP-BRASIL. O arquivo digital deverd ser anexado ao processo em ordem
cronoldgica logo apds o um termo de juntada gerado pelo sistema.

Sistema deve possuir funcionalidade que permita realizar a desanexacao de
documentos juntados ao processo digital, devera gerar termo de desanexacgao
destes arquivos digitais em ordem cronolégica.

Sistema deve possuir funcionalidade que permita ao usuario requisitar um processo
digital obrigando que no préximo tramite deste processo o usuario seja notificado
que alguém o requisitou.

Sistema deve possuir funcionalidade que permita realizar o envio de respostas para
0s processos digitais concluidos, estas respostas deverao ser encaminhadas por e-
mail e carta.

Sistema deve possuir funcionalidade que perita ao usuario realizar um
“monitoramento” do processo digital, este “monitoramento” podera ser pessoal ou
corporativo, quando pessoal somente o usuario podera visualizar e remover o
“monitoramento”, quando corporativo os usuarios lotados no mesmo setor poderao
visualizar o “monitoramento”. Deve ter a opgao para ativar notificacao de tramitacao
por e-mail para o usuario que registrou o “monitoramento”.
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ANEXO Il
Modelo de Proposta

Prefeitura Municipal de XXXXXXXXXX

Referéncia: Pregao presencial N.2 -------

A EMPrESA..ccceieeiiiee et , inscrita no CNPJ/MF sob o n°................. , estabelecida a
AV./RUA ..ccoeiiiiiiie, , N° ... , bairro.................. , ha cidade de ................ , telefone................ , fax
..................... , vem pela presente apresentar em anexo sua proposta para licenciamento de uso de
softwares de gestao publica.

Prefeitura Municipal

Sistema Q';]J:::?::clle Unité\r,izll‘lzlllﬂensal Valor Total
g?gtfrgfcéioAdrginisl-rfci:g%mr?irgl?térigo 1 unidade
I/ilgri?r?::tr?azr:g Tioara % 12meses
g?sﬁfrgf%éeodesﬁn Treinamento do 1 unidade
Licenciamento do Sistema Redesim 12 meses

Implantagdo e Treinamento do
Sistema de Cadastro Eletrbnico de 1 unidade
Empresas Municipais

Licenciamento do Sistema de
Cadastro Eletrénico de Empresas 12 meses
Municipais

Implantagcdo e Treinamento do
Sistema de Declaracao de 1 unidade
Operacodes Imobiliarias

Licenciamento do Sistema de
Declaracao de Operagodes 12 meses
Imobiliarias

Implantagcdo e treinamento do
Sistema de Administracao 1 unidade
Orcamentaria e Financeira

Licenciamento do Sistema de
Administracao Orgamentaria e 12 meses
Financeira

Implantagcdo e treinamento do
Sistema de Administracao de 1 unidade
Recursos Humanos

Licenciamento do Sistema de 12 meses
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Administracao de Recursos
Humanos

Implantagdo e treinamento do
Sistema de Gestdo de Medicina
Ocupacional e Seguranga do
Trabalho

1 unidade

Licenciamento do Sistema de Gestéao
de Medicina  Ocupacional e
Seguranca do Trabalho

12 meses

Implantagdo e treinamento do
Sistema de Aquisigbes Publicas,
Estogue, Aimoxarifado, Patriménio

1 unidade

Licenciamento do Sistema de
Aquisicdes Publicas, Estoque,
Almoxarifado, Patrimonio

12 meses

Implantagdo e treinamento do
Sistema de Pregao Eletronico

1 unidade

Licenciamento do Sistema de Pregao
Eletrénico

12 meses

Implantagcdo e treinamento do Portal
de Acesso a Informagcdo em
atendimento a Lei n® 12.527/2011

1 unidade

Licenciamento do Portal de Acesso a
Informagcédo em atendimento a Lei n®
12.527/2011

12 meses

Implantagdo e treinamento do
Sistema de Administracao de Frotas

1 unidade

Licenciamento do Sistema de Frotas

12 meses

Implatagéo e treinamento do Sistema
de Apoio a Tomada de Decisées

1 unidade

Licenciamento do Sstema de Apoio a
Tomada de Decisdes

12 meses

Implatagé@o e treinamento do Sistema
de Relacionamento com o Cidaddo

1 unidade

Licenciamento do Ssistema de
Relacionamento com o Cidadao

12 meses

Implatagéo e treinamento do Sistema
de Protocolo Digital

1 unidade

Licenciamento do Sistema de
Protocolo Digital

12 meses

Horas técnicas para manutengao e
desenvolvimentos nos sistemas.

730 horas

Valor Total para a Prefeitura Municipal

Camara Municipal
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Unidade/ Valor

Quantidade Unitario/Mensal Valor Total

Sistema

Implantagdo e treinamento do
Sistema de Administracao 1 unidade
Orcamentaria e Financeira

Licenciamento do Sistema de
Administragao Orcamentaria e 12 meses
Financeira

Implantagdo e treinamento do
Sistema de Aquisigcbes Publicas, 1 unidade
Estogue, Aimoxarifado, Patriménio

Licenciamento do Sistema de
Aquisicoes Publicas, Estoque, 12 meses
Almoxarifado, Patrimonio

Valor Total para a Camara Municipal

Valor Total Geral

Preco Total por extenso:

Dados do responsavel pela assinatura do contrato:
Prazo de pagamento:

Prazo de Instalacao:

Dados da conta-corrente:

Valida da Proposta

Razao Social da Empresa

Nome do responsavel/procurador
Cargo do responsavel/procurador
N.°’do documento de identidade




